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Mita tapahtuu sen jalkeen kun sinut on valittu

vaihtoon Aalto BlZista?

Hakemus
(vastaan-

Hakemus Nominaatio

(Aalto)

ottava
yliopisto)

*Vaihtopaikat *BIZ Student *Vastaanottava
jaettiin sisaisesti Exchange yliopisto (Host
opiskelijoille Services (Home University) on
maaliskuussa university) yhteydessa
2023 nominoi opiskelijaan

opiskelijan sahkopostilla ja
vastaanottavaan lahettaa
yliopistoon hakuohjeet.

Muista seurata sahkopostiasi! Myos roskapostia!

' Aalto-yliopisto
Kauppakorkeakoulu
| |

*Vastaanottava
yliopisto lahettaa
opiskelijalle
hyvaksymiskirjee
n.

Lahdon

valmistelu

*Opiskelija
valmistautuu
lahtoon
jarjestamalla
kaytonnon asiat
(matkat, asunto,
vakuutus jne) ja
tekemalla
opintosuunnitelma
n, hoitamalla
Erasmus
dokumentaatio
jne.) > ohjeistus
ennen lahtoa



Hakemus vaihtoyliopistoon

Jokaisella vaihtoyliopistolla on oma hakuprosessinsa ja vaatimuksensa tarvittavien
dokumenttien suhteen, yleensa joko

a) online —haku TAl
b) hakemus liitteineen lahetetaan sahkopostitse

* Huolehdi hakemusprosessista itsenaisesti ohjeiden mukaan. Kysy toki neuvoa jos joku
epaselvaa outgoing-biz@aalto.fi

«  KUNNIOITA HAKUAIKOJA! Vaihtoyliopistollasi ei ole velvollisuutta tehda poikkeusta ja
hyvaksya hakemustasi jos myohastys deadlinesta tai hakemus on puutteellinen.

- Al3 jata hakuohjeisiin tutustumista viimeiseen paivaa, tarvittavien liitteiden
hankkimisessa voi menna aikaa!

« Keskiarvo 3 tai vaihtoyliopiston vaatima muu keskiarvo pidettava suoritusotteella
vaihtokouluun hakuhetkella kunnes saat hyvaksymiskirjeen

Aalto-yliopisto
Kauppakorkeakoulu
[ |
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Hakemuksen yleisimpia liitteita

Opintosuoritusote - ltse Sisusta tai Starting pointista
valokuva(t),

passikopio,

suosituskirje - kysy opettajalta / professorilta
Kielitodistus™,

motivaatiokirje,

Rahoitustodistus =2 tiliote pankista, voi laittaa myos
apurahatodistuksen, opintotukitodistuksen

Lasnaolotodistus - sahkoinen opiskelutodistus Sisusta
Ku rSS|VaI|nta|0make 9 (huom.tehtévé viela erikseen Learning agreement kotiyliopistoon)
Vakuutustodistus = vakuutus hankittava itse

Aalto-yliopisto
Kauppakorkeakoulu
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Hakemuksen harvinaisempia liitteita

« Terveysselvitys, keuhkorontgenin tms. (erit. Aasiaan) - kaynti
yksityisella laakariasemalla, rokotukset - myos YTHS

« Apostille-todistus (suomalaisen asiakirjan oikeaksi
todistaminen ulkomaan viranomaista varten) ->Digi-ja
vaestotietovirasto

« Nomination letter - kauppakorkeakoulun hyvaksymiskirje

A' Aalto-yliopisto
[ | 21.11.2023
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Kielitodistus

Jos tarvitset englannin kielitodistuksen vaihtohakemuksesi liitteeksi,
voimme Kirjoittaa sen opintojesi perusteella. Kanditasolla voimme
kirjoittaa sen ainoastaan suoritettuun Mastering Influence in Business
Communication (ennen Business Communication SKkills) kurssin
perusteella. Jos et ole suorittanut englannin kielen kurssia, emme voi
kirjoittaa kielitodistusta. Varaudu silloin tekemaan TOEFL/IELTS testi.
Maisteritasolla voimme kirjoittaa todistuksen englannin kielisen
maisteriohjelman perusteella ja/tai tuon kanditasolla suoritetun
englannin perusteella.

Jos TOEFL/IELTS vaatimus on mainittu vaihtoyliopiston hakuohjeissa,
ala panikoi. Jos kielitestia ei ole mainittu yliopiston kohdalla sisaisessa
vaihtohaussa (esim. University of Southern California) sita ei vaadita
Aalto BIZ:in opiskelijoilta (nain on sovittu vaihtosopimuksessamme). Voit
todistaa kielitaitosi kirjoittamallamme kielitodistuksessa.

ota yhteytta outgoing-biz@aalto.fi

9 Aalto-yliopisto
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Hyvaksymiskirjeet

« Aallon sisainen hyvaksymiskirie (samalla apurahatodistus)
lahetetty sahkopostitse
17.3 KTK-ja KTM vaihto, kevaan haku
17.4. CEMS
18.9. KTK-ja KTM vaihto, taydennyshaku

« Sailyta kauppakorkeakoulun hyvaksymiskirje = voit tarvita sita
vaihtoyliopiston hakuprosessissa tai hakiessasi esim. viisumia

« Vaihtopaikka 100 % varma kun saat vaihtoyliopiston
hyvaksymiskirjeen

« Sailyta vaihtokoulun hyvaksymiskirje ja ota se mukaasi kun lahdet
vaihtoon (yleensa elektroninen, joskus viela paperinen)

« Mikali vaintokoulustasi ei kuulu mitdan (tarkista myos roskaposti)
ja vaihtosi lahestyy, ole meihin yhteydessa outgoing-biz@aalto.fi !

Aalto-yliopisto
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Ehdollinen valinta

« Ehdollisen hyvaksynnan vaihtoon saaneilla ehto tulee olla taytetty ennen
vaihtoon lahtoa

« Maisterivaihtoon lahdettaessa pelkat taydet kandiopinnot eivat riita,
vaan tulee myos valmistua kandiksi = tutkintotodistus ulos
> syksyn lahtijat viim kesakuussa
> kevaan lahtijat viim. marraskuussa

Euroopan ulkopuolisissa MBA-kohteissa KTK vaihtoyliopiston
hakuvaiheessa mieluiten

« Muista hakea valmistumista ajoissa.

« Lisatietoja valmistumisesta:
https://www.aalto.fi/fi/ohjelmat/kauppatieteiden-
kandidaattiohjelma/valmistuminen

9 Aalto-yliopisto
Kauppakorkeakoulu
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Vaihdon apurahat

« Kaikille vaintoon valituille maksetaan ilman erillista hakemusta vaihto-
apuraha min.1500 euroa (vaihtopaikan vahvistamisen jalkeen pyydetty
tayttamaan 2nd phase lomake, jossa pyydetty maksutiedot ja ICE-
yhteyshenkilo + Erasmus Grant agreement)

« Euroopan ulkopuolelle ja Sveitsiin (bilateraalinen vaihto) lahteville
maksetaan 1200 € ennen vaihtoa ja 300 € paluuapurahana vaihdon
jalkeen

 Eurooppaan Erasmus —vaihtoon lahteville apuraha maksetaan:
riippuen maasta joko 1470 € tai 1620€ ennen vaihtoa ja loput
apurahasta vaihdon jalkeen. Erasmus-apurahan lopullinen suuruus
selviaa vaihdon jalkeen kun vaihdon toteutunut kokonaiskesto on
tiedossa (tarkistetaan Letter of confirmation-dokumentista) ja
paluuapurahaa lasketaan/maksetaan. Apurahan toinen osa voi olla
vaihdon kestosta ja Erasmus maaryhmasta riippuen suuruudeltaan 30-
1000e.

> Kaytanto johtuu ulkoisen rahoittajan (EU) maaraamista saannoista

9 Aalto-yliopisto
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OLS (Online linquistic support)
OLS kielitesti ei pakollinen 2023-2024 Erasmus + -ohjelmassa

 Mutta silti suositeltava

« Kannustamme kuitenkin hyodyntamaan OLS-sivustoa. Sita kautta
pystyy testaamaan omaa kielitaitoaan, ja opiskelemaan
omatoimisesti OLS:ista Ioytyvia Erasmus+-ohjelmankielia ( 24 eri
kielta).

» Vaihtoyliopisto ei saa tietaa testituloksia, eika tuloksilla ole vaikutusta
vaihtoon osallistumiseen.
« OLS-sivustolle paasee taman linkin kautta.

« Testin tekeminen vie 10-45 minuuttia (riippuen tasosta), voi tehda
usemman kerran
Testissa on 55 kohtaa (monivalintatehtavia ja kuullun ymmartamista)
ja lopuksi voi tarkistaa tulokset kohta kohdalta ja saa taitotason
CEFR-asteikolla taman testin perusteella.

9 Aalto-yliopisto
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Opinnot vaihdossa




Opinnot vaihdossa (1/4)

« Vaihto-opinnot ovat aina osa tutkintoa
 International minor (IM), Kansainvalinen sivuaine

« KTK-vaihto 30 opintopistetta (ECTS)
« KTM-vaihto 24 opintopistetta (ECTS)
« ECTS vs. paikalliset opintopisteet




Opinnot vaihdossa (2/4)

« Kansainvalinen sivuopintokokonaisuus

v

v

v
v

Kauppatieteellisia opintoja tai kauppatieteellista tutkintoa tukevia opintoja
muilta tieteenaloilta

Oman paaaineen/ohjelman opintoja = kurssien oltava siséll6llisesti
erilaisia omiin ohjelmaopintoihin kuuluvien kurssien kanssa

Ei "harrastekursseja” (golf, tennis etc...)
Kohdemaan kieli- ja kulttuuriopintoja max. 8 ECTS

« CEMS —opiskelijat > CEMS —ohjelma ohjeistaa opinnoista




Opinnot valhdossa (3/4)

Vaihdossa suoritetaan
paasaantoisesti oman
tason(kandi/maisteri) kursseja

* Maailmalla raja kandi- ja
maisteriopintojen valilla usein
tiukempi kuin Suomessa

« Jos suoritat opintoja enemman kuin
kv-sivuaine vaatii:

« Voit sijoittaa kv-sivuaineeseen max
36 ECTS (mutta vie tilaa
vapaavalintaisista)

» Voi hyvaksilukea vapaa-valintaisiin
tai joissain tapauksissa
paaaineopintoihin (kurssin pitaa
sisalloltaan olla sopiva

A,, Aalto-yliopisto korvaamaan Aallon kurssi)

Kauppakorkeakoulu



Opinnot vaihdossa (4/4)

« Jos reputat kursseja; Kansainvalinen
sivuaine on mahdollista taydentaa vaihdon
jalkeen Aallossa

« Vaihdossa taytyy suorittaa vahintaan 18
ECTS saadaksesi kv-sivuaineen tutkintoon,
20 ECTS on raja tayden paluuapurahan
saamiselle

» Vaihto-opintojen hyvaksytysti suorittaminen
ja tutkintoon sisallyttaminen ehtona
apurahan saamiselle

Ennen vaihtoa taytetaan opintosuunnitelma
(Learning Agreement)

Aalto-yliopisto
Kauppakorkeakoulu
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Opintosuunnitelma / Learning
agreement

Erasmus vaihdot

A:

Opintosuunnitelma ennen vaihtoa on
pakollinen elementti; OLA (online
learning agreement)

Yksinkertaisuudessaan lista
kursseista joita vaindossa suoritat

Tehdaan sahkoisesti samassa
jarjestemassa kuin vaihtohaku aikaan

Erasmusvaihdoissa
opintosuunnitelma kulkee nimella
OLA (online learning agreement)

Sahkaoinen allekirjoitus/hyvaksynta
kaikilta osapuolilta (opiskelija, Aalto,
vastaanottava yliopisto)

Aalto-yliopisto
Kauppakorkeakoulu

Euroopan ulkopuoliset vaihdot

Webropol lomake
Linkki lahetetty

Tarkistamme suunnitelma ja
hyvaksymme / kommentoimme
sahkopostitse

*kkkk

Ohjeet on lahetetty lokakuussa
sahkopostitse kaikille kevaan lahtijoille

Opintosuunnitelman palauttamiselle ei
ole yhta maarattya palauttamispaivaa,
koska lukuvuoden aloitukset vaihtelevat
eri kouluissa. Luo suunnitelma silloin
kun vaihtokoulussasi kurssivalinnat
ovat ajankohtaisia, palauta meille
tarkisettavaksi siina vaiheessa kun
muutoksia on viela mahdollista tehda



Valmistaudu erilaiseen
opiskelu/opetustyyliin

» Erilaiset kurssi-ilmoittautumiskaytannot
(bidding, drop/add etc)

» Opiskelutavat ja kurssiarvioinnit voivat
erota merkittavasti Aallosta esim.

v' Lasnaolopakko luennoilla
v" Suulliset tentit

v' Aktiivisuus luennoilla merkittava osa
arvostelua

v Arvosanat (Gaussin kayra tmv.)

9 Aalto-yliopisto
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Muutokset kursseihin / learning
agreementiin

« Varaudu siihen etta kurssivalintoihisi tulee muutoksia viela vaihdon
alkaessa - limoita muutoksista meille mahd.pian sahkopostilla.
Tarkistamme etta uudet kurssit ovat ok, ja kansainvaliseen
sivuaineeseen soveltuvia.

« Euroopan ulkopuolinen (bilateraalinen) vaihto: laheta sahkopostia
outgoing-biz@aalto.fi

« Erasmus-vaihdot: paivita OLA (online learning agreement)

* Muutoksista vaihtoajassa (esim. sairauden takia) ilmoitettava
valittomasti outgoing-biz@aalto.fi

« Kela seuraa opintojen edistymista. Ainoastaan Aallon
opintosuoritusrekisteriin hyvaksytyt vaihto-opinnot ovat Kelan
opintotukeen oikeuttavia opintoja

9 Aalto yliopisto
Kauppakorkeakoulu
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Vaihdon jalkeen




Vaihdon dokumentit ja hyvaksiluku

« Ohjeet vaihdon paattymiseen liittyvista toimista lahetetaan
sahkopostitse toukokuun alussa - Saasta viesti, jotta voit palata siihen
kun vaihtosi on paattymassa.

 Erilaisia velvoitteita riippuen onko vaihtosi Erasmus vaihto (Euroopan
kohteet, poislukien UK ja Sveitsi) vai Euroopan ulkopuolinen (bilateral)

—

Opintojen hyvaksiluku Sisu hakemuksella

2. Erasmus dokumentit ja vaihtoraportti palautetaan After
exchange lomakkeella (toimii samassa portaalissa kuin
vaihtohaku)

9 Aalto-yliopisto
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Muistilista; dokumentit vaihdon jalkeen

Bilateraalinen vaihto Erasmus vaihto
(Europpan ulkopuol.)

Opintojen hyvaksiluku X X
Sisussa

AFTER EXCHANGE X X
PORTAALI

Vaihtoraportti (AE) X X
Suoritusote (AE) X X
BlZ Exchange survey (online) X X
Online learning agreement X

(OLA) signed by all three

parties

Erasmus letter of confirmation X
(AE)

EU Survey / Participant report X
(online)

OLS kielitesti, ei pakollinen lv X

23-24 21.11.2023
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Vaihto-opintojen hyvaksiluku

Vaihto-opintojen hyvaksilukua haetaan Sisussa vaihdon paatyttya
kun virallinen suoritusote vaihtokoulusta on saatavilla

Yksityiskohtaiset ohjeet lahetetaan kevaan vaihtareille
sahkopostitse toukokuun alkupuoliskolla

Sisussa Sisallyttamishakemus, kirjaa kaikki vaihdossa suoritetut
opinnot yksitellen talle yhdelle hakemukselle, liitteeksi suoritusote

Helpointa tehda hakemus, jos olet luonut Sisuun
opintoluonnoksen vaihto-opinnoista, saastaa sinulta hopsissa
myohemmin yhden tyovaiheen

Kurssit tulevat suoritusotteellesi Kansainvalisen sivuaineen alle,
kurssit ja nilden op:t maarat listattuna, arvosanoja ei siirreta
Aallon otteelle.

9 Aalto-yliopisto
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Vaihto-apurahan 2. osan maksaminen 1/2

» Vaihtoapurahan toinen osa maksetaan kun hyvaksiluku on
tehty ja vaihtoraportti palautettu
« 300 euroa Euroopan ulkopuolisissa kohteissa

 Huom! Ei ole mahdollista vastaanottaa vain apurahan
ensimmaista eraa. Vaihto-ohjelmaan valittu opiskelija on
velvollinen hoitamaan opintojen hyvaksiluvun ja vaihtoraportin
palautuksen. Mikali jaa vaiheeseen, voi joutua palauttamaan
apuraha 1. erankin.

9 Aalto-yliopisto
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Vaihto-apurahan 2. osan maksaminen 2/2

A:

Erasmus vaihdoissa apurahan toinen era voidaan laskea vasta kun vaihdon
kokonaiskesto paivissa on tiedossa

Paivat tarkastetaan Erasmus Letter of Confirmation lomakkeelta, aarimmaisen tarkea
huolehtia etta vaihdon paatyttya pyydat ko. dokumentin vaihtoyliopistosta
(lomakepohjan saa meilta ohjeviestin mukana)

Kokonaisapuraha muodostuu per paiva summasta, komissio maaritellyt paivakohtaiset
summat per maa, maat jaettu kahteen eri kalleusluokkaan

Ensimmainen era maksetaan kaikille ennen vaihtoa 90 paivan mukaan (1470 € tai
1620€).

Toinen era maksetaan paivista, jotka ylittavat tuon 90 paivan keston. Nain ollen siis
jokaisen opiskelijan apurahamaara on yksilollinen

Esimerkkeja:

100 paivaa Ranskassa (maaryhma 2 = 16,33€ per pv) kokonaismaara 1633 euroa
(1470e + 163¢)

150 paivaa Norjassa (maaryhma 1 = 18€ per pv) kokonaismaara 2700 euroa
(1620€ + 1080€)

https://www.aalto.fi/en/other-studies/erasmus-scholarships

Aalto-yliopisto
Kauppakorkeakoulu
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mmat

Vaihtoraportti tai
Instagram-

paivakirja

e Vaihtoon lahtevien opiskelijoiden tulee
kirjoittaa vaihtoraportti vaihdon jalkeen tai
pitaa instagram paivakirjaa vaihdon aikana
#aaltoexchange, #aaltovaihtarit

* Raportin tarkoitus on antaa muille
opiskelijoille hyodyllista tietoa vaihdon
suunnittelua (ja vaihtohakua) varten.

*  Myos IG-paivakirjojen tulee olla
informatiivisia koskien opintoja ja
arkielamaa, ei vain kivoja kuvia. Julkaisuja
oltava 1 / viikossa koko vaihdon ajan. IG tili
pitaa olla julkinen ja myos jaada julkiseksi
vaihdon paatyttya.
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Aalto T-paita

Markkinoidaksesi kotiyliopistoasi
vaihdossa ollessasi, Kauppakorkeakoulun
kevaan 2024 vaihtarit voivat hakea
veloituksetta Aalto University Shopista sen
aukioloaikoina itselleen Made in Aalto
University T-paidan haluamassaan,
saatavilla olevassa varissa.

Paidan voi noutaa 20.12.2023 mennessa.

Aalto shopissa on lista l3htijoista, ja
paidan saa tiskilta koodilla 36582

Aalto-yliopisto
Kauppakorkeakoulu
[ |
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Kotiyliopiston markkinointi

« Voidaksemme tarjota laadukkaita vaihtokohteita opiskelijoillemme, taytyy
meidan onnistua myods houkuttelemaan saapuvia vaihto-opiskelijoita Aaltoon.

« Siksi onkin tarkeaa, etta promoat Suomea, Aaltoa ja Aalto-yliopiston
kauppakorkeakoulua vaihdossa ollessasi tilaisuuden tullen.

« Useissa yliopistoissa jarjestetaan Exchange Fair —tyyppisia tapahtumia, joissa
vaihto-opiskelijat voivat esitella omaa kotiyliopistoaan.

 Materiaalia: https://mycourses.aalto.fi/course/view.php?id=34590

Fall Exchange Fair 2022

INALT -
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https://mycourses.aalto.fi/course/view.php?id=34590

Lisatietoa

« Aalto.fi > student guide: https://www.aalto.fi/en/other-
studies/exchange-studies

* Guide for outgoing students / Opas vaihtoon lahtevalle

» Exchange reports (Destination database) by former exchange
students

* Instagram #aaltoexchange

» Ohjeet kootusti MyCourses sivulla
https://mycourses.aalto.fi/course/view.php?id=34590

« Yliopistojen kotisivut
« https://www.maailmalle.net/ (in Finnish)

9 Aalto-yliopisto »
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https://www.aalto.fi/sites/g/files/flghsv161/files/2023-05/Guide%20for%20Outgoing%20Exchange%20Students%202023-2024.pdf
https://www.aalto.fi/sites/g/files/flghsv161/files/2023-05/opas%20vaihtoon%20l%C3%A4hteville%202023-2024.pdf
https://mycourses.aalto.fi/course/view.php?id=34590
https://www.maailmalle.net/

YHTEYSTIEDOT

Sahkoposti: outgoing-biz@aalto.fi tai etunimi.sukunimi@aalto.fi

KTK-ja KTM-vaihto
Sanna Huovinen-Kiuru
Sanna Krigsholm
Jutta Lankinen (Latin America)

CEMS
Liisa Kotilainen cems@aalto.fi

Arja Sahlberg cems@aalto.fi

IDBM
Johanna Rametta

Opintojen hyvaksiluku
Joni-Petteri Hytonen

9 Aalto-yliopisto
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040 353 8370
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040 353 8166
040 353 8165

050 366 7355

050 568 0017
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TOIVOTAMME SINULLE IKIMUISTOISTA JA
MENESTYKSEKASTA VAIHTOLUKUKAUTTA!!

Student Exchange Services
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