Dataskyddsmeddelande, Studentambassadorer

Basta studerande!

Det ar nodvandigt att behandla dina personuppgifter i anknytning till
studentambassadorsverksamheten for att genomfora besok och betala ersattning. Dina uppgifter
anvands endast for kommunikation i anknytning till studentambassadérsverksamheten. Du kan nar
som helst dra dig ur verksamheten, vilket innebér att du inte langre blir kontaktad angaende besok
och att dina uppgifter inte lamnas ut.

Dataskyddsmeddelande till studentambassadorer

Artiklarna 13 och 14 i den allmdnna dataskyddsférordningen (EU) 2016/679

Namn Studentambassadorer
Datum 1.8.2023

Aalto-universitetet

Stiftelsen for Aalto-hogskolan
Postadress: PB 11000, 00076 AALTO
Besoksadress: Otsvangen 24, 02150 Esbo
Telefonvaxel: 09 47001

Personuppgiftsansvarig,
ansvarig enhet

Kontaktuppgifter till den ansvariga enheten

Larandetjanster, ansokningsservice@aalto.fi

For att mojliggora studentambassadorsverksamheten ar det
nodvandigt att behandla och ldmna ut personuppgifter for
studerande som jobbar som studentambassadorer vid Aalto-
universitetet samt uppgifter i anknytning till besék som
studentambassaddrerna gor. Personuppgifter som behandlas
ar den studerandes namn, e-postadress, telefonnummer,
hogskola, utbildningsprogram och huvudamne, tidigare
laroanstalt, kon och sprakkunskaper. Andra uppgifter som
behandlas ar platsen, tidpunkten och langden for besoket,
tillaggsinformation géllande besoket och uppgifter gillande
utbetalning av ersattning. Vid Aalto-universitetet behandlas
uppgifterna av aktérer som arrangerar

Kort beskrivning



studentambassadoérsverksamheten, betalar ersattning till
studentambassadorer eller pa annat satt ar involverade i
studentambassadorsprocessen. Dartill overlats sddana
personuppgifter, inklusive kontaktuppgifter, som ar
nodvandiga for att ordna besok till de laroanstalter som
studentambassaddrerna besoker.

A: Personuppgifter samlas

in direkt fran den Ja
registrerade

B: Personuppgifter samlas
in annanstans dn frainden Ja
registrerade

2. Dataskyddsombud och kontaktuppgifter

Jurist Anni Tuomela, Aalto-universitetet
Postadress: PB 11000, 00076 AALTO
BesOksadress: Otsvangen 24, 02150 Esbo
Telefonvaxel: 09 47001
tietosuojavastaava@aalto.fi

Den studerande kan kontakta Aalto-universitetets dataskyddsombud i fragor som géller dataskydd,
detta dataskyddsmeddelande eller andra fragor gallande behandlingen av personuppgifter vid
universitetet.

3. Syftet med behandlingen av personuppgifter och den rattsliga grunden
Universitetet behandlar personuppgifter i syfte att

e ordna studentambassadorsverksamhet
e Dbetala ersattning till studentambassadorer

Dartill kan universitetet behandla personuppgifter

e for statistik och rapportering

e ianslutning till vetenskaplig forskning och

e i marknadskommunikation som galler studentambassadérsverksamheten och for andra sarskilda
syften.

Universitetets ratt att behandla personuppgifter i egenskap av personuppgiftsansvarig grundar sig pa
att behandlingen ar nédvandig for att

o fullgdra en rattslig forpliktelse (allmanna dataskyddsforordningen, artikel 6.1 c): behandling av
personuppgifter for utbetalning av ersattning

e utfora en uppgift av allmant intresse eller som ett led i den personuppgiftsansvariges
myndighetsutovning (artikel 6.1 e)

e isarskilda fall fullgora ett avtal eller for att den registrerade har lamnat sitt samtycke (artikel 6.1
aoch b)

Universitetet har ratt att som personuppgiftsansvarig behandla sarskilda kategorier av
personuppgifter om



e behandlingen dr nédvandig av hansyn till ett viktigt allmant intresse (artikel 9.2 g)
Huvudsakliga forfattningar

e universitetslagen 558/2009 och de férordningar som utgar fran den

e gymnasielagen 714/2018 8 §

allménna dataskyddférordningen (EU) 2016/679 och kompletterande nationella forfattningar
e lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet 621/1999

5. Kategorier av personuppgifter

Aalto-universitetet behandlar féljande kategorier av personuppgifter som berér studerande i
anknytning till studentambassaddrsverksamheten:

Individualiserande uppgifter:

o identifikationsuppgifter (namn)
e kontaktuppgifter (e-postadress, telefonnummer, postadress, bosattningsland och hemkommun)

Bakgrundsinformation:

e modersmal

e kon

e utbildningsbakgrund: tidigare laroanstalt/gymnasium, hogskola, utbildningsprogram och
huvudamne

e kunskaper: sprakkunskaper

Uppgifter om ansoékningar:
e Ansokningar till evenemang (bl.a. Studia-massan)
Uppgifter som behovs for utbetalning av ersattning (Aaltos blankett for personuppgifter, HR):

e identifikationsuppgifter inklusive bl.a. personbeteckning och medborgarskap
e bankuppgifter

6. Personuppgifternas ursprung (om personuppgifterna inte samlas in fran den registrerade)

Uppgifter som ror studentambassadorer samlas i huvudsak in direkt fran den studerande och dartill
direkt fran féljande informationskallor:

e Gymnasier och andra utbildningsanordnare eller evenemangsarrangorer angaende genomforda
besok

7. Mottagarna eller de kategorier av mottagare som ska ta del av personuppgifterna

Vid Aalto-universitetet behandlas personuppgifterna av de anstéllda och tjanster vars
arbetsuppgifter det hor till. Personuppgifter i anknytning till studentambassaddérsverksamheten
behandlas i forsta hand inom féljande tjanster vid Aalto-universitetet: Aalto-universitetets
ansokningsservice, studentrekryteringsteam, studentmarknadsforingsteam och ekonomitjanster
samt kommunikationstjansterna och ldrandetjansterna vid Aalto-universitetets hégskolor.

Aalto-universitetet kan dven anvidnda utomstaende personuppgiftsbitraden, sdsom féretag som
erbjuder systemtjanster, som pa basis av ett uppdragsavtal behandlar personuppgifter for Aalto-
universitetets rakning.



Aalto-universitetet lamnar ut personuppgifter till en utomstaende part eller behandlar
personuppgifter for ett annat andamal an det ursprungliga endast i lagenliga situationer.

Aalto-universitetet [amnar ut nédvandiga personuppgifter till foljande mottagare:

e Gymnasiet, laroanstalten eller evenemangsarrangéren som besoket galler. Uppgifterna som
lamnas ut bestar av namn och kontaktuppgifter (e-post och telefonnummer), hégskola,
utbildningsprogram och huvudamne och vid behov sprakkunskaper.

8. Planerad o6verforing av personuppgifter till ett tredjeland eller en internationell organisation

Universitetet iakttar sarskild noggrannhet vid 6verforing av personuppgifter till ett land utanfor EU
och Europeiska ekonomiska samarbetsomradet (EES) som inte erbjuder dataskydd i enlighet med
EU:s dataskyddsforordning. Overféring av personuppgifter utanfér EU och EES gors i enlighet med
dataskyddsforordningen.

9. Den period under vilken personuppgifterna lagras / De kriterier som anvinds for att faststilla
denna period

Lagringstiden for personuppgifter som sparas i systemen grundar sig pa lagen och pa Aalto-
universitetets informationsstyrningsplan.

Lagringstiden for personuppgifter fér studerande som har gatt med i
studentambassadorsverksamheten &r 5 ar. Den studerande kan ndr som helst dra sig ur
studentambassadorsverksamheten, vilket innebar att hen inte langre blir kontaktad angaende besok
och att hens uppgifter inte lamnas ut. Den studerande kan dra sig ur verksamheten genom att skicka
e-post till adressen ansokningsservice@aalto.fi. Information om genomférda besok kan lagras i 10 ar
for statistik och rapportering. Uppgifter i anknytning till utbetalning av ersattning lagras i enlighet
med ekonomitjdansternas lagringstider.

10. Den registrerades ritt till tillgang till sina uppgifter, till rittelse och radering av
personuppgifter, till begransning av behandling och till dataportabilitet (artiklarna 15, 16, 17, 18
och 20 i allmanna dataskyddsférordningen)

Forfragningar som galler den studerandes rattigheter som registrerad kan siandas per e-post till
adressen ansokningsservice@aalto.fi.

Den studerandes ritt till tillgdng till sina uppgifter

Den studerande har ratt att veta vilka personuppgifter som behandlas och vilken information som
har lagrats i hens fall.

Den studerande kan begdra information fran universitetet. Da gdiller féljande férfarande:

e Universitetet tillhandahaller den begarda informationen sa snart som majligt utan onddigt
drojsmal. Den som begér informationen ska vid behov kunna styrka sin identitet.
Universitetet ska tillhandahalla informationen eller ge ndrmare information gallande
begdran inom en manad efter att begdran har mottagits. Om begaran ar komplicerad och
omfattande kan tidsfristen férlangas med tva manader.

e Informationen tillhandahalls i regel utan avgift. Om den studerande begar flera kopior ska
hen betala en avgift som baserar sig pa administrativa kostnader. Om begaran tydligt saknar
grund eller ar orimlig eller om en studerande upprepade ganger framfor en begéaran kan
universitetet uppbdara en avgift som motsvarar de administrativa kostnader som



tillhandahallandet av uppgifterna har medfort eller helt neka till att tillhandahalla
uppgifterna. | sadana fall motiverar universitetet sitt beslut.

Om universitetet inte tillhandahaller uppgifterna informeras den studerande skriftligen om
saken. | samband med detta informeras den studerande om hens ratt till rattsmedel, t.ex.
mojligheten att [amna in klagomal till en tillsynsmyndighet.

Den studerandes riitt till rdttelse av uppgifter

Den studerande har ratt att krava att felaktiga, oklara eller ofullstandiga personuppgifter
rattas eller kompletteras utan onédigt dréjsmal. Dartill har den studerande ratt att kréva att
personuppgifter som rér hen och som inte ar nédvandiga raderas.

Om universitetet inte godkdnner begaran om rattelse far den studerande ett skriftligt intyg
over orsakerna till att begdran inte har godkants. | samband med detta informeras den
studerande om hens ratt till rattsmedel, t.ex. mojligheten att lamna in klagomal till en
tillsynsmyndighet.

Den studerandes ritt till radering av uppgifter

Beroende pa den rattsliga grunden for behandlingen av uppgifterna kan den studerande
ha ratt att fa sina personuppgifter raderade. Denna rattighet géller inte till exempel i
sadana fall dar behandlingen av uppgifterna ar nédvandig for att fullgéra en rattslig
forpliktelse eller som ett led i hogskolans myndighetsutdvning. Vid lagring och radering av
uppgifter iakttas universitetets arkivbildningsplaner och den lagstiftning som galler
lagringstider for uppgifter.

Rdtt till begrdnsning av behandling

Den studerande kan i sarskilda situationer ha ratt att begara att behandlingen av
personuppgifter begrdansas under den tid som det tar att kontrollera, ratta eller
komplettera uppgifterna eller den rattsliga grunden fér behandlingen.

Rdtt till dataportabilitet och éverféring av uppgifter till en annan personuppgiftsansvarig

11.

Rétten till dataportabilitet innebar att den studerande ska ha ratt att fa ut personuppgifter
i ett strukturerat, allmant anvant och maskinlasbart format och ha ratt att 6verfora dessa
uppgifter till en annan personuppgiftsansvarig utan att universitetet hindrar detta. Denna
rattighet galler endast situationer dar behandlingen av uppgifter ar automatisk och
baserar sig pa samtycke eller ett avtal.

Réattigheten géller inte sadan behandling av uppgifter som ar nédvandig for att utfora en
uppgift av allmant intresse eller for att fullgéra en rattslig forpliktelse. Saledes géller
rattigheten i regel inte i anslutning till universitetets personregister.

Den registrerades ratt att gora invdandningar mot behandling av personuppgifter (artikel 21 i

allméanna dataskyddsforordningen)

Forfragningar som galler den studerandes rattigheter som registrerad kan sdndas per e-post till
adressen ansokningsservice@aalto.fi.

Ratt att gdra invandningar

Den studerande ska, av skal som hanfor sig till hens specifika situation, ha ratt att nar som helst
gora invandningar mot behandling av personuppgifter nar den rattsliga grunden for
behandlingen &r att utfora en uppgift av allmént intresse, ett led i myndighetsutévning eller



universitetets berattigade intresse. | en sadan situation kan uppgifter behandlas vidare endast
om det finns en anmarkningsvart viktig och valgrundad orsak, som kan pavisas.

e Den studerande har ratt att nar som helst utan motivering gora invandningar mot behandling av
hens personuppgifter for direktmarknadsforing.

12. Ritt att aterkalla samtycke

e | en situation dar behandlingen av den studerandes personuppgifter enbart grundar dig pa
samtycke kan den studerande aterkalla sitt samtycke. Aterkallandet av samtycket ska inte
paverka lagligheten av behandling som grundar sig pa samtycke, innan detta aterkallas.

e Aterkallandet av samtycket gors i forsta hand till den part till vilken samtycket har getts. Om
detta inte ar mojligt kan den studerande ta kontakt via adressen ansokningsservice@aalto.fi.

13. Den registrerades ritt att inge klagomal till en tillsynsmyndighet

e Den studerande kan inge klagomal till en tillsynsmyndighet om hen anser att behandlingen av
hens personuppgifter strider mot EU:s allmanna dataskyddsférordning 2016/679. Dartill har den
studerande ratt att anvanda annat administrativt provningsférfarande samt rattsmedel. Mer
information: www.tietosuoja.fi/sv

e Den studerande har dven ratt att vacka talan mot den personuppgiftsansvarige eller en
organisation som utgor personuppgiftsbitrdde om hen anser att hens rattigheter har krankts
genom att hens personuppgifter inte har behandlats i enlighet med dataskyddsforordningen.

14. Artillhandahédllandet av personuppgifter ett lagstadgat eller avtalsenligt krav eller ett krav
som dr nodvandigt for att inga ett avtal och &r den registrerade skyldig att tillhandahalla
personuppgifterna / de maojliga foljderna av att sadana uppgifter inte lamnas

Den studerande ska tillhandahalla de personuppgifter som ar nédvandiga for den aktuella processen
och ansvarar for att uppgifterna ar korrekta. Tillhandahallande av personuppgifter dr en nddvandig
forutsattning i de flesta processer.

15. Behandling av personuppgifter for automatiserat beslutsfattande inkl. profilering

Nej
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