Tietosuojailmoitus, Opiskelijalahettilaat

Hyva opiskelija,

Opiskelijaldhettilaana toimimiseen liittyvia tietojasi on tarpeen kasitella vierailujen toteuttamiseksi ja
palkkioiden maksamiseksi. Tietojasi kdytetdaan vain opiskelijaldahettilastoimintaan liittyvaan
viestintaan. Voit milloin tahansa peruuttaa osallistumisesi opiskelijaldhettilastoimintaan, jolloin
sinuun ei kohdistu enda yhteydenottoja vierailumahdollisuuksista eika henkildtietojasi luovuteta
eteenpain.

Tietosuojailmoitus opiskelijalahettilaille

Yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 artiklat 13 ja 14

Nimi Opiskelijalahettilaat
Paivadys 1.8.2023

Aalto-yliopisto
Aalto-korkeakoulusaatio sr

Postiosoite: PL 11000, 00076 AALTO
Kayntiosoite: Otakaari 24, 02150 Espoo
Puhelinvaihde: 09 47001

Rekisterinpitaja,
vastuuyksikko

Vastuuyksikon yhteystieto

Oppimispalvelut, hakijapalvelut@aalto.fi

Opiskelijalahettildina toimivien Aalto-yliopiston opiskelijoiden
henkil6tietoja ja vierailutoimintaan liittyvia tietoja kasitellaan ja
vdlitetaan opiskelijaldhettildstoiminnan mahdollistamiseksi.
Kasiteltavia henkil6tietoja ovat opiskelijan nimi, sahkdpostiosoite,
Lyhyt kuvaus puhelinnumero, korkeakoulu, koulutusohjelma ja paaaine, edellinen
oppilaitos, sukupuoli ja kielitaito. Muita kasiteltavia tietoja ovat
vierailun paikka, aika, kesto, vierailuun liittyvat lisatiedot ja
palkkionmaksutiedot. Tietoja kasitelldadn Aalto-yliopiston sisalla
opiskelijalahettilastoiminnan jarjestamiseen, palkkion maksuun tai
muutoin opiskelijaldhettilasprosessiin osallistuville tahoille. Lisaksi
vierailuiden jarjestamiseksi tarpeellisia henkil6tietoja, mukaan lukien



yhteystiedot, luovutetaan vierailukohteena oleville oppilaitoksille
vierailun toteuttamista varten.

A: Henkilotietoja

kerdtdan suoraan Kylla

rekisteroidylta

B: Henkilotietoja

kerdatddn muualta Kylla

kuin rekisteréidylta

2. Tietosuojavastaava ja taman yhteystiedot

Lakimies Anni Tuomela, Aalto-yliopisto
Postiosoite: PL 11000, 00076 AALTO
Kayntiosoite: Otakaari 24, 02150 Espoo
Puhelinvaihde: 09 47001
tietosuojavastaava@aalto.fi

Opiskelija voi ottaa yhteytta Aalto-yliopiston tietosuojavastaavaan, jos hanella on kysymyksia
yliopiston tietosuojapolitiikasta, tasta tietosuojailmoituksesta tai muutoin henkil6tietojen
kasittelysta yliopistossa.

3. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste
Yliopisto kasittelee henkil6tietoja

e opiskelijalahettilastoiminnan jarjestamiseksi
e palkkioiden maksamiseksi opiskelijaldhettildille

Lisaksi yliopisto voi kasitella henkil6tietoja

e tilastointiin ja raportointiin

e tieteelliseen tutkimukseen ja

e opiskelijaldhettilastoimintaan liittyvaan markkinointiviestintaan tai muuhun erityiseen
tarkoitukseen.

Yliopiston oikeus kasitella henkilotietoja rekisterinpitajana perustuu

e lakisdateisen velvoitteen noudattamiseen (yleinen tietosuoja-asetus artikla 6.1 c): palkkion
maksamiseen liittyva henkilotietojen kasittely

e kasittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitadjalle
kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi (artikla 6.1 e)

e seka tietyissa tapauksissa sopimukseen tai suostumukseen (artikla 6.1 a ja b)

Yliopistolla on oikeus kasitella erityisia henkilotietoryhmia rekisterinpitajana kun
e késittely on tarpeen tarkeaa yleista etua koskevasta syysta (artikla 9.2 g)
Paaasialliset sdaddkset

e yliopistolaki 558/2009 ja sen nojalla annetut asetukset
e |ukiolaki 714/2018 8 §
e yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 ja sita taydentavat kansalliset sdadokset



e |aki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999
5. Henkilotietoryhmat

Aalto-yliopisto kasittelee seuraavia opiskelijoita koskevia henkil6tietoryhmia
opiskelijaldahettilastoimintaan:

Yksiloimistiedot:

e  yksiloivat tunnistetiedot (nimi)
e yhteystiedot (sdhkdpostiosoite, puhelinnumero, postiosoite, asuinmaa ja kotikunta)

Taustatiedot:

e aidinkieli

e sukupuoli

e koulutustausta: edellinen oppilaitos/lukio, korkeakoulu, koulutusohjelma ja paaaine
e osaamistiedot: kielitaito

Hakemustiedot:
e Hakemukset tapahtumiin (mm. Studia-messut)
Palkkion maksamista varten tarvittavat tiedot (Aallon henkilotiedot-lomake, HR):

e yksildivat tunnistetiedot sisaltavat mm. henkilotunnuksen ja kansalaisuutta koskevan tiedon
e pankkiyhteystiedot

6. Henkilotiedon alkupera (kun tietoja ei saada rekisteroidylta)

Opiskelijalahettildita koskevia tietoja kerataan paaasiassa opiskelijalta itseltdan, lisaksi suoraan
seuraavista tietolahteista:

e Lukiot ja muut koulutuksen tai tapahtuman jarjestdjat toteutuneista vierailuista

7. Henkilotietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmait

Aalto-yliopiston sisalla henkil6tietoja kasittelevat ne tyontekijat ja palvelut, joiden ty6tehtaviin se
kuuluu. Opiskelijalahettilastoimintaan liittyvia henkilotietoja kasitellaan ensisijaisesti seuraavissa
Aalto-yliopiston palveluissa: Aalto yliopiston hakijapalvelut, opiskelijarekrytointitiimi,
opiskelijamarkkinointitiimi, taloushallinto sekd Aalto-yliopiston korkeakoulujen viestintdpalvelut ja
oppimispalvelut.

Aalto-yliopisto voi kayttdad myos ulkopuolisia henkil6tietojen kasittelijoitd kuten jarjestelméapalveluita
tarjoavia yrityksia, jotka kasittelevat henkilotietoja Aalto-yliopiston lukuun toimeksiantosopimuksen
perusteella.

Aalto-yliopisto luovuttaa henkil6tietoja yliopiston ulkopuolelle tai kasittelee niita muihin kuin
alkuperaiseen kayttotarkoitukseensa vain lainmukaisissa tilanteissa.

Aalto-yliopisto luovuttaa tarpeellisia opiskelijoiden henkilGtietoja seuraaville vastaanottajille.

e Vierailukohteena olevalle lukiolle, muulle oppilaitokselle tai tapahtuman jarjestéjalle.
Luovutettavia tietoja ovat opiskelijan nimi ja yhteystiedot (sdhkoposti ja puhelinnumero),
korkeakoulu, koulutusohjelma ja padaine seka tarvittaessa kielitaito.



8. Henkilotietojen suunnitellut siirrot kolmanteen maahan tai kansainviliselle jarjestolle

Yliopiston tietosuojapolitiikkana on noudattaa erityista huolellisuutta, kun henkil6tietoa siirretaan
EU:n ja Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle maihin, jotka eivat tarjoa EU:n tietosuoja-
asetuksen mukaista tietosuojaa. Henkildtiedon siirtdminen EU:n ja ETA-alueen ulkopuolelle
suoritetaan tietosuoja-asetuksen vaatimusten mukaisesti.

9. Henkilotietojen siilytysaika / Maarittidmiskriteerit

Jarjestelmiin tallennettujen henkil6tietojen sailytysajat perustuvat lakiin ja Aalto-yliopiston
tiedonohjaussuunnitelmaan.

Opiskelijaldhettilastoimintaan ilmoittautuneiden opiskelijoiden henkilotietojen sailytysaika on 5
vuotta. Opiskelija voi milloin tahansa peruuttaa osallistumisensa opiskelijalahettilastoimintaan,
jolloin haneen ei enaa kohdisteta yhteydenottoja vierailumahdollisuuksista eika henkilotietoja
luovuteta eteenpain. Osallistumisensa voi peruuttaa lahettamalla séhkdpostia osoitteeseen
hakijapalvelut@aalto.fi. Tietoja menneista vierailuista voidaan sailyttda 10 vuotta tilastointi- ja
raportointitarkoituksiin. Palkkionmaksuun liittyvat tiedot sdilytetdaan taloushallinnon sailytysaikojen
mukaisesti.

10. Rekisterdidyn paasy omiin tietoihin, tietojen oikaiseminen tai poistaminen seka oikeus
pyytaa kdsittelyn rajoittamista tai siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (yleinen tietosuoja-asetus
artiklat 15,16, 17,18 ja 20)

Opiskelijaldhettildana toimiva opiskelija (rekisterdity) voi tehda rekisterdidyn oikeuksia koskevat
pyynnot osoitteeseen hakijapalvelut@aalto.fi.

Opiskelijan pddsy omiin tietoihinsa

Opiskelijalla on oikeus tietda, mitd henkilotietoja hdanesta kasitellaan ja mita tietoja hanesta on
tallennettu.

Opiskelija voi tehdd tietopyynndn yliopistolle. Téll6in noudatetaan seuraavaa menettelyd:

e Yliopisto toimittaa pyynnosta tiedot mahdollisimman pian ilman aiheetonta viivytysta.
Pyytdjan on tarvittaessa osoitettava erikseen henkilollisyytensa. Maaraaika tietojen
toimittamiseksi tai tietopyyntoon liittyvien lisatietojen antamiseksi on kuukausi pyynnon
vastaanottamisesta. Mikali tietopyynto on monimutkainen ja laaja, maardaikaa voidaan
jatkaa kahdella kuukaudella.

e Tiedot toimitetaan ldhtokohtaisesti maksutta. Mikali opiskelija pyytda useampia jaljennoksis,
niista peritdaan hallinnollisiin kustannuksiin perustuva maksu. Mikali tietopyynto on ilmeisen
perusteeton tai kohtuuton tai opiskelija esittda tietopyynt6ja toistuvasti, yliopisto voi peria
tietojen toimittamisesta aiheutuneet hallinnolliset kustannukset tai kieltdytya kokonaan
toimittamasta tietoja. Tallaisessa tapauksessa yliopisto perustelee tekeméansa ratkaisun.

e Mikali yliopisto ei toimita tietoja, annetaan asiasta opiskelijalle kirjallinen todistus. Samassa
yhteydessa opiskelijalle kerrotaan hanen oikeudestaan oikeussuojakeinoihin, esimerkiksi
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Opiskelijan oikeus tietojen oikaiseminen

e Opiskelijalla on oikeus vaatia, ettd hanta koskevat virheelliset, epatarkat tai puutteelliset
henkil6tiedot oikaistaan tai tdydennetdan ilman aiheetonta viivytysta. Lisdksi opiskelijalla on
oikeus vaatia, ettd hanta koskevat tarpeettomat henkil6tiedot poistetaan.



o Ellei yliopisto hyvaksy oikaisupyyntda, annetaan asiasta kirjallinen todistus, jossa mainitaan
ne syyt, joihin perustuen vaatimusta ei ole hyvaksytty. Samalla yliopisto tiedottaa opiskelijaa
hanen oikeudestaan oikeussuojakeinoihin, esimerkiksi mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle.

Opiskelijan oikeus tietojen poistaminen

e Tietojen kasittelyn oikeusperusteesta riippuen opiskelijalla voi olla oikeus saada
henkilotietonsa poistettua korkeakoulun rekisterista. Tallaista oikeutta ei ole esimerkiksi
niissa tapauksissa, joissa henkil6tietojen kasittely on tarpeellista lakisdaateisen velvoitteen
noudattamiseksi tai korkeakoululle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten. Tietojen
sailyttamisessa ja poistamisessa noudatetaan yliopiston arkistonmuodostussuunnitelmia
ja lainsadadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja.

Oikeus pyytdd kdsittelyn rajoittamista

e Opiskelijalla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa henkilotietojen kasittelyn
rajoittamista siksi aikaa, kunnes tietojen tai sen kasittelyn oikeusperuste on
asianmukaisesti tarkistettu ja korjattu tai taydennetty.

Oikeus siirtéé henkilétiedot jdrjestelmdstd toiseen toiselle rekisterinpitdjélle

11.

o Henkil6tietojen siirtdaminen jarjestelmasta toiseen tarkoittaa sita, etta opiskelija saa
toimittamansa henkil6tiedot jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa
muodossa ja han voi siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle yliopiston sita
estdmattd. Tama oikeus voi koskea vain tilanteita, joissa tietojen kasittely on
automaattista ja perustuu suostumukseen tai sopimukseen.

e QOikeus ei koske esimerkiksi sellaista henkilotiedon kasittelya, joka on tarpeen yleistd etua
koskevan tehtdvan suorittamiseksi tai rekisterinpitdjalle kuuluvan lakisdateisen velvoitteen
tayttamiseksi. Nain ollen padsdantoisesti oikeutta ei sovelleta yliopiston
henkilérekistereihin liittyen.

Rekisterdidyn oikeus vastustaa kasittelya (yleinen tietosuoja-asetus artikla 21)

Opiskelija voi tehda rekisterdidyn oikeuksia koskevat pyynnot osoitteeseen hakijapalvelut@aalto.fi.

Oikeus vastustaa kasittelya

12,

Opiskelijalla on henkil6kohtaiseen, erityiseen tilanteeseen perustuen milloin tahansa oikeus
vastustaa henkil6tietojen kasittelya silloin, kun kasittelyn oikeusperuste on yleista etua koskevan
tehtdvan suorittaminen, julkisen vallan kdyttaminen tai yliopiston oikeutettu etu. Tassa
tapauksessa tietoja voidaan kasitelld edelleen vain, jos kasittelyyn on olemassa huomattavan
tarkea ja perusteltu syy, joka voidaan osoittaa.

Opiskelijalla on oikeus ilman perustelua milloin tahansa vastustaa henkilotietojensa kasittelya
suoramarkkinointia varten.

Rekisterdidyn oikeus peruuttaa suostumus

Tilanteissa, joissa opiskelijan henkil6tietojen kasittely perustuu yksinomaan suostumukseen,
tdma voi peruuttaa suostumuksensa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen
perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

Suostumuksen peruuttaminen tehdaan ensisijaisesti sille taholle, jolle suostumus oli annettu. Jos
tdma on mahdotonta, opiskelija voi ottaa yhteyttd hakijapalvelut@aalto.fi.



13. Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

e Opiskelija voi tehda valituksen valvontaviranomaiselle, jos katsoo, ettd hdanen henkilGtietojensa
kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679. Taman lisdksi opiskelijalla
on oikeus kayttaa muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja seka oikeussuojakeinoja.
Lisatietoja www.tietosuoja.fi

e Opiskelijalla on oikeus myds nostaa kanne rekisterinpitdjaa tai henkilotietojen kasittelija-
organisaatiota vastaan, mikali katsoo oikeuksiaan loukatun sen takia, ettei henkilotietojen
kasittelyssa ole noudatettu tietosuoja-asetusta.

14. Onko henkilétietojen antaminen lakisaateinen tai sopimukseen perustava vaatimus taikka
sopimuksen edellyttim3 vaatimus ja onko rekisterdidyn pakko toimittaa henkilétiedot / téllaisten
tietojen antamatta jattamisen mahdolliset seuraukset

Opiskelija antaa kulloinkin tarpeelliset henkil6tietonsa ja han vastaa niiden oikeellisuudesta.
Henkildtietojen toimittaminen on useissa prosesseissa valttamaton edellytys asian hoitamiselle.

15. Henkil6tietojen kasittely automaattiseen padtoksentekoon ml. profilointi
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