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Anvisningar angaende distansinfon under lasaret 2022-2023
(Updaterad 16.9.2022)

Kom ihag att alltid meddela Ansokningsservicen om den bestdamda tidpunkten fér infon
(ansokningsservice@aalto.fi) oberoende av om infotillfdllet ordnas pa distans eller som live-info.

Infotillfallena ordnas med hjdlp av Zoom-kommunikationsprogrammet. Zoom férenar videoférhandlingar,
online-moten, chat och mobilsamarbete, och finns tillgdngligt for personalen och studeranden vid Aalto-
universitetet.

Mer information om Zoom: https://www.aalto.fi/sv/services/zoom-snabbguide

Obs! Var praxis ar att inte spela in infona.
Fore distansinfot:

1. Lé&sigenom presentationsmaterialet minst en gang fore infotillfallet.

Tank pa svaren for de mojliga fragorna fran publiken som stélls i skolningsmaterialet.

3. Kontrollera i god tid fore infot, att din internetanslutning fungerar, och att de instéllningarna for ljud
och video som behdvs for presentationen ar i skick.

4. Stang de program du inte behover pa din dator och onddiga sidor i din webblasare.

5. Kontrollera att det ar lugnt att arbeta i rummet dar du haller distansinfotillfallen genom att eliminera
ovriga storande faktorer (t.ex. satt din telefon pa ljudls).

6. Stada upp/ordna rummet, varifran du haller infotillfllet, sa att bakgrunden som syns till publiken &r
ren (t. ex. inga tvattberg, diskar eller flaskor i bakgrunden)

7. Oppna din rést fére du bérjar ditt distansinfotillfille, 5-10 minuter borde ricka.

8. Forsoka ha en bra hallning genom presentationen, och kom ihag att tanka pa en bra bildvinkel for
kameran. Det lonar sig att satta datorn s3, att bildvinkeln ar riktad mot ansiktet &r sa rakt som
moijligt (vid behov kan man hdja datorn).

9. Kontrollera, att du har [amplig belysning i rummet, var du haller din presentation. Det ar viktigt att
ditt ansikte inte syns morkt ut, sa var god och forsok hitta den basta bildvinkel for ljuset. Naturligt
ljus som lyser framifran ar oftast battre an lampan som lyser uppifran.

10. Forbered dig garna med extramaterial: ifall du t. ex har kursarbeten, som du kan visa for att kanske
battre konkretisera dina egna studier fér dhorarna, kan du anvanda dem i distansinfotillfallet. Notera
att du inte behover visa dina egna kursarbeten, men konkreta exempel ar alltid intressanta, och
publiken kan fa mycket ur dem.

11. Ifall du haller infotillfallet med en annan studerande, kom ihag att komma Gverens om era roller och
vem som berattar om vilka saker. D& kommer presentationen att ga battre.

ZOOM-preparationer

1. Ladda ner och installera Zoom-programmet pa din dator. Logga in i Zoom och kontrollera att det
fungerar pa din dator.

2. Skapa ett Zoom-moétesrum genast efter du har kommit dverens om tidpunkten for infot, och skicka
en inbjudan till métesrummet som lank till Iaroanstaltens larare.

3. Ifall du inte har anvant Zoom tidigare, rekommenderar vi att du forst skapar ett évningsrum fér
motet, dar du kan testa olika funktioner i Zoom fore det aktuella besdket.
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Hur att skapa ett m6tesrum i Zoom

Borja med genom att skaffa dig en Zoom-lisens. Lisensen far du genom att logga in pa aalto.zoom.us —sidan
med din Aalto-e-postadress och I6senord.

Bekanta dig med Zoom-snabbguiden, och folj anvisningarna:
https://www.aalto.fi/sv/services/zoom-snabbguide

Efter du har laddad ner Zoom, logga in i programmet med din egen Aalto-anvandar-id.

& c & ® @ hitps//aalto zoom.us - n o e

£ Most Visited &) Getting Started  ([fJ Visma Tima @ New Tab  [[f) Webropol 3.0 -Ftusivu [ Aalto-yliopisto tarjoaa.. @& NewTab € Suomen lukiotxsx Uutiset | HS fi Study at Aalto | Aalto .. »

Aalto Logo Zoom

Video Conferencing

Join Connect to a meeting in progress

Host Start a meeting

Configure your account e/-

Getting Started: Joining and Starting

Made with 7oom

Efter du har loggat in 6ppnar systemet en sida dar du kan se uppgifternai din profil. Under Profile-punkten
valj Meetings.
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Motesrummet skapas genom att vdlja Schedule a Meeting. OBS! Det kan ocksa viéljas fran menyn pa toppen.

c o @ @ https//zo00m.us/meetingit/upcoming 2o i n o e =

£ Most Visited & Getting Started [} Visma Tima @ New Tab Webropol 30 -Etusivy [ Aalto-yliopisto taioaa... @ New Tab @ Suomen lukiotxisx [ Uutiset | HSfi B Study at Aalto | Aalto ... »

REQUESTADEMO  1888799.0125  RESOURCES ~  SUPPORT

zool l l SOLUTIONS w PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOST A MEETING w
Profile Meet‘ings Get Training
Upcoming Previous Personal Room  Meeting Templates
Webinars
i) to ‘ Schedule a Meeting ‘ ‘
Recordings =5 3

Settings A

Account Profile

Reports The user does not have any upcoming meetings.
To schedule a new meeting click Schedule a Meeting.

Attend Live Training °
Video Tutorials

Markera ett amne for motet samt ge en kort beskrivning av presentationen du kommer att halla. Faststall
ocksa en tidpunkt for motet, motets varaktighet och valj den ratta tidszonen.

OBS! Det l6nar sig att reservera 2 timmar i métesrummet i Zoom for att halla din presentation, dven om det
skulle ta mindre tid att gora det.

“— c @ @ @ https//zo0mus/meeting/schedule w n@oe® =
£+ Most Visited & Getting Started ([} Visma Tima @ New Tab () Webropol 3.0 -Ewsiva [ Alto-yliopisto tarjoaa.. @ New Tab @b Suomen lukiotxdsx [ Uutiset | HSfi Study at Aalto | Aalto .. »

REQUEST A DEMO 5 RESOURCES + SUPPORT

ZOO0ONT  sowmoNs - PLANSSPRICING  CONTACTSALES SCHEDULEAMEETING ~ JOINAMEETING  HOSTAMEETING ~
Profile My Meetings - Schedule a Meeting
athiediiey Meeﬁng
Webinars
-5 Topic Aalto-yliopiston esittely Porkkalan lukiossa
Recordings
" ) Description (Optional) Tekniikan ja taiteen alan opiskelijat kertovat
Settings R ¥ . pizast
Aalto- Aalto

tarjoaa opintoja kauppatieteiden, taiteen ja tekniikan

Account Profile aloilla. Aalto-yliopistossa on kuusi korkeakoulual

Reports

Mitieny 09/01/2020 B | 130 | M -

Video Tutorials

Attend Live Training _.) Duration 2 el o i
| i v | min

Time Zone (GMT+3:00) Helsinki v °

Knowledge Base
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Markera sedan videoinstallningarna for métet.

<« c @ @ @ https/zoom.us/meeting/schedule o @ I mome =

L Most Visited &) Getting Started Visma Tiima @ New Tab () Webropol 3.0 -Etusivu [ Aalto-yliopisto tarjosa.. @ New Tab € Suomen lukiotxdsx Uutiset | HSfi Study at Aalto | Aalta »

REQUEST A DEMO .88 5 RESOURCES ~ SUPPORT

2 OOI l | SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOSTAMEETING ~

Video Tutarials Time Zone (GMT+3:00) Helsinki v

Knowledge Base
[[] Recurring meeting

Registration [] Required
Meeting ID (® Generate Automatically ) Personal Meeting ID 731 006 1892
Security [ Passcode ["1 Waiting Room

Video Host @on O off °

Participant Oon @ off &_ i

Efter det kan du annu bestdmma ljudinstaliningarna for motet. Obs! Det |6nar sig att tystna deltagarnas
mikrofoner, nar de kopplar in sig i motet genom att vélja punkten Mute participants upon entry. Ifall du
haller presentationen med en annan studerande, kan du ocksa géra hen till en annan ledare (Host) for motet
genom att skriva hens epostadress i punkten for Alternative Hosts.

698921¢

e c @ @ & https fedit IO N + 4 n @O @ =

£ Most Visited & Getting Started Visma Tiima @ New Tab Webropol 3.0 -Etusivu [ Aalto-yliopisto tarjoaa... @ NewTab € Suomen lukiotxdsx Uutiset | HSfi [ Study at Aalto | Aalto .. »

alto zoom.us/meeting/

REQUEST A DEMO 99.0125  RESOURCES »  SUPPORT

zoo, ' ] SOLUTIONS ~  PLANS&PRICING  CONTACTSALES SCHEDULEAMEETING  JOINAMEETING  HOST AMEETING =

Audio () Telephone () Computer Audio @ Both —

Dial from Finland  Edit

Meeting Options [] Enable join before hast

[l Mute participants upon entry e‘

[[] Only authenticated users can join

7] Breakout Room pre-assign

[[] Automatically record meeting on the local computer

Alternative Hosts minna.hannus@aalto.fi, hakijapalvelut@aalto.fi %‘——'/ °
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Till sist, skapa ett mote genom att trycka pa Save-knappen.

<« » C @ D @ hitps;//aaltozoom.us/meeting/6!

9892162300/edit - O n o & =
¥ Most Visited &) Getting Started Visma Tiima @ New Tab Webropol 3.0 -Fusivu - [ Aalto-ylicpisto tarjoaa... @ NewTab € Suomen lukiotsdsx [ Uutiset |HS.fi [ Study at Aalto | Aalto »
SUPPORT
Z OOI I . SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOST AMEETING ~
Meeting Options [[] Enable join before host

[] Mute participants upon entry

[] Only authenticated users can jein

[7] Breakout Room pre-assign

[] Automatically record meeting on the local computer

Alternative Hosts [ minna.hannus@aalto.fi, hakijapalvelut@aalto.fi ‘

_,—/} Cancel

Efter du har sparat motet, kan du hitta det i huvudmenyn under Meetings —punkten.

&« > Q¢ @ @ https//aalto.zoom.us/meeting#/upcoming
F g /up: g

£ Most Visited &) Getting Started fisma Tima @ New Tab Webropol 3.0 -Etusivy [ Aalto-yliopisto tarjoaa... @ New Tab € Suomen lukiotadsx

A n o @

Uutiset | HSfi [ Study at Aalto | Aalto .. »

REQUEST A DEMO

ZOOI T\  SOWTONS - PLANS&PRICING  CONTACTSALES SCHEDULEAMEETING  JOINAMEETING  HOSTAMEETING ~
Profile Meetings Get Training
Upcoming Previous Personal Room Meeting Templates
Webinars
No Meeting Passcode or Waiting Room X
Recordings
Settings to

Schedule a Meeting | ‘

Account Profile
Tomorrow

Reports
01:30 PM - 03:30 PM Aalto-yliopiston esittely Porkkalan lukiossa ()

Meeting ID: 698 9216 2300

Attend Live Training

Video Tutorials
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Genom att satta markoren pa ett mote i listan, kan du kontrollera motets information, bérja motet eller
editera dess innehall.

)= 6 @ @ https:/aalto.zoom.us/meeting#/upcoming w n @0 ® =
£ Most Visited &) Getting Started Visma Tiima @ New Tab [[f) Webropol 30 -Etusiva [ Aslto-yliopisto tarjoaa.. @ New Tab € Suomen lukiot xlsx Uutiset | HS fi Study at Aslto | Aalto . »
REQUEST A DEMO 3 5 RESOURCES ~ SUPPORT
zool l . SOLUTIONS PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOST A MEETING ~
Profile Meeti ngs Get Training
Meeti . . -
Upcoming  Previous  Personal Room  Meeting Templates
Webinars
() No Meeting Passcode or Waiting Room X
Recordings
Settings 8 to Schedule a Meeting | |

Account Profile
Tomorrow

Reports
01:30 PM - 03:30 PM Aalto-yliopiston esittely Porkkalan lukiossa () Start Edit

Meeting ID: 698 9216 2300

Attend Live Training o
Video Tutorials

Fran den har sidan kan du kopiera ANTINGEN en direkt Iank till métesrummet, som du sedan kan bifoga till
ditt eget fritt formulerade mejl till lararen ELLER en Zoom-mo&tesinbjudan i sin helhet och skicka den via
epost till lararen.

« c @ & https;//aalto.zoom.us/meeting/69892162300 fxd mn o @

¥ Most Visited & Getting Started  [[f) Visma Tima @ New Tab [} Webropol 3.0 -Etusiva Bl Aalto-yliopisto tarjoan.. @ New Tab € Suomen lukiotxisx Uutiset | HSfi Study at Aalto | Aslto .. »

REQUESTADEMO  1888.799.0125  RESOURCES v  SUPPORT

ZOO0OIT  sowrons - PLANSEPRICING  CONTACT SALES SCHEDULEAMEETING ~ JOINAMEETING  HOST AMEETING ~

Profile My Meetings - Manage "Aalto-yliopiston esittely Porkkalan lukiossa™

Start this Meeting
Meetings
Topic

Aalto-yliopiston esittely Porkkalan lukiossa

Webinars
Description Tekniikan ja taiteen alan opiskelijat kertovat opi: isuuksista Aaito-yli Aalto
Recordings tarjoaa opintoja ), taiteen ja tekniikan aloilla. Aalto-yliopistossa on kuusi
korkeakoulua.
Settings
Acoourit Profie Time Sep 1, 2020 01:30 PM Helsinki
Reports Addto | [§a Outiook Calendar (ics) | | () Yehoo Calendar

698 9216 2300

Attend Live Training

Security Passcode Waiting Room
Video Tutorials
Knowledge Base

Invite Link https:/aalto.zoom.us/j/ 69892162300 < @ Copy Invitation X

Kom ihag att ocksa meddela Ansékningsservicen om den bestamda tidpunkten for infon.
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Obs! Dela bara PowerPoint -presentationen i Zoom, inte hela skarmen. Nar du haller din presentation kan
du anvanda Presenter-vyn pa foljande satt: 6ppna din PowerPoint-presentation och klicka pa Slide show -
lage. Fran det nedre vanstra hornet, 6ppna den menyn som ar langst ner i hoger (tre prickar) och klicka pa
punkten Show Presenter View.

Aalto-yliopisto

Show Presenter View

Screen 4

Arrow Options 4

Subtitle Settings

Help

End Show

Gor din presentation mer interaktiv
Om du vill kan du géra din presentation mer interaktiv till exempel genom att stilla nagra fordefinierade
fragor till publiken. Du kan be publiken att skicka in sina svar och kommentarer via till exempel

e Zooms chattfunktion

® Zooms rostningsfunktion (Poll)

e "Rosta" i zoom genom att anvdnda kameran eller reaktionsfunktionerna
* Anonym plattform, som Flinga eller Mentimeter

Det viktigaste ar att interaktionen mellan dig och din publik ska kdnnas naturlig och flytande. Du kan hitta
ytterligare anvisningar och exempelfragor nedan.

Obs! Lagg endast till interaktiva aktiviteter i din presentation om alla lyssnare anvander en enhet som goér
det mojligt att delta i aktiviteterna.
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Skapa Zoom Poll-omréstningar

1. Skapa ett motesrum i Zoom Client eller i webblasaren.

)
o@_/

c,

New Meeting ~ Join

No upcoming meetings today

Schedule Share Screen

2. LloggainiZoom i webbldsaren (dven om du har skapat métesrummet i Zoom Client: aalto.zoom.us
och valj Sign in).

@ aalto.zoom.us L

T

A”

Asio Unvernity.

200Mm

Video Conferencing

Join Connect to a meeting in progress

“ Start a meeting
‘ Sign in Configure your account

Getting Started: Joining and Starting
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3. Valj Meetings fran menyn till vanster.

Profile
When you join meetings &
GELNES Se email address will also be
i the meeting can share thi:
Webinars
Personal Contacts
Whiteboards ()
Recordings

Settings

Account Profile

Personal
Reports

Phone
Zoom Learning Center Language
Attend Live Training

Time Zone

Video Tutorials

Knowledge Base
Date Format

Time Format

4. Vilj motet, som du vill skapa en gallup for.

Profile

Webinars

Meetings

Upcoming Previous Personal Room  Meeti

Personal Contacts [ Start Time to EndTime ]

Whiteboards m

Recordings

Settings

Account Profile
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5. Skrolla ner till Polls / Quizzes.

< C @ aaltozoom.us/meeting/68252473749

|
Z200M  sownons -

Profile

My Meetings - Manage "My Meeting

Webinars
My Mecting
Personal Contacts

Tim Sep 15,2022 04:00 PM Helsinki

Whiteboards (I

Add to ‘Outlook Calendar (.ic
Recordings [ H-

Settings - 682 5247 3749

Account Profile

Passco Waiting Ro
Reports
Require authentication to

Zoom Learning Center
Host off

Attend Live Training

Participant off

Video Tutorials

Knowledge Base Telephone and Computer Audio
Dial from Sweden

+ Allow participants to join anytime

Mute participants upon entry

m Edit Delete Save as Template
Polls/Quizzes
6. Skapa gallupar du vill ha.
Polls/Quizzes Live Streaming
+ Create 2 ltems
1 Kysymyksia Poll

2 Toinen kysely Poll
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7. Nar duinleder et mote, du kan se gallupar (Polls) som en ikon langst ner i fonstret. Klicka pa More,
om du inte kan se dem. Du kan starta en gallup nar som helst under métet. Nar du klickar pa Polls-
ikonen, du kan bara se den forsta gallupen i extrafénstret som 6ppnas. Du kan se andra gallupar i
rullgardinsmenyn pa toppen av extrafénstret.

[ =P ]

1. Untitled Question

Choice 1

Choice 2
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Tips: om du vill anvdnda samma gallup vid flera moten, gor sa har:
1. Valj Schedule a meeting
2. | Meeting ID, vilj Personal Meeting ID (see bilden)

09/29/2021 E | 1000 AM

3. Skapa en gallup

4. Spara gallupen

5. Vilj Personal Meeting ID varje gang du skapar ett mote — du kan anvénda gallupar som du har
skapat tidigare.

Flinga

Flinga ar en webbaserad applikation for kreativt och flexibelt grupparbete. Logga in till Flinga med dit aalto
anvandarnamn och I6senord. Du kan anvédnda Flinga pa din dator, mobiltelefon eller tablett. Logga in till
Flinga, skapa en arbetsyta och be deltagare att komma in. De kan editera arbetsytan efter de har kommit till
Flinga genom en lank. Ett aalto anvdndarnamn krévs inte.

Tillaggsuppgifter och inloggningslank: https://wiki.aalto.fi/display/OPIT/Flinga

Instruktioner for arbetsytor i Flinga (pa finska): http://www.nordtouch.fi/flinga/skriptit/

Mentimeter
Mentimeter anvands inte officiellt vid Aalto, men om du vill kan du anvdnda den i dina presentationer.
Bekanta dig med programvaran har: https://www.mentimeter.com/
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Fragor till lyssnare for at 6ka interaktivitet
Om du vill kan du stélla till exempel foljande flervalsfragor till din publik eller komma pa dina egna fragor.

Vad vantar du pa det mest i dit forst studiear?

- Att flytta till en ny ort / hemifran

- Att bli bekant med andra studerande
- Intressanta kurser

- Att vara med om studentverksamhet
- Nagot annat

Vad gor dig betdnksam gallande ansdkning till hogskolan / att bdrja dina studier?
- Att forbereda mig till urvalsprov

- Arbetsmangd i studier

- Att flytta till en ny ort / hemifran

- Om jag har valt det ratta omradet eller inte

- Nagot annat

Vad &r det som fascinerar dig mest i dit dromomrade?
- Karriar

- Lén

- Sjélvforverkligande

- Kreativitet

- Forskningsarbete

- Att lara mig mer om saker jag ar intresserad av

- Jag vet inte. Det bara verkar intressant.

- Nagot annat

Vad vet du om Aalto?

- Jag kanner till namnet

- Jag kanner till utbildningsomradena vid Aalto

- Jag vet nanting om ansokningsalternativen vid Aalto

- Jag vet mycket om Aalto och har ocksa besokt campus

Vilket utbildningsomrade vid Aalto ar du mest intresserad av?
- Det tekniska omradet

- Det ekonomiska omradet

- Det konstnarliga omradet

- Jag vet inte

Vad onskar du att jag beradttar om idag?

- Varfor jag valde Aalto

- Att forbereda sig for ansékningsprocessen
- Campus

- Innehallet i studier

- Mgjligheter i arbetsmarknaden



