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Webropol Aallossa

:aa tielilkkenteen
030 mennessa

totavoitteet on polttoaineiden
Aalto-yliopiston taloustieteilijat. ‘
- =N

Tervetuloa! Téssé pikalinkkejé aaltolaiste """

http://survey.aalto.fi

- Loytyy inside.aalto.fi tyokaluista

- Webropol on Aallon virallinen séahkdinen kyselyjarjestelma.

- Toimii Aalto tunnuksilla. Tunnus luodaan ensimmaisella kirjautumisella
- Lisenssi kattaa Aallon opiskelijat seka henkilokunnan.

- Kayttoliittyman kielivaihtoehdot, suomi, ruotsi, englanti, saksa

ranska, espanjajavenaja
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http://survey.aalto.fi/

Webropol kayttomahdollisuudet

Mahdollisuuksia on paljon, esim.

- Asiakastyytyvaisyyskyselyt

- Asiakkaiden tarpeiden kartoitus

- Tyo6ilmapiirikyselyt

- Kehityskeskusteluarvioinnit

- Projektikyselyt

- Koulutusilmoittautumiset

- Koulutuspalautteet

- Mobiilikysely, SMS (oma kyselynsa, maksulliset viestit)
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Raportointi mahdollisuudet

Raportti vaintoehdot:
- Perusraportti

- Raataloity

- Suodatettu

- Ristiintaulukoitu

Edistyneet tyokalut raportointiin (Aallolla kaikki modulit):
- Insight (ennustusta)

- Text mining (kvalitatiiviset analyysit)

- Professional statistics (kvantitatiiviset analyysit)

Kayttboppaat tydkaluihin [6ytyy webropolista.
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Selainsuositus

PC:
Firefox
Chrome

Mac:
Safari
Firefox
Chrome

A? Aalto-yliopisto
=]



Kysymystyypit

Webropolissa 22 eri kysymystyyppia.
(osa kysymystyypeista tulossa)

- Liséksi liite ja kalenteri

Valinta

Aoroln kysymys Lis34 Hite vastaukseen MNPS
Kirjoita kommenttisi @ vaihtoehto 1 Wb e
ik WVaihtoehto 2 A @ O 0-6| 7-8 | 9-10
Vaihtoehto 3 B ® O
Tekstikentts Monivalinta Monlvalintamatrilsi Kalentert Liukukeytdn
Iil Valhtoehto 1 Arvol Arva2 il
Suosikkil Vaihtoehto 2 A @ = E o
Vaihtoehto 3 e @ O
= = Positio Hierarkia Kysymystauhukko
Mimi vaihtoehtn 1 +O00® = Kysd  Kys2
5-po Vaihtoehto 1 +®O0 = A ®QO [
Puh ‘aihtoshin 2 + O @ O - B @Q m
Numeerinen kenttd IKurvakysymys valinta Hellentd Ranking
Vaihitoeht 1 Vaihtoeht 3 ® ° Ogtiona [ 1t
123456 | I '| e o Opticn B | 2nd ¥
Option C [ 3 ¥
Kuvakys. mondvalinta
Vaihtoeht 1 Vailitosht 3
[Ad] [Ad]

- Kyselya suunnitellessa kannattaa miettia sopivat kysymystyypit valmiiksi
- Yhdelle sivulle mahtuu kahdeksan kysymysta. Taman jalkeen sivunvaihto.

- Kyselyt kannattaa pitaa selkeina eik& sotkea kaikkia kysymystyyppeja kyselyihin

Hyvin suunniteltu kysely on puoliksi tehty kysely ©
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Valintakysymys

Vastaaja voi valita yhden vastausvaihtoehdon, esim. “kylla tai ei” —kysymykset
tai “oletko mies vai nainen”?

1. Webropolin Kdytté on helppoa
Kylla
Ei

En osaa sanoa
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Monivalintakysymys

Vastaaja voi valita yhden tai useampia vastausvaihtoehtoja.

2. Mieliruokiani ovat?
Voit valita kaksi vaihtoehtoa
Maksalaatikko
#| Makaronilaatikko
Kaalilaatikko

# Perunalaatikko
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Avoin kKysymys

Lisda tyhjan tekstilaatikon, johon vastaaja voi kirjoittaa esim. avointa
palautetta.

3. Mika oli parasta koulutuksessa?
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Matriisi asteikkokysymys

Arvioidaan annetulla asteikolla maarattyja asioita. Mahdollistaa likert-asteikon
tyyppiset kysymykset. Jos asteikkokysymyksen vastausvaintoehtojen sijoittelu
on pystyssa, kysymysta voidaan kayttaa ns. ranking-tyyppisenakysymyksena,
jolloin voidaan valita vain yksi asteikon arvo kysymyksesta.

4. Anna kouluarvosana palveluiden laadusta

4 5 6 7 8 9 10

Falvelun nopeus .
FPalvelun laatu .

Palvelun luotettavuus .
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Monivalinta-matriisi Kysymys

Arvioidaan annetulla asteikolla maarattyja asioita. Mahdollistaa Likert- asteikon
tyyppiset kysymykset. Vastaaja voi valita useampia vastausvaihtoehtoja.

5. Mika mielestdsi kuvaa parhaiten seuraavia yliopistoja

Innovatiivinen  Taloudellinen “anhoillinen  Luotettava

HY v

Aalto v v
Hanken v

uTu o
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ekstikentta

Useamman avoimen tekstikentan
kysymykset.

6. Kerro yhdella sanalla mika parhaiten kuvaa seuraavia Kulkuneuvoja
Auto
Juna

Lentokone
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Yhteystietolomake

Luo yhteystietolomake kerataksesi vastaajien yhteystietoja.
(s&dhkoposti vaatii kentdssd @ merkin)

7. Anna yhteystietosi
Etunimi

Sukunimi
Matkapuhelin
Sahkdposti

Osoite

Postinumero
FPostitoimipaikka

FPuhelin
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Kuvakysymys,valinta

Kuvakysymysvalinnalla voi lisata kuvan painikkeeksi valinta tyyppisen
kysymyksen tavoin.

8. Mika on mielestasi paras joukkue?

JUK qu':%’v
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Kuvakysymys,monivalinta

Kuvakysymys monivalinnalla voi lisatd monivalinta tyypin mukaisesti
kysymyksen painikkeeksi kuvan.

9. Valitse kaksi tarkeinta ominaisuutta tyotehtavassa *
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Nelikentta

Nelikenttaanalyysin avulla voitte arvioida helposti esim. toimintaanne,
|6ytaa siitd ongelmakohtia ja kehittaa sita kautta toimintaanne.

3. Mika vaikuttaa tietyn tuotteen ostopaidtokseen?

1. Pesukone

2. Auto
3. Asunto

100

1
2
Laat
3
0
0 Hinta 100
Poista kaikki vaihtoehdot nelikentdsta Poista valittu vaihtoehto nelikentasta
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Numeerinen

Muistuttaa tekstikenttakysymystd, mutta numeerisessa voit kayttaa vain
numeroita. Kenttid voidaan asettaa toimimaan esimerkiksi siten, etta

yhdistettdessa kenttien summaksi tulee tietty luku.

10. Talouden tulot ja menot *

Bruttopalkka / Kk

Asuntomenot /kk
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Hierarkiakysymys

Valintojen perusteella avaa uuden pudotusvalikon.
Hyodyllinen kun vastausvaihtoehtoja on paljon, esim. Kampus, laitos, yksikko

* ¢ M 1. My hotel was?
A B C
i p— . Country
2 Finland
Makdal Sweden v
Candic hotel
5 City hotel C|t".‘|'
[
Z Torkas hoted Stockholm v
g ania o Hotel
10 Sweden
- ; Best Western v
12 Linkaping M
% .
o pray
15 Turkey
16 J.
17 ¥ |
18 C

arry levels as you wan

SVoidaan tuoda Excelistéz
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Positio

Sana-asteikko, jonka vahintaan toisessa paassa on adjektiivi.
Mahdollistaa ns. vastavaitteiden asettamisen.

11. Hyvi johtaja on? *

1 2 3 4 5
Hiljainen . Fuhelias
Demokraattinen . Diktaattori
Perinteinen . Visidnaari

Ao Aalto-yliopisto
=]



Jarjesta kuvat ja arviol kuvat (tulossa)

Toimii drag & drop periaatteella.

Kuvat haetaan omalta koneelta. R S
4. Aseta kuvat
\a £
\Je‘s\os
42
, A E %
2 "(.
s 2 &
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NPS (Net Promoter Score)

- Uusi kysymystyyppi 3.0 versiossa
- Laskee NPS-luvun raporttiin

14. Kuinka todennikoista etta suosittelet tuotetta? *
0-6= arvostelijat

7-8=neutraalit
Ei lainkaan todennakdista . Erittain fodennakdista 9-10=suosittelijat

o1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Q Kysymyksen asetukset

0-10
10-0
1-10
10-1

Ei lainkaan todennakd&istd - Erittain todenn =

(NPS-luku = suosittelijat — arvostelijat + kokonaisvastausmaara * 100)
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Ranking

Esim. Vaihtoehtojen paremmuusjarjestykseen laittamiseen

1. Maat paremmuusjarjestyksessa

1 Suomi v
2 Ruotsi v
3 Norja v
4 | Tanska v
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Liitteen lisaaminen kyselyyn
Vastaaja voi lisata kyselyyn liitteen, esim CV:n.

12. Liita Cv ™

‘alitse tiedosto | Ei valitiua tiedostoa
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Kalenteri

- Graafinen kalenteri paivamaaran lisadamiseen
- Aikavalin voi rajata

13. Osallistumispaivamaara
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Uusi kysely
(Kyselyt aina oman koulun/organisaation hakemistoon ja siella
omaan alihakemistoonsa) r

/ (# Luo uusi kysely
— - Pazkansio
W (e e )

Kyselykansiot '

Etsi kyselykansioita Q

e}

Poista | Siirra | Kopioi «

L LS
A

Takaisin 2. 0-versioon 3.0-versio Anna palautetta & Antti Laari Laari + ~ - ?Ohje  Kirjaudu ulos

/ W E B o P O L + Luo uusi kysely 1 Events MyWebropol Kayttsjahallinta Apps

FPOWERFUL INSIGHTS

Luo kysely Luo kysely kopioimalla olemassa oleva kysely Luo kysely kopicimalla kysely kirjastosta

Kyselyn tallennusnimi” Kyselykansio Kyselyn tyyppi

‘ Testikysely| ‘ Pazkansio Vaihda Peruskysely

elest

WOTT-kysely

Luo kysely
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Kotikansio

- Kirjautuessa jarjestelma menee automaattisesti kotikansioosi
- Luo uudet kyselyt aina kotikansioosi
- Hyddyllinen mikali kansioita nakyvissa paljon

~

= 2003 ,‘ Mimes kansio uudellesn
m 2012 —
, Siirrs kansioon
I 2016 o
' Lisaa alikansio
W 2016 + '
Aceta kotikansioksi. [
> B AalholT ‘ |
I
B Aalto Service Factory '__ Kansio-oikeudet |
Community ®
B Aalto-yliopiston kirjasto @Hanslnn:aﬂm
t
> B ABC2011-2012 UII Poista kansio

i AH
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Kysymyksien lisdaminen

Kysymykset lisatdan kyselyyn kohdasta kysymys.

8 kysymysta mahtuu yhdelle sivulle.

Saannaoilla voidaan siirtya kysymyksesta toiselle sivulle ja jattda kysymyksia
valista

YRR N a8 o

Lisdauusisivu | Kyselynkielet | Kuvapankki Ulkoasu | Asetukset | Esikatselu

Klikkaa tai rashaa ja pudota haluamasi kysymys lisataksesi sen kyselyysi!
Teksti Valinta Matriisi Erityinen
Avoin kysymys Valinta Matriisi (Asteikko) Otsikko-/seliteteksti MPS
Kirjoita kommenttisi @ Vaihtoehto 1 Arvol Arvo2 Lorem ipsum
s O Vaihtoehto 2 A ® O 0-6/7-8 |9-10
O Vaihtoehto 3 B ® O
Tekstikenttd h h Lis&3 liite vastaukseen
[®] vaihtoehto 1 Arvol Arvo2
Suosikkini on... [®] Vaihtoehto 2 A (@ [{@
[ vaihtoehto 3 s @O
Yhteystietolomake Pudotusvalikko Positio Kalenteri
Nimi Vaihtoehto 1 ¥ + O O @ — Il
5-posti Vaihtoehto 1 + @00 = E
Puh Vaihtoehto 2 + O @ o -

inen kenttd K k valinta
Vaihtoeht.1 Vaihtoeht.2

123456 @

Vaihtoeht.1 Vaihtoeht.2
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Saantojen tekeminen kysymykseen

v
NP *@E o @
1. Kuinka todennakaisesti?

o 1 2 3 4 5 8 7 & 9 10 ‘*.

En lainkaan todennakoisesti Erittdin todennakoisesti

£ Hypyt jasaannat

1. Kuinka todennakdisesti?

Vaihtoehdonsaannot | Kysymyksen saannot

Arvostelijat (0-6)

Jos tassa kategoriassa oleva vaihtoehto on valittu ¥ Niin | |opetakysely v | jachjsavastasja kitossivulle. B

+Lis38 uusi s3EmS

Passitviset (7-8)
Jos tassa kategoriassa oleva vaihtoehto on valittu ¥ Niin Nayta kysymyksia v 4. Mika vaikuttas ostopaatckseen? ~
aw
~Lis88 uusi sEEMG,

Suosittelijat (9-10)

Jos téssé kategoriassa oleva vaihtoehte on valittu ¥ | Niin | Ohjsavastasja v av

@ Verkko-osoitteeseen (URL)

http

' Toiseen (tai samaan) kyselyyn

--- Valitse kysely - v
' Raportille

Valitse kysely v Valitse raportti v
Naytikiitossivu = 3 sekuntia ennen automaattista edelleenchjausta

[oletusaika 3 sekuntia).
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Kysymyksen lisaaminen

- Kysymyspohjia voi lisata kirjastosta
- Kyselyita voi lisata kirjastosta

Muokkaa o Kerad vastauksia
(N [}

Kirjasto
Kysymys \ ] . Lisd3d uusisive | Kyselyn kislet | K

(s

Lis3a sisdltda kysymys- & kyselykirjastosta
[} D5| ¥y ¥ ¥ ]

DKI Eﬂ Lisd3 kysymys kirjastosta

Lis&3 kysely kirjastosta
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Kyselyn kielet =

Kyselyn kielat

Uusi ominaisuus

- Kielivalintaa ei enaa tarvitse tehda linkitetyn kopion kautta

Kyselyn oletuskiel
Oletuskieli painikkeille jz ilmoituksille, kun vaihtoehtoista kielta el ole lisatty
Suomi v

Lisatyt kielet

Yalitse kieli ja lisaa

| Englanti v Lis3a
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EI_]

L

Kuvapankki == 22

- 500 MB kayttajakohtaista tilaa kuville
- Kuvia ei kannata asettaa julkisiksi

Tuo logo

Olet kayttanyt 8.63 MB varatusta tilastasi 500.00 MB

TAl Ved3ja pudotalogot tietokoneeltasi tdhan
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Kyselyn ulkoasu

- Kalikki ulkoasuun liittyvat asetukset I0ytyvat taalta
- Aalto yhteiset ulkoasupohjattulossa

I = & B 1

Lisgduusisive  Kyselynkielet  Kuvapankki i Ulkoasu | Aset

Ulkoasu

E’ kyselyn logo. tausta ja koko
TT Kirfasintyypit ja -varit
=] Etenemispalkki
%— Eysymysten numerointi
Kyselyn kulmien muots
4 Eyselyn painikkeiden ulkoasu
il Responsiivisuus asetukset

Kaytd ulkoasupohjaa

=1 Tallenna kyselyn ulkoasu ulkoasupohjaksi
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Kyselyn asetukset

Q Kyselyn asetukset

ya@pd xR0

[

|Imoitusviestit vastaajille ja kyselyn laatijalle

Rajoita vastaajien masras (Status: Rajoitusta ei ole aktivoitu)

Vastaustapa [Status: Vastaaja vol vastata vain kerran)

Tallenna ja jatka my&hemmin (Tila: ei kdytossa)

Anonymiteetti [Status: Kysely ei ole anonyymi)

Pakollisuusasetus kyselylle/kysymyksille (Tila: Kysely ei ole pakollinen)

Salli vain eteneminen kyselylomakkeella (Tila: Ei kaytosss)

Vastaajan yhteenvetosivu

Kysymysten ja wastausvaihtoehtojen satunnaisjdrjestys [Ei kaytossa)

Saantoryhmat

Vastaajan ohjaaminen vastaamisen jalkeen

7 Aalto-yliopisto
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Kyselyn asetukset, Iimoitusviestit

@ lImoitusviestit vastaajille ja kyselyn laatijalle

e

limoitusviestit vastaajille >

limoitusviestit kyselyn laatijalle v

non tullut

Viesti kun tietty vastausvaihtoehto

alittu

llmoitusviesti 1: | Lisaailmoitusviestin tallennusnimi

Valitut vastausvaihtoehdot, jotka aktivoivat viestin lahetyksen:

limoitusviestin ehto 1

Poista
Suodata: Vastausvaihtoehdot

Olen iloinen?

1 Valitse kaikki
2 Kylls
(5] 5]

[ Entleds

+Lis3d uusiehto

lenna Peruuta

Lahett3jan sahkdpostiosoite: (3 = messages-noreply@webropolsurveys com (suositus)

Muckkaa |ahett3jén sahkdpostiosoitetta: Lis53 esim. nimi, joka nikyy l3hett3jan sahkdpostiosoitteessa (valinnainen)

Vastaanottajat | antti

Lisaa/muokkaa v

Vastausosoite: (7) --Valitse sahkopostiosoite—-

Viestipohjat: -~ Valitse sahképostipohja M
Aihe: | lloinen vastaaja
(] Lisaa kuva 52 iviestiin | |- Lisdatagi--  v|@®
[Bkeedt | D R BEE | anBLjmsEoalerus xx=ze =
=2 = s|e s m||w - || Muotot - || waisiiai - || Koko - || A- E-HJ‘

Hei!

Kyselyyn: [SURVEY_NAME] on juuri vastattu.

7 Aalto-yliopisto
=]



Kyselyn asetukset, anonymiteettl

- Asetettava ennen kyselyn julkaisua

F:p Anonymiteettl

Kerad kyselyn vastaukset anonyymisti

Piilota vastaajien sdhképostiosoitteet kysalysts ja salli ndhda yksittdiset anonyymit vastaukset (vastaajien vastaukset nikyvat omilla riveilli&n vietyasi ne esim. Excel-tiedostoon).

Piilota vastaajien sahkopostiosoitteet kyselysta ja salli ndhda ainoastaan yhteenveto anonyymeista vastauksista (yksittaisten vastauksien sijaan paasy ainoastaan
vastauskoosteisiin esim. Excel-viennin yhteydessa).

Pissy raporttiin

Salli paasy raportille vasta kun vastaajien m3ariaon:. 0 tai suurempi

HUOM! Jos olet lisannyt testivastauksia kyselyysi, poistathan ne ennen kuin aloitat vastauksien kerdamisen.

o
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Kyselyn asetukset, yhteenvetosivu

- PDF-tiedosto hyddyllinen esim. kompetenssikartoituksessa

[ ] - -
£ Vastaajan yhteenvetosivu

#| MNiytd vastaajan yhteenvetosivu

Huomaa! Kysymykset, jotka on piilotettu 'hyppy s&anndlld” eivat nady yhteenvetosivulla

Yhteenvetosivun kysymykset

Nyt yhteenvetosivulla valitut kysymykset Valitse kysymykset =
wastauksineen

Lisaa kuvaus yhteenvetosivun alkuun >

Lisdasetukset: Naytd kysymysluokka »

Yhteenvetosivun toiminnot

Valitse mitka yhteenvetosivun toiminnot ovat sallittuja vastagjalle
(Huom! Vastaukset tallentuvat raportille painettaessa Iahet3-painiketta. Taman jalkeen ilmestyy yhteenvetosivu nakyviin.)

Muokkaa omia vastauksia Tulosta yhteenvetosivu i Vie yhteenvetosivu PDF-tiedostoon Lihetd yhteenvetosivu sdhkdpostitse

Tallenna Peruuta
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Kyselyn julkaiseminen

Kysely aktivoituu vasta kun kysely julkaistaan
Kyselyn voit julkaista julkisella tai henkilokohtaisella linkilla.
Henkilokohtaisen linkin vastaukset voi myds maaritella taysin anonyymiksi.

Muokkaa o Kerda vastauksia

8 Vastaustenkerutavat - Yieisnakyma & Vastaustenkeruutavat - Yleisnakyma
F4 Sahkapostikysely (Henkildkohtaiset Vastaustenkeruutapa Tila Ajastimet Vastaukset
linkit)

&P Nettilinkki (Julkinen linkki)

(@) Kyselyn tiedot

A? Aalto-yliopisto
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Henkilokohtainen linkki

- Vastaajat lisataan sahkopostiosoitteilla.

- Vastaamatta jattaneille voidaan lahettdd muistutusviesteja automaattisesti jarjestelman kautta.

4 Sahképostikysely (Henkildkohtainen linkki)
Vastaaja

=

Lahetd sahkdpostitse heti Ajasta (Tallennettuja ajastimia: Ef)

Kyselyn vastaajat: (0 vastaajaa)

Lahettajan sahkopostiosoite:™ no-reply@webropolsurveys.com (suositus)

Muokkaa lahettdjan sahkopostiosoitetta: | Lisaa esim. nimi, joka nakyy |ahettajan sahkspostioso

a (valinnainen)
Vastaanottajat:" Laheta kaikille (myds aiemmin lisatyille) v
Vastausosoite: - Valitse sahképostiosoite - v
Viestipohjat: - Valitse sahképostipohja-- -
Aihe:”  Vastaa kyselyyn
(Kyselyn linkid niytetzisn aina sihkpostin lopussa)
[aroa][« ~[@tl[B T us|[c® »8|=x|ms sl
| Twi || Muotoru - || ks - || Koo - || A- B | O
Hei,
Vastaisitko tahan kyselyyn
terv.
Antti
boay
Tallenna viestipohjaksi
Vastaanottajia: 0
Kysely |ahetetadn: Lanheta kaikille (myés aiemmin lisatyill)
Lihetysosoite: messages-noreply@webropolsurveys.com
Viestin aihe: WVastaa kyselyyn
Ajastukset:
Kyselyn esikatselu: Esikatselu
@ Kyselyn tiedot

? Aalto-yliopisto
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Julkinen linkki

- Kaikille avoin kysely

- Kyselyn aukiolon voi ajastaa
- Linkki voidaan lahettaa sahkopostilla tai laittaa www-sivuille
- Kirjautumissivun avulla voidaan laittaa salasana suojaus.

Muokkaa o keras vastauksia

& \astaustenkeruutavat - Yleisndkyma

B4 Sahkdpostikysely (HenkilGkohtaiset
linkit)

£ Nettilinkki (Julkinen linkki)

A, Aalto-yliopisto
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ooNettiITnkki (Julkinen linkki)

Sulje kyselyn nettilinkki

Ajasta kyselyn nettilinkki

Kyselyn nettilinkki on nyt avoinna vastaajille
https:/link.webropolsurveys.com/S/46 184463407 AA4040

Mayta upotettu linkki




Kyselyoikeudet

Ryhmatyohon
- Loytyy kyselykansioista
- oikeudet voidaan antaa heti tyon alussa

Opetustilakysely @- Basic 3.0 laar

IT jatkuva asiakaspalaute FIN v.2 @ Mimed uudelleen

Co
by @ Kopioi kysely

Tulostusuudistus B . ,
M Siirrd kansioon

Ryhman kehittaminen @ Kopioi tai siirrd kysely toiseen ymparistSon

WOTT testi [ m Poista kysely
aspa Koulutuslomake B Kyselyn oikeudet
WLAN survey @ Kyselyn tiedot

A? Aalto-yliopisto
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Oikeudet

- Kayttajahakua parannettu. Selaimen hakutoimintoa ei enaa tarvitse kayttaa

Perustiedot

§ Lisaa tai muokkaa oikeuksia
Kyselyn lokitiedot

Kyselyn oikeudet

Kayttajatunnus 4 QOikea nimi 4 Kayttajaluokka % Oikeudet 4
shannine@aalto fi Sauli Hanninen Hanninen Admin Hallinnoi
AaltoCourseFeedback?2 AaltoCourseFeedback AaltoCour...  Admin Hallinnoi
asunikka@aalto.fi Anne Sunikka Sunikka Admin Hallinnoi
AaltoCourseFeedback AaltoCourseFeedback AaltoCour...  Admin Hallinnoi
ervuorin@aaltofi Erja WVuorinen Vuorinen Admin Hallinnoi
millak@aalto.fi Merja Niininen MNiininen Admin Hallinnoi
eklemi@aaltofi Eeva Klemi Admin Hallinnoi
halata@aaltofi Taina Lahtonen Admin Hallinnoi
niemol@aalto.fi Olavi Mieminen Nieminen Admin Hallinnoi

|44 Edellinen Sivul/1 Seuraava bk Wl Maytzsivulla 5 20 50 100
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Oikeudet periyttava kansio

- Periyttaa kansio-oikeudet kaikkiin kyselyihin kyseisessa kansiossa.
Alikansioihin ei oikeudet periydy joten ne pitda halutessa muuttaa erikseen.

@ Kansion tiedot

Perustiedot

ansion oikeu
PR Kansion olkeudet

Kansion tyyppi & Mormaali kansio (3)
Vaihda periytyviksi kansioksi

Kayttd)at |a kdyttdjdryhmat, joillz on cikeudet tdhén kansioon

Lis&a tai muokkaa oikeuksia

A? Aalto-yliopisto
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Kyselyn luonti ja julkaisu (Demo)

il \iebropo x  +
m

<« [&] @ Webropol Oy [FI] | https://www.webropolsurveys.com/Home.aspx

Tervetuloa, o riautuneena k

&jatunnuksella: laari@aalto.fi Yritys Aalto University surveys Kirjaud

ersioon | View | CAF | Vaihda kieli (y

Ota yhieytta | Tekninen tuki

(Anito-korkeakoulusantio)

Kyselykansioihin Uusi kysely

Panapts

@ Create New Recording

Ul
Starting Devices

Folder Foldef

P =
ja Name at 52
.| Primary Sources
.i‘, Video | None

| Audio | None

f  Quality | Ultra

Secondary Sources
Capture PowerPoint
Capture Main Screen

0 Add Another Video Source

Screen capture in progress

S
S

. Enable screen capture preview

@ MyWebropol

pn

Resolution | 1920 x 1 fps ——— — 20 kbps 1500
L S L\,
— = & ) -
Lataa Microsoft Office Add-In / makro TRk KOULUTUS MYNTI 8  swsTisadoo

Copyright® WEBZPOL Osoite: Huovitie 3, FI- 0 Helsinki, Suomi

(Video made with Panopto)
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Webropol Events

Tapahtumien hallinnointiin.

Ominaisuudet:

* Ryhmailmoittautuminen

« Jonotuslista

 lImoittautuminen tietyn tapahtuman eri alitapahtumiin

« Vastaajalla on mahdollisuus tehda itse muutoksia ilmoittautumiseensa
« Tapahtumajarjestgjan infosivut tapahtuman tiedoille

« Kalenterindakymassa kaikki tapahtumat ilmoittautumistilanteineen
 lImoittautumismaaran paivakohtainen kehittyminen

« Vahvistus osallistujalle Outlook-kalenterivarauksena

« Maksullisen tapahtumat (Paytrail)

A? Aalto-yliopisto
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Events

LOytyy Webropol 3.0 paasivulta, Sovellusten alta.

+ Luo uusi kysely Kyselyt MyWebropol Kayttajahallinta £ Sovellukset ~

Uutiset Webropol 3.0 @ 360
Webropol 3.0 -versioon paivitys sunnuntaina 30.9.2018 -
kayttokatko klo 20.00 -... ,
syyskuuta 24, 2018 S —— i B emes
| Mistal6ydat Webropol 2.0 version ja Events-moduulin? >
elokuuta 25, 2018 ‘ % Events >-E Asianhallinta
Webropol 3.0 -versioon paivitys tiistaina 19.6.2018 -
kayttokatko klo 21.00 -... Direct Webropol 2.0

kesakuuta 12,2018

Uutisarkistoon >>
Koulutusvideot

W-Store

+ Luo uusi tapahtuma Tulevat tapahtumat Menneet tapahtumat MyWebropol Kayttijahallinta Apps

Etsi tulevia tapahtumia

Tietoa Eventsistd Etsi tapahtuman nimell3 Q| MaEyts kaikki

A? Aalto-yliopisto
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apahtuman luonti

Tapahtuman perustiedot luodaan aina ensin

Luo uusi
B Tapahtuma

Tiedot Tulevat tapahtumat -sivulle *

Tapahtuman nimi * Webropol koulutus
IImoittautuneiden sdhkdpostivahvistukset
Tapahtumatyyppi koulutus
Kalenterikutsut ilmoittautuneille
Tapahtumapaikka Otaniemi
Tapahtuma- ja kustannuspaikka seka muut
tiedot tapahtuman jarjestajalle . -
Aloitusaika 20.09.2019 14:00 ®
TAPAHTUMAPALAUTE
Lopetusaika * 20.09.2019 16:00 ®
Liita kysely tapahtumaan
Laheta liitetty kysely Osallistujapaikkoja yhteensi 15

Verkkomaksut

Verkkomaksut kéytﬁssé@_ Maksullisiin tapahtumiin

? Aalto-yliopisto
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Maksulliset tapahtumat

Tiedot Tulevat tapahtumat -sivulle ~ Tapahtumapaikan lisatiedot
limoittautuneiden sahképostivahvistukset Osoite Otakaari 1
Kalenterikutsut iimoittautuneille Postinumero 012345

Tapahtuma- ja kustannuspaikka sek3 muut

tiedot tapahtuman jirjestjélle Postitolmipalicka Espoo

TAPAHTUMAPALAUTE Paytrail-viitenumero @)

Liita kysely tapahtumaan Kc%s@

Lanetalitetty kysely Visittsistilitys O 93101090500 <—— Ensin projekti, sitten kustannuspaikka
Sisaiset kustannuspaikkatiedot
Kustannuspiste Dipoli
Yksikkd IT
Muu Muu
Lisd& uusi kentta
Lisatiedot
Kohderyhma Kohderyhma
Tapahtuman muistiinpanot Tapahtuman muistiinpanot (Léydat ne myds tapahtuman tietojen alta)
(Léydat ne myds tapahtuman #~
tietojen alta) Mo file chosen

- Vain Paytrail viite valittyy maksujarjestelmaan. Aina yksittaistilitys!

? Aalto-yliopisto
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apahtuman ilmoittautumisiomake

Luodaan kuin Webropol 3.0 kysely
Kysymystyyppien maara rajoitettu

- EV E IIT S + Luo uusi tapahtuma Tulevat tapahtumat Menneet tapahtumat MyWebropol Kayttdjahallinta Apps
B ]

Muokkaa Muokkaa
Tapaht.
E iimoittautumislomaketta > TT @ O c

HEe B o @

Kysymys Kielet Kuvapankki Ulkoasu Asetukset Esikatselu

o

-

lImoittautumislomakkeen rakenne

SIVU 1
DISIVU 1(0 kysymyst3) >
Webropol koulutus
D vahvistussivu osallistujalle
D vahvistussivu peruuttajalle (s
‘£ T
! i
: Valitse ja lisaa kysymys kyselyyn !
|
: :
i Yhteystietolomake Valinta Avoin kysymys Monivalinta !
i Nimi @ vaihtoehto 1 || [iarjoita kommenttis| || [H] Vaihtoehto 1 Valitse muu — Tekstikysymykset Valinta Liitteet
! S-pasti Q Vvaihtoehto 2 tahsn! [W] vaihtoehto 2 kysymystyyppi |
i Puh O Vvaihtoshto 3 L] Vaihtoehto 3 i Avoln kysymys Valinta Lisx lite vastaukseen
I 1 Kirjolta kommenttisi @ Vaihtoehto 1
: : tahdn! O Vaihtoehto 2
i ] Q Vvaihtoehto 3
1
I |
\\ ~ u .‘I
i
| [H] vaihtoehto 1
- Lisaa kysymys - Lis&a tekstia/kuvia ———— H Suosikkini on... [m] Vvaihtoehto 2
H | [ vaintoehto 3
v T
Mimi Vaihtoehto 1 v
S-posti Vaihtoehto 1
Puh Vaihtoehto 2
limoittaudu

7 Aalto-yliopisto
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Maksulliset Ilmoittautumiset
Valinta *'EEO@

2. llmoittaudun joululounaalle *

O Ky lofugoR +
O =

+ Lisaa yksi vastausvaihtoehto

Maarita hinta ja ALV%

° Vaihtoehdon hinta asetukset

Aseta hinta:Kyll3

Huom! Suosittelemme kirjoittamaan kohteen hinnan vaihtoehdon nimeen esim. Workshop (350€ +alv)

Kohteen hintaerittely tilausvahvistukseen ja raportteihisi

Hinta (ei sis. ALV) 200 2
ALV % 14

ALV 28.00

Hinta (sis. ALV) 228.00

Valuutta EUR ¥

Tallenna Peruuta

7 Aalto-yliopisto
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Osallistujamaarat ja muut saannot

- Sdannoilla voi myos piilottaa tai nayttada kysymyksia vastauksesta riippuen

XEXQ @

2. Osallistun koulutukseen

25.5. Klo 9-10

26.5. Klo 9-10

+ Lis3aa vksi vastausvaihtoehto

£ S3annot ja alitapahtuman osallistujamaarén rajoitus

2. Osallistun koulutukseen

Vaihtoehdon sd2nnat ja alitapahtuman osallistujamaaran rajoitus Kysymyksen s3annot

25.5.klo 9-10

Jos osallistujamazra A Suurempi tai yhtdsuuri kuin: v Lisai arvo Miin Piilota tdma vaihtoehi v 2W

26.5.klo 9-10

+Lis&a uusi sdantd

Peruuta
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IImoittautumisten keraaminen

« Julkinen tai henkilokohtainen kuten kyselyiden puolellakin.

Valitse ilmoittautumisen kerdamisen tavat

Voit myS&hemmin valita myds toisen vastaustenkeruutavan,

" Sihképosti-ilmoittautuminen - |

henkilkohtaiset linkit Kayta tatd vastaustenkeruutapaa jos haluat:

+ Tunnistaa vastaajat myShemmin
s Lahettda muistutuksia
» Lahettda viestejd vastaajalle vastaamisen jalkeen

Nettilinkki (Julkinen linkki)

Kayta tata vastaustenkeruutapaa jos haluat:

» Kerata palautetta Internetin, intranetin ym. kautta
/ s Keratd vastauksia kayttden samaa linkkia kaikille vastaajille

Taman vastaustenkeruutavan avulla et voi:
» Tunnistaa vastaajia, ellei kysely sisilla yhteystietolomaketta

A? Aalto-yliopisto
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SahkoOpostiosoitteet Excel listasta

KA Sahkoposti-ilmoittautuminen

Tallenna vastaanottajia (O)

Lisa3 sahkopostikutsuja / Lisa3 ajastettuja kutsuldhetyksia >

 Excel listalla otsikot ensimmaisella rivilla

+ Tallenna vastaanottajia

Lisda manuaalisesti Kopioi sahkdpostiosoitteita Outlookista

Tuo Excel tiedosto Tuo vastaajien taustatietoja

Lataa esitdytetty Excel, jossa on rivilli 1 otsikot omissa sarakkeissaan 1) etunimi 2) sukunimi 3)

|#| Poista tuplaosoitteet
sihkéipostiosoite 4) puhelinnumero (muodossa "+" ja maatunnus). Aloita tietojen sydttdminen rivilts 2.

Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa

Peruuta
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Viestin lahetys

Lisa3 sahképostikutsuja / Lisaa ajastettuja kutsuldhetyksia v ® Lah ettaj a J Oko n O' rep Iy OSOIte y
Lahets sahkdpostitse heti Ajasta (Tallennettuja ajastimia: Ei) h en kll OkOhtalnen Sah kopostl tal
— | e e ' ryh masah kf)p osti (vaati I h yvaksyn nan )

Muokkaa lahettajan sshkopostiosoitetta: Lisaa esim. nimi, joka nakyy l3hett4jan sdhkopostiosoitteessa (valinnainer
Vastaanottajat: * Vastaanottajat, jotka eivat ole vield saaneet kutsuviestis v
Wastausosoite: anttilaari@aalto.fi A
Viestipohjat: - Valitse sdhképostipohja -- A
Ailhe: * lImoittaudu Webropol koulutukseen
(limoittautumislinkki ndkyy aina viimeisena s-postin sisalléss3) [al Lisad kuva - Lisaa tagi - v ®

sahkapostiviestiin

Rreod | D & M@ B E G + QY E

B I US x x L ;== k(99 W =8 58 = =

HE= Q0

Tyyli - Muotoilu ~ ~ Kirjaisinlaji ~ Koko ~ || A~ [~ || 2] (=]
Tlmoittaudu koulutukseen alla olevasta linkists|

body A

Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa

Tallenna viestipohjaksi

Liits linkki kyselyyn: g

e — \/aSta@nottaja voi poistua lahetyslistalta

|dhetyksistd linkki:

A’ Aalto-yliopisto
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Lahetys ryhmasahk tiosoitteesta

- Vaatii hyvaksynnan
ryhmasahkopostista

Lis&a lahetysosoite

® O o)

oy p—
1 Lisa# uusi sahkopostiosoite 2. Vahvista sahkcpostiosoite 3. Roskapostitarkistus 4 Valmis

Jos kaytat kyselykutsuissa omaa osoitetta 1shettajana messages-noreply@webropolsurveys.com -osoitteen sijaan, kehdat 1-4 on
suoritettava vihentidkseen sahkopostikyselyn riskia joutua vastaanottajan roskapostiin.

Lisaa tama sahkepostiosoite 1Bhetysosoitteeksi: |

Peruuta
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Lahetysten seuranta

Seurantatilastot

Seurantatilastot yhteens3 Osallistujakohtaiset seurantatilastot

Nayts/Piilota rivit

Lahetysten
seuranta

Sahkopostikyselylinkin kautta vastanneet (M) % Julkisen nettilinkin kautta vastattu (M) %
Yksittdiset vastaanottajat 1 |- Julkisen nettilinkin kautta vastattu 0 =
Sahkopostikyselyviesteji 5hetetty yhteensa (sis. mahdolliset o - limoittautunest 0 0.00
muistutusviestit)
Peruuttanest 0 0.00
Tekstiviesteji l3hetetty yhteensi (sis. mahdolliset muistutusviestit) o |-
Osoite ei toimi/ei olemassa 0 0 Kaikki vastaukset (N) %
Automaattivastaus paalla 0o 0 llmoittautumislomakkeen avauskerrat 0
Postituslistalta poistuneita 0o 0 Aloitettuja ilmoittautumisia 0
Vastanneet vastaanottajat 1 | 100,00 Keskeytetyt ilmoittautumiset 0
llmeittautuneet vastaanottajat 0 000 limoittautumiset 0
Peruuttaneet vastaanottajat 0 |000 llmoittautuneet vastaanottajat 0 0,00
Peruuttaneita 0 0,00
Nayts: @IN #% ﬂ
Lihetetyt kutsut Vastanneet limoittautunut Peruuttanut
Aihe (N) % (N) % (N) % (N) %
Julkisen nettilinkin kautta vastattu 0 = 0 0.00 0.00
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Hallinnol osallistujia

» \oi poistaa tai lisata osallistujia
« Lahettdd sédhkdpostia valituille tai muuttaatilaa
» Tulossa, nimikylttien tulostus

™ Muokkaa Muokkaa Keraa Lahetysten Hallinnoi Tapahtuman
E’ I : I - u @ - . - Tapahtuma: Webropol koulutus
tapahtumaa ilmoittautumislomaketta ilmoittautumisia seuranta osallistujia raportointi
Suodata ilmoittautumislistaa

= Lis33 osallistuja limoittautujan tila: Kaikki (1)~ Etsi ilmoittautuneita Ets Nayta kaikki H%
= Lihet3 sdhkdpostia valituille Tulosta~

Z Muutatilaa =

Lihetettya
Ei. L  Etunimi & Sllkcunimi 4 Sahkoposti 4 Matkapuhelin 4 ,Y &Tila 4 Toiminnot
sposteja

1 | antti | 3ri anttilaari@aalto.fi 5555555555 2 limoittautunut -ﬂ'
|4 4 Sivul/1 > Nayta sivulla 20 50 100 Kaikki
% Lis33 osallistuja limoittautujan tila

= L3hetd sdhkopostia valituille Tulosta~

2 Muutatilaa~ W Tulosta nimikyltit (Tulossa)

& Tulosta lista ilmoittautuneista

B @

Etunimi & = Tulosta alitapahtumien yhteenveto [

A? Aalto-yliopisto
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apahtumapalaute

Palautekysely laaditaan etukateen in Webropol 3.0 kyselyt —puolella ja voidaan sen jalkeen liittdd tapahtumaan.
Kaikki muutokset palautelomakkeeseentehdaan Webropol 3.0 kyselyt —puolella.
Palauteraportteja paasee tarkastelemaan myds menneettapahtumat nakyman kautta.

1 L}
/ ==EB' Events +Luo tapahtuma Tulevat tapahtumat Menneet tapahtumat MyWebropol Kayttajahallinta 22 Sovellukset

e Muokkaa Muokkaa Keraa Lahetysten Hallinnoi Tapahtuman
. ; i o : . e Y L = o Tapahtuma: testitapahtuma
tapahtumaa ilmoittautumislomaketta ilmoittautumisia seuranta osallistujia raportointi

Tiedot Tulevat tapahtumat -sivulle * Palautelomaketta ei ole valittu: [V e T

lImoittautuneiden s3hkdpostivahvistukset

Palautekysely laaditaan etukdteen inWebropol 3.0 kyselvt -puolella ja voidaan sen jalkeen liitt33 tapahtumaan t35lt4. Kaikki muutokset
palautelomakkeeseen tehdain Webropol 3.0 kyselyt -puclella. Palauteraportteja pdasee tarkastelemaan myds mennest tapahtumat
nakyman kautta.

Kalenterikutsut ilmoittautunsille

Tapahtuma- ja kustannuspaikka sekad muut
tiedot tapahtuman jarjestijalle

TAPAHTUMAPALAUTE

Liita kysely tapahtumaan

Lahet3 litetty kysely

A, Aalto-yliopisto
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Muokkaus olkeuksien maaritte

- Events paasivulta

Huhtikuu

13.04.2018 10:00 Webropol koulutus @i:t Dipoli 1/6

@ Tapahtuman tiedot. -oikeudet ja -lokitiedot

Tapahtuman tiedot

Kayttajat ja kayttdjaryhmat, joillz on oikeudet tdhan tapahtumaan

{ Tapahtuman oikeudet

E Lisaa tai muokkaa oikeuksia

Kyselyn lokitiedot
Kayttajatunnus 4 Oikeanimi % Kayttajaluokka * Oikeudet %
shannine@aalto fi Sauli Hanninen Hanninen Padkayttsja Hallinnoi
AaltoCourseFeedback2 AaltoCourseFeedback AaltoCour...  Piakaytisja Hallinnoi
asunikka@aalto.fi Anne Sunikka Sunikka Pazkayttaja Hallinnoi
AaltoCourseFeedback AaltoCourseFeedback AaltoCour... | Padkayttdja Hallinnoi
ervuorin@aalto.fi Erja Vuorinen Vuorinen Pazkayttaja Hallinnoi
millak@aalto fi Merja Niininen Niininen P3akayttsja Hallinnoi
eklemi@aalto.fi Eeva Klemi Paskayttaja Hallinnoi
halata@aalto fi Taina Lahtonen Paskayttaja Hallinnoi
niemol@aalto.fi Olavi Nieminen Nieminen Paakaytiaja Hallinnoi
|44 Edellinen Sivul/1 Seuraava bk kl Naytasivulla 5 20 50 100  Kaikki

Peruuta
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Lokitiedot (kyselyt ja events

- 3.0 versiossa kaikesta tekemisesta jaa jalki lokiin.

@ Tapahtuman tiedot, -oikeudet ja -lokitiedot

Tapahtuman tiedot
Kyselyn lokitiedot
Tapahturman oikeudet
Valitse kayttaja(t) Kaikki organisaationi kayttajat v
Kyselyn lokitiedot
Valitse toiminto Kaikki toiminnot r Etsi
Piivays ja aika y Toiminnot Kayttaja 4
03.052018,06:18 Raportti viety toiseen tiedostomuotoon Antti Laari Laari
03.052018,06:18 Raportti avattu Raportointi-valilehdella Antti Laari Laari
02052018, 13:43 Raportti avattu Raportointi-valilehdella Antti Laari Laari
27042018, ,11:33 Raportti avattu Raportointi-valilehdella Antti Laari Laari
27042018, 10:03 Raportti avattu Raportointi-valilehdella Antti Laari Laari
|4 4 Edellinen Sivul/3 Seuraavalbk Wl MNayta sivulla 5 20 50 100  Kaikki

Peruuta
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Events tapahtuman luonti ja julkaisu (Demo)

Webropol 3.0 -Etusivu x  + = u]

& C & Webropol Oy [Fl] | https://new.webropolsurveys.com Q e :

2 & AnttiLaari Loari + v PTuijsonjeet Kirjauouulos

\ o
\ / W E B o P O L + Luo uusi kysely Kyselyt MyWebropol Kayttajahallinta 2 Sovellukset/Videot/2.0
¥ rPowe

. &3 Panopto
2 @ Create New Recording

Starting Devices

m—— e —

Folder

Name

Primary Sources

LUE LISAA

Video | N

Audio | None

Quality | Ultra

Secondary Sources
‘ Capture PowerPoint
Capture Main Screen

‘ Add Another Video Source

Screen capture in progress

. Enable screen capture preview

Resolution fps

— 20 kbps ————— 1500

Y Vv Vikailmortukset: 020 155 2160 ma-pe kio 7:45- 16:30 (palvelumaksuton) 3 [INJ 1
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Raportointi (Events el tuo muutoksia
raportointiin)

Raportointi mahdollisuudet:

Muokkaa °Keréévastauksia @Seuranta Raportointi | Kysely: Media services and lecture capture 'D c
(Muokattu) Perusraportti - -0 Lo =0= I
Y .. “e= ) oo 1 ’ + A
B Tallenna B Tallenna nimelld Suodata Vertaile Wastaajat Testivastaukset Yhdistaraportteja Useatraportit Aikajana Ulkoasu Lisda komponentti Analytics Vie

- Versiossa 3.0 kaikki raportointi optiot [0ytyvat yhdelta sivulta.

Raportit siirrettévissa Exceliin, PowerPointiin, Wordiin sekd moniin tilasto-ohjelmiin.
Raportin voi julkaista internetiin, myds salasanasuojattuna.
Raportit mahdollista ajastaa esim. |ahettdm&an kerran kuussa suodatetun kuukausiraportin

A? Aalto-yliopisto
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Perusraportti

Muokkaa OKeréé vastauksia @Seuranta Raportointi | Kysely: Media services and lecture capture O c
(Muokattu) Perusraportti - —0— L Sy I
Y 5. de= QJ oo il ’ + A 2
B Tzllenna B Tallenna nimell Suodata Vertaile Vastaajat Testivastaukset Yhdist2 raportiejz Useatraportit Aikajana Ulkoasu Lisd3 komponentti Analytics Vie

- Perusraportti avautuu aina raportointi kohdasta (sisaltaa kaikki vastaukset)

- Sopii usein suoraan kyselyn raportiksi
- Edistyneemmat raportit luodaan perusraportista

A, Aalto-yliopisto
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Suodata

- Raportin voi suodattaa ajan mukaan
- Raportin vastaukset voi suodattaa eri ehtojen toteutuessa, esim. pelkat Ei vastaukset
- Voidaan kayttaa esim. kuukausiraportin automatisointiin

Y Suodata

Nayt3 suodatuksen ehdot: ¥ Raportin Jokaisessa kysymyksessa
alussa

Ehto 1 W Poista

Suodata: Vastausvaihtoehdot  Waihda suodatusehtoa

Webropolin kdyttdon helppoa ¥
Kylla WiE Enosaa sanoa
+ Lisa3 ehtoja
Kayta Peruuta
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Vertaillu

- Voidaan vertailla vastaaja ryhmia

? Aalto-yliopisto
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== Vertaile

MNayta vertaile ryhmia -ehdot: |#| Raportin || Jokaisessa kysymyksessi
alussa
Ryhma 1: kyll3 vastaajat W Poista ryhmé
Ehto 1 W Poista ehto

Suodata: Vastausvaihtoehdot  Vaihda suodatusehtoa
Webropolin kdyttd on helppoa v

# Kylla L Ei | En osaa sanoa

+ Lis33 ehtoja

Ryhma 2: Eivastaajat & Poista ryhma

Ehto 1 @ Poista ehto

Suodata: Vastausvaihtoehdot  Vaihda suodatusehtoa

‘Webropolin kdyttd on helppoa v
I Kylla 1+ Ei |_/En osaa sanoa
® JA J TAI
Ehto 2 W Poista ehto

Suodata: Aikajakso  Vaihda suodatusehtoa

Alkaen s3] TAI | 71 | paivas ennen tata pdivad Tyhjenna
Paattyen 2] TAI paivai ennen tatd paivai Tyhjenna

+ Lisaa ehtoja

+ Lisaad uusi ryhma

Peruuta



Vastaajat

- Taalta voi poistaa esim. testivastauksia menettamatta oikeita vastauksia

<8 Vastaajat

Etsi: | Vastaaminer v | | Sisdltdd - m
Vastaaminen - Vastaaminen ~
Vastaukset Etunimi 4 Sukunimi % Sihkdpostiosoite alkanut b paattynyt ¥ Toiminnot
Maytd vastaus 06.05.20164,13:53 06.05.2016,13:54 =
i 4 Edellinen Sivul/1 Seuraavalk W Maytasivulla 20 50 100 Kaikki
Sulje
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Yhdista raportteja

- Voiyhdistaa raporttiin vastaukset kaikkien kyselyiden
perusraporteistajoihin kayttajalla on oikeudet.

- Hyo6dyllinen vuosittain toistuvissa, samat kysymykset
siséltavissa kyselyissa

Ba Yhdisti raportteja

tse kyselyt joiden perusraportit haluat yhdist

& raporttiin: "harjoitustehtavs erusraportti)’ Etsi: | Kyselynnimi v | |Sisaltss v Ensi

Q Kyselyn nimi Luonut: % Vastauksia (N) 4 Muokattu viimeksi 4
@ A —2ACDNWTOF T —F - The Moomins eklemi@aalto fi 33 06022014
@ =2 C DLW TOF T —F - The Moomins vakevall@aalto.fi 33 04022014
4] AaltoCourseFeedback 8 29102015
(=] forstem1@aalto fi 8 25092015
i YYT-C2004 Kestava liikennejarjestelma (2015-04-13 - 2015-05-2¢ AaltoCourseFeedback2 13 26.05.2015
a YYT-C2004 Kestava liikennejarjestelma (2015-04-13 - 2015-05-2¢ AaltoCourseFeedback 13 06.06.2015
(W] YYT-C2004 Kestava liikennejarjestelms (2015-04-13 - 2015-05-2¢ forsteml1@aalto.fi 13 24.09.2015
(@] YYT-C2003 Georakentaminen ja kaivannaistuotanto (2015-04-14 AaltoCourseFeedback2 5 29052015
o YYT-C2003 Georakentaminen ja kaivannaistuotanto (2015-04-14 AaltoCourseFeedback 5 29052015
(=] Y¥YT-C2003 Georakentaminen ja kaivannaistuotanto (2015-04-14 forstem1@aalto fi 5 30062015
a8 YYT-C2002 Ymparistokemia (2016-03-16 - 2016-05-03) AaltoCourseFeedback 7 17.05.2016
(W] YYT-C2002 Ympéristékemia (2015-03-26 - 2015-05-08) forsteml1@aalto.fi 2 30.06.2015
a8 YYT-C2001 Hyvdrologian ja hydrauliikan perusteet (2015-09-08 - 2 AaltoCourseFeedback2 18 21102015
@ YYT-C2001 Hydrologian ja hvdrauliikan perusteet (2015-09-08 - 2 AaltoCourseFeedback 18 30102015
a ¥TKn Pitk3 2.10 illallinen timothei@aalto fi 21 25092014
Sivul/861 Seuraava b Bl Naytd sivulla 15 30 100 Kaikki

2 raportti{a) valittu

Peruuta
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AS etU kS et J a. I N d ekS I ¥ Raportin asetukset

M Luo indeks

Peruuta

£ Luoindeksi Q¢ Viimeistele indeksi

Valitse kysymykset Niiyta indeksi |Vsin indsksin srvo v
) Webropolin kdyttd on helppoa
Indeksin tyyppi: | Painatettu indeksi muunnettuna asteikolle 1-100 + |
Indeksin nimi U Mieliruokiani ovat? Piilota keskiarvot ja painoarvot v’
Laaty| :

) Anna kouluarvosana palveluiden laadusta Paincarvojen jarjestys

. . ) Palvelun nopeus
Indeksin selite

@ Palvelun| Painotettu
Laatu * Palvelun laatu {Laat) Laatu Keskiarvo Painoarvo keskiarvo

2 Palvelun luotettavuus

Anna kouluarvosana palveluiden laadusta

Palvelun laatu 4286 |:| 4286

[ Mik3 mielestisi kuvaa parhaiten seuraavia yliopistoja

[ HY

Indeksi 4286 4286
) Aalto

Summa 42386 4286
U Hanken
LUty

() Nayta painottamaton keskiarvo raportilla
o . . ) [0 Nayta painotettu sarake raportilla
) Mika on mielestasi paras joukkue?

" e ; e Kuva-asetukset
L Valitse kaksi tarkeinta ominaisuutta tyotehtavassa uva-asetukset 3
Esikatselu

=/ Hyv3 johtaja on?

[ Hiljainen o
) Demokraattinen o

) Perinteinen

Laatu
[ Kuinka todennakaists ettd suosittelet tuotetta?

] Ei lainkaan todennakaistd © Luo uuteen raporttiin (® Lisaa tahan raporttiin Maarittele indeksin sijoitus raportilla D
valitsemalla sille kysymysnumero:

Peruuta Edellinen @ Peruuta
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Vie & jaa

2 Vie & Jaa

Vie Jaa raportteja
IL_ZJ PowerPoint » @ Jaa raportti linkkina
@ Excel » & Mayta raporttilinkit
& Ycsv s p@Ajasta raportin lahetys
=
m’ﬁPDF > \‘E Viedyt PDF- ja Word-raportit
/ﬁiﬂvam b
@SPSS >

Peruuta

- Raportin vieminen eri ohjelmistoihin
- Raportin jakaminen linkkina (salasana suojaus mahdollinen)
- Raportin ajastettu lahetys, esim. viikkoraportit
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Ajastettu lahetys

Hy6dyllinen ominaisuus esim. viikkoraportin jakamiseen. Vastaanottajalla ei tarvitse olla oikeuksia raporttiin
Voi myds ajastaa raportin [ahtemaan henkilokohtaisen linkin kautta vastanneille

EA Ajastaraportin l3hetys

Aseta uusi ajastus Kaikki tallennetut ajastimet (0)

Raportin nimi: Perusraportti v

Jaaraportti: = PDF v Nayta yksi kysymys per sivu  #Poislue tekstivastaukset

Toistuvuus: Viikottain v Maanantai v

24052016 i 26122016 i) 08:00 (0]

Viesti: Lahettajan sahkopostiosoite:® no-reply@webropolsurveys.com (suositus) v
Muokkaa l3hettajan sdhkSpostiosoitetta: Lis&a esim. nimi, joka nakyy lahettdjan sahkopostiosoitteessa (valinnainen
Vastaanottajat:" Muut raportin vastaanottajat (liséa sdhkdpostiosoitteet) A

Nayta raportin vastaanottaja

Vastausosoite: -- Valitse sahkopostiosoite -- A

Viestipohjat -- Valitse sahkopostipohja - A

Ajhe:* Viikkoraportti

8 Koodi | | (B (@ | + B I Kirjaisinlaji ~ || Koko ~ =

Hei

Tassa viikottainen raportti asiakastyytyvaisyydests

body

Tallenna viestipohjaksi

Peruuta
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Kysymyksia?

Sahkopostitse saa myos kysya, antti.laari@aalto.fi

ja Webropolin tuelta, helpdesk@webropol.fi

—
&Anmilserilssri~ M- P Tukijsonjeet  Kirjsudu ulos

[=]
/ WE B o P O L +Luo uusi kysely Kyse ‘ebropol Kayitajghallinta 22 Sovellukset/Videot/2.0
POWERFUL INSIGHTS

«®s
“am® Nayz kyselyn oikeudet

e S Webropolin tuelle kannattaa salliapaasy
e kayttajatilille. Pystyvat helpommin selvittdmaan
ongelmatapauksia.

Yritys

Kaupunk
Osasto
Maa
Keyugjankieli | Suomi
yse el hkopost
Ikavyohyke M P
Keyttgjatunn I Ito.f
24082011
Kayrtajan luokk 3.0 Pak 06.04.201%
uetujen kyselyiden maars 406
* Saaluodakyselyits @wyannénwmmpulm tekniselle tuelle paZsyn kiyttajatililleni (3)

Webropol ja GDPR video
https://www.youtube.com/watch?v=51C3yHc3dT0&feature=youtu.be (40 min)
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