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Tietosuojailmoitus Aalto Summer taydennyskoulutus

Tassa ilmoituksessa annetaan EU:n tietosuoja-asetuksen (artiklat 13 ja 14) edellyttamia tietoja.
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Rekisterinpitaja
ja vastuuyksikko

Aalto-yliopisto
Aalto-korkeakoulusaatio sr

Postiosoite: PL 11000, 00076 AALTO
Kayntiosoite: Otakaari 24, 02150 Espoo
Puhelinvaihde: 09 47001

Vastuuyksikko: Oppimispalvelut, paallikko Eija Zitting

Rekisterin
vastuuhenkild ja
yhteyshenkilo

Vastuuhenkild: paallikkd Johanna Séderholm, Oppimispalvelut

Yhteyshenkild ja yhteystiedot: Aalto Summer -projektipaéallikkd Mervi Rantanen,
summer@aalto.fi

Tietosuojavastaava
ja yhteystiedot

Aalto-yliopiston tietosuojavastaavana toimii Jari Soderstrom.
Postiosoite: PL 11000, 00076 AALTO

Kayntiosoite: Otakaari 24, 02150 Espoo

Puhelinvaihde: 09 47001

Sahkoposti: tietosuojavastaava@aalto.fi

Voit ottaa yhteyttad Aalto-yliopiston tietosuojavastaavaan, jos sinulla on kysymyksia
yliopiston tietosuojapolitiikasta, tdstd tietosuojailmoituksesta tai muutoin
henkil6tietojen kasittelysta yliopistossa.

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus
ja henkilotietojen
kasittelyn
oikeusperuste

Henkil6tietoja kasitelladn Aalto Summer —kurssien jarjestamista varten.
Henkil6tietoja kasitelldadn myos tilastointitarkoituksiin.

Henkilotietojen kasittelyn padasialliset oikeusperusteet ovat:

Sopimussuhde tai sopimuksen tekemistd edeltdvat toimenpiteet: Henkildtietoja
kasitellaan paaasiassa sopimukseen perustuen liittyen rekisterdidyn kurssille
hakemiseen, kurssille ottamiseen, opetuksen kdytannon jarjestelyihin ja
opintosuoritusten rekisterdintiin ja palautteen kerdaminen ja laskutukseen.

Lakisdateisen velvoitteen noudattaminen: Osa kurssisuorituksista voi olla sellaisia,
jotka on raportoitava kansalliseen tietovarantoon.
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Yliopisto voi kasitella rekisterinpitdjana erityisia henkilotietoryhmia kun kasittely on
tarpeen tarkeaa yleistd etua koskevasta syysta (artikla 9.2 g) tai nimenomaisella
suostumuksella (artikla 9.2 a).

A: Henkil6tietoja Kylla
keratdan suoraan

sinulta

B: HenkilGtietoja Kylla

keratdan muualta
kuin sinulta

Henkil6tiedon alkupera: Aalto-yliopiston henkil6sto ja tietojarjestelmat
-Kurssille ja ohjelmaan hyvadksymista koskevat tiedot
-Opintosuoritusten, kurssien ja ohjelmien arviointia koskevat tiedot
-Aalto ID ja kdyttajatunnus

Rekisterin
tietosisilto (kuvaus
rekisterodityjen
ryhmista ja
henkilGtieto-
ryhmista)

Aalto Summer —kursseille hakevat ja osallistuvat Aalto-yliopiston ulkopuoliset
opiskelijat

Yksildimistiedot
- Nimi
- Syntymaaika
- Kansallisuus
- Yhteystiedot: Katuosoite, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero, (Skype-
kayttajanimi)
- Passitiedot (kohdistuu erityisid vaatimuksia)

Hakemusten kasittelyyn liittyvat tiedot:
- Kontaktihenkild
- Kotiyliopiston nimi ja positio siella
- Koulutustausta
- Tyokokemus
- v
- Englanninkielen taito
- Lahetyston nimi
- Maksutiedot
- Motivaatiokirje
- (Erityistarpeet)
- (Majoitustarpeet)

Suoritusten kasittelyyn liittyvat tiedot:
- Suoritetut kurssit ja ohjelmat arvosanoineen

Muuta:
- Aalto ID ja kayttajatunnus

Erityisiin henkil6tietoryhmiin kuuluvat tiedot (arkaluonteiset tiedot):
-Rekisterodidyn itse ilmoittamissa tiedoissa kuten erityistarpeissa voi olla erityisiin
henkildtietoryhmiin kuuluvia tietoja

Henkil6tietojen
vastaanottajat ja
vastaanottajaryhmat
(= luovutukset)

Aalto-yliopistossa tietoja kasittelevat vain ne Aalto yliopiston tydntekijat tai Aalto-
yliopiston toimeksiannosta ja lukuun toimivat henkil6t, jotka tarvitsevat niita
tyotehtavissaan. Tiedot on suojattu luvattomalta kasittelylta. Paasy
opiskelijatietojarjestelmiin on rajattu kayttéoikeuksilla. Henkil6tietoja kasittelevat
paaasiassa oppimispalveluiden henkilékunta ja opetushenkilékunta. Lisaksi
henkil6tietoja tietoja voidaan kasitella tila- ja turvallisuuspalveluissa,
Oppimiskeskuksen palveluissa, IT-palveluissa ja talouspalveluissa.




Aalto-yliopisto voi luovuttaa henkildtietoja
o tieteellistd tutkimusta varten
e julkisuuslain (Julkisuuslaki 621/1999) tai muun lainsdadannon
velvoitteiden tayttamiseksi
e suostumuksellasi yhteystietoja yliopiston ulkopuolelle
markkinointiviestintdan ja muihin erityisiin tarkoituksiin

Taydennyskoulutus raportoidaan korkeakoulujen kansalliseen tietovarantoon
(Virta)

Tietojen siirrot
kolmansiin maihin

Rekisterinpitaja ei saannonmukaisesti siirra taman rekisterin tietoja EU:n / ETA:n
ulkopuolelle.

Yliopiston tietosuojapolitiikkana on noudattaa erityista huolellisuutta, jos
henkildtietoa siirretddn EU:n ja European Economic Area -alueen (EEA)
ulkopuolelle maihin, jotka eivat tarjoa EU:n tietosuoja-asetuksen mukaista
tietosuojaa. Henkilotiedon siirtdminen EU:n ja EEA-alueen ulkopuolelle suoritetaan
tietosuoja-asetuksen vaatimusten mukaisesti.

Henkil6tietojen
sailytysaika /
maarittamiskriteerit

Henkil6tietojen sailyttamisessa noudatetaan Aalto-yliopiston
tiedonohjaussuunnitelman mukaisia sailytysaikoja.

Hakemukset: hylatyt 2 vuotta, hyvaksytyt 6 vuotta

Koulutustiedot:
Suoritukset: vahintdan 50 vuotta

Kirjanpitoaineisto: Kirjanpitoaineisto tulee sailyttda vahintdan kuusi (6) vuotta
kunkin tilikauden paattymisesta.

Rekisteroidyn
oikeudet

Voit tehda rekisterdidyn oikeuksia koskevat pyynnot osoitteeseen
summer@aalto.fi

Opiskelijan padsy omiin tietoihinsa

Opiskelijalla on oikeus tietdd, mita henkilotietoja hanesta kasitelladn ja mita tietoja
hdnestd on tallennettu.

e  QOpiskelija voi tehda tietopyynnon yliopistolle. Talléin noudatetaan
seuraavaa menettelya:

e Yliopisto toimittaa pyynnosta tiedot mahdollisimman pian ilman
aiheetonta viivytysta. Pyytdjan on tarvittaessa osoitettava erikseen
henkildllisyytensd. Maaraaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntéon
liittyvien lisatietojen antamiseksi on kuukausi pyynnon
vastaanottamisesta. Mikali tietopyyntdé on monimutkainen ja laaja,
maardaikaa voidaan jatkaa kahdella kuukaudella.

e Tiedot toimitetaan ldhtokohtaisesti maksutta. Mikali opiskelija pyytda
useampia jaljenndksia, niista peritdan hallinnollisiin kustannuksiin
perustuva maksu. Mikéli tietopyyntd on ilmeisen perusteeton tai
kohtuuton tai opiskelija esittaa tietopyynt6ja toistuvasti, yliopisto voi
perid tietojen toimittamisesta aiheutuneet hallinnolliset kustannukset tai
kieltdytya kokonaan toimittamasta tietoja. Tallaisessa tapauksessa
yliopisto perustelee tekemansa ratkaisun.

o  Mikali yliopisto ei toimita tietoja, annetaan asiasta opiskelijalle kirjallinen
todistus. Samassa yhteydessa opiskelijalle kerrotaan hdnen oikeudestaan
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oikeussuojakeinoihin, esimerkiksi mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle.

Oikeus tietojen oikaiseminen

e  Opiskelijalla on oikeus vaatia, ettd hdanta koskevat virheelliset, epatarkat
tai puutteelliset henkildtiedot oikaistaan tai tdydennetdan ilman
aiheetonta viivytysta. Lisdksi opiskelijalla on oikeus vaatia, ettd hanta
koskevat tarpeettomat henkil6tiedot poistetaan.

e Ellei yliopisto hyvdksy oikaisupyynt6a, annetaan asiasta kirjallinen
todistus, jossa mainitaan ne syyt, joihin perustuen vaatimusta ei ole
hyvaksytty. Samalla yliopisto tiedottaa opiskelijaa hanen oikeudestaan
oikeussuojakeinoihin, esimerkiksi mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle.

Oikeus tietojen poistaminen
e Tietojen kasittelyn oikeusperusteesta riippuen opiskelijalla voi olla oikeus

saada henkil6tietosi poistettua korkeakoulun rekisterista. Tallaista
oikeutta ei ole esimerkiksi niissa tapauksissa, joissa henkilotietojen
kasittely on tarpeellista lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi tai
korkeakoululle kuuluvan julkisen vallan kdyttamista varten. Tietojen
sdilyttamisessa ja poistamisessa noudatetaan yliopiston
arkistonmuodostussuunnitelmia ja lainsdddannon velvoittamia tietojen
sailytysaikoja.

Oikeus pyytda kasittelyn rajoittamista
e  Opiskelijalla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa henkilotietojen
kasittelyn rajoittamista siksi aikaa, kunnes tietojen tai sen kasittelyn
oikeusperuste on asianmukaisesti tarkistettu ja korjattu tai tdydennetty.

Oikeus siirtda henkildtiedot jarjestelmaésta toiseen toiselle rekisterinpitdjalle

e Henkilotiedot siirtdminen jarjestelmastad toiseen tarkoittaa sitd, etta
rekisterdity saa toimittamansa henkil6tiedot jasennellyss3, yleisesti
kdytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa ja han voi siirtaa kyseiset
tiedot toiselle rekisterinpitdjalle yliopiston sitd estamattd. Tama oikeus voi
koskea vain tilanteita, joissa tietojen kasittely on automaattista ja
perustuu suostumukseen tai sopimukseen.

o Oikeus ei koske esimerkiksi sellaista henkilotiedon kasittelyd, joka on
tarpeen yleistd etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai
rekisterinpitajalle kuuluvan lakisdadteisen velvoitteen tayttamiseksi. Nain
ollen padsaantoisesti oikeutta ei sovelleta yliopiston henkilorekistereihin
liittyen.

Oikeus vastustaa kasittelya

e  Opiskelijalla on henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseen perustuen
milloin tahansa oikeus vastustaa henkilotietojen kasittelya silloin, kun
kasittelyn oikeusperuste on yleistd etua koskevan tehtdvan suorittaminen,
julkisen vallan kdyttaminen tai yliopiston oikeutettu etu. Tassa
tapauksessa tietoja voidaan kasitelld edelleen vain, jos kasittelyyn on
olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu syy, joka voidaan osoittaa.

e  Opiskelijalla on oikeus ilman erityista perusteluakin milloin tahansa
vastustaa henkilotietojensa kasittelyd suoramarkkinointia varten.

Oikeus peruuttaa suostumus
e Tilanteissa, joissa opiskelijan henkildtietojen kasittely perustuu
yksinomaan suostumukseen, opiskelija voi peruuttaa suostumuksensa.
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Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella ennen
sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

Suostumuksen peruuttaminen tehdaan ensisijaisesti sille taholle, jolle
suostumus oli annettu. Jos tdma on mahdotonta, niin opiskelija voi ottaa
yhteytta tietosuojavastaava@aalto.fi

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Opiskelija voi tehda valituksen valvontaviranomaiselle, jos katsoo, etta
hanen henkil6tietojensa kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-
asetusta (EU) 2016/679. Taman lisdksi opiskelijalle on oikeus kayttaa
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja seka oikeussuojakeinoja.
Lisatietoja www.tietosuoja.fi

Opiskelijalla on oikeus my0ds nostaa kanne rekisterinpitdjaa tai
henkil6tietojen kasittelijdorganisaatiota vastaan, mikali han katsoo
oikeuksiaan loukatun sen takia, ettei henkilotietojesi kasittelyssa ole
noudatettu tietosuoja-asetusta.
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