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TOIMINTAOHJE AALTO-YLIOPISTON TIETOJARJESTELMIEN KAYTTOOIKEUKSIEN
VOIMASSAOLOSTA

Kayttooikeus Aalto-yliopiston tietojarjestelmiin alkaa tydsuhteen alkamispaivana. Perustellusta
syysta kayttooikeus voi alkaa 7 paivaa ennen tyésuhteen alkamista.

Opiskelijalla on opiskelussa tarvitsemiensa Aalto-yliopiston tietojarjestelmien kayttdoikeus, kun
hanella on voimassa oleva opinto-oikeus.

Aalto-yliopiston tietojarjestelmien kayttdpolitiikan mukaisesti kayttboikeus tietojarjestelmiin paat-
tyy kun,
- henkil6 ei enda kuulu yliopistoon
- maaraaikaiseksi myonnetty kayttéoikeus vanhenee tai
- henkilén rooli muuttuu siten, ettei tietojarjestelman kayttdoikeudelle enaa ole pe-
rustetta.
Kayttajatunnus suljetaan, kun
- kayttdoikeus, johon liittyen se on annettu, loppuu
- sille ei en&éa ole tarvetta
- on perusteltu epdily sen vaarinkaytosta (ks. Tietotekniikkarikkomusten seuraa-
muskaytantd Aalto-yliopistossa) tai tietoturvallisuuden vaarantumisesta (esim. sa-
lasana on vaarissa késissa).

Tassa toimintaohjeessa tasmennetéaan kayttdoikeuden voimassaoloa ja milloin kayttdoikeuksiin
liittyvat kayttajatunnukset suljetaan muista kuin vaarinkaytto- tai tietoturvasyista.

1. Henkilokunta

Henkilokuntaan kuuluvan kayttdoikeus Aalto-yliopiston tietojarjestelmiin loppuu, kun tyésuhde
paattyy. Tuntiopettajilla kayttdoikeus jatkuu sen lukukauden loppuun, jonka aikana tuntiopetus-
maarays loppuu.
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Yksikko voi pyytaéd henkilon tunnusten sulkemista pitk&n virkavapauden tai muun poissaolon
ajaksi (esimerkiksi toisen tehtévén hoito Aalto-yliopiston ulkopuolella).

Henkildn pitaa pyytaa tunnushallintoa sulkemaan kayttajatunnuksensa, mikali han ei kayta niita
esimerkiksi pitkén poissaolon aikana.

Kayttadjatunnusten sulkemisen ajankohta

Kayttdjatunnukset suljetaan 7 paivan kuluttua kayttdoikeuden loppumisesta. Jos tyontekija lak-
kaa hoitamasta tydtehtavidan jo ennen tydsuhteen paattymista (esimerkiksi lomalle jaédmisen
vuoksi), yksikko voi ilmoittaa kayttajatunnuksen sulkemisesta tunnushallintoon, kun tydtehtévien
suorittaminen tosiasiallisesti paattyy.

Jos henkildn kanssa on sovittu, ettd han hoitaa tydsuhteen paattymisen jalkeen tiettyja tehtavia
(esim. opintojen ohjaus), yksikko voi ilmoittaa henkilon kayttboikeuden jatkamisesta ilman tyo-
suhdetta tayttamalla henkildtietolomake nro 6:n.

2. Opiskelijat

Opiskelijan valmistuessa kayttdoikeus on voimassa 4 kuukauden ajan valmistumispaivasta.
Taman maaraajan jalkeen opiskelija voi ainoastaan erittéin painavista syisté hakea jatkoaikaa.
Jatkoaikapyynto tulee esittda omaan opintotoimistoon.

3. Sahkoposti

IT-peruspalveluiden kayttboikeuden loppuessa sdhkdposti sulkeutuu samalla niin, ettei uutta
postia oteta en&é vastaan.

4. Liséatietoja

Opiskelijoiden kayttboikeudesta lisatietoja saa oodi-tuki@aalto.fi.

IT:ssa kayttajatunnusasioista saa lisatietoa servicedesk@aalto.fi.
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