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Organisering av inledande möte 

· Det inledande mötet ska ordnas genast efter att den studerande och övervakare har kommit överens om ämnet för diplomarbetet.
· Till det inledande mötet kallas, utöver den studerande, alla personer som övervakaren har fastställt, bl.a. den tilltänkta handledaren samt eventuellt finansiärens representant. Om det är fråga om ett internationellt program för gemensam examen eller dubbelexamen, kallas också den som övervakar lärdomsprovet från partneruniversitetet till mötet.
· Före mötet bereder den studerande en preliminär forskningsplan för diplomarbetet tillsammans med övervakaren och handledaren.
· Om det i utförandet av diplomarbetet ingår anställningsfrågor, kontakta då anstaltens HR-personal. (När ett diplomarbete utförs för ett företag, ingås avtalet mellan den studerande och företaget.)
· Om diplomatarbetet finansieras med stöd av Stödfonden för teknik vid Aalto-universitetet, se anvisningarna på adressen https://www.aalto.fi/sv/stodfonden-for-teknik-vid-aalto-universitetet.
· Den studerande skriver ett mötesprotokoll som sänds till alla deltagare.


Basuppgifter:
Den studerandes namn:
Kandidatexamen från Aalto: ja / nej
År då studierna inleddes:

Dagordningen och protokollet från det inledande mötet:

	Öppnande av mötet
	Protokollanteckningar

	Plats och tid
	

	Deltagare
(Övervakare, studerande, handledare och eventuella andra deltagare)
	

	Ämne
	Mer information
	Protokollanteckningar

	Avgränsning av ämnet
	I enlighet med den preliminära forskningsplanen


	

	Utnämning av en eller två handledare
	Handledarna ska ha minst magisterexamen och kan vara högst två.


	

	Handledningssättet och 
schema för möten
	Det rekommenderas starkt att man avtalar om tidpunkten för nästa möte. Var träffas ni (på plats/på distans)? Hur ofta träffar ni varandra? Hur kommunicerar ni mellan mötena? 
	

	
Tidsplan för diplomarbetet
	Den målsatta tiden för diplomarbetet är sex månader. Till tiden räknas den experimentella och skriftliga delen av arbetet. Observera att den tid som ägnas åt diplomarbete inte anses börja från och med den dag då ämnet godkänns, utan från och med den faktiska startdagen för diplomarbetet, som fastställs och avtalas tillsammans med övervakaren. Hur den tid som använts för att utföra diplomarbetet påverkar bedömningen av det bör diskuteras.

	

	Användning av AI-verktyg i diplomarbetet
	All användning av AI i diplomarbetet ska diskuteras i förväg med övervakaren, och användningen kräver övervakarens tillstånd. Anvisningar för användning av AI i magisterexamens lärdomsprov finns här: https://www.aalto.fi/sv/tjanster/anvisningar-for-anvandning-av-ai-i-lardomsprov-for-lagre-och-hogre-hogskoleexamen 
	

	Språk på diplomarbetet

	Språket på diplomarbetet ska väljas så att det är möjligt att bedöma arbetet. Diplomarbetet kan skrivas på finska, 
svenska eller engelska.

	

	Överenskommelse om möjlig 
språkgranskning
	Aalto-universitetets språkcenter erbjuder inga språkgranskningstjänster. Studenterna erbjuds kliniken Writing Clinic där man finslipar sin text på engelska. 
https://mycourses.aalto.fi/course/view.php?id=405 

	

	Turnitin-granskning av diplomarbetets utkast
	Det rekommenderas att man kommer överens om i vilket skede likhetsgranskning i Turnitin av diplomarbetets utkast görs via övervakarens MyCourses-område.
	




	Anvisning för bedömning av diplomarbete
	https://www.aalto.fi/sites/g/files/flghsv161/files/2022-10/Thesis_evaluation_guideline.pdf 

	

	Diplomarbete och begränsningar av konfidentiella uppgifter
	- Ett diplomarbete är utan undantag ett offentligt lärdomsprov i sin helhet.
- Om ett företag vill hemlighålla uppgifter avsedda för internt bruk eller konfidentiella resultat, ska den del som innehåller uppgifterna ska lämnas obeaktad vid bedömningen av diplomarbetet.
- Den information som publiceras i lärdomsprovet skall vara klart definierad.
- Behovet av preciserande avtal måste utredas: https://www.aalto.fi/fi/palvelut/opintoprojektien-ja-koulutushankkeiden-sopimukset-aallon-ulkopuolisten-organisaatioiden-kanssa 

	

	Principer för publicering eller patentering, om nödvändigt
	- Man måste tydligt komma överens om vem som äger eventuella uppfinningar som resultaten av lärdomsprovet ger upphov till.
- En studerande har alltid upphovsrätt till sitt lärdomsprov.

	

	Godkännande av ämnet för diplomarbetet 


	Ansökan om godkännande av ämnet, övervakaren och handledarna lämnas in i tjänsten MyStudies (https://mystudies.aalto.fi) så snart som möjligt efter att man kommit överens om ämnet.
	

	Mognadsprov
	Sammanfattningen av diplomarbetet och dess översättning fungerar som mognadsprov.
	

	Seminariepresentationen
	En preliminär överenskommelse om när och hur lärdomsprovets seminariepresentationen ska hållas.

	

	Godkännande av diplomarbetet
	Det färdiga diplomarbetet lämnas in för bedömning som PDF/A-version i MyStudies-tjänsten. Den inlämnade 
versionen ska vara den slutliga versionen av diplomarbetet.

Diplomarbetet kan lämnas in när övervakaren har gett tillstånd till det.
	

	Andra möjliga frågor
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