
  

OHJEET MATKA-APURAHAN SAAJALLE    (KEVÄT 2026)  
 
 
Helsingin kauppakorkeakoulun tukisäätiön 30.4.2026 myöntämä apuraha on käytettävä 
hakemuksessa mainittuun tarkoitukseen, esim. siihen nimenomaiseen konferenssiin 
johon apurahaa on haettu ja myönnetty. Apuraha on nostettava viimeistään 6 kk 
kuluttua matkan toteutumisesta. Tämän ajankohdan jälkeen nostamatta olevat 
apurahat katsotaan peruuntuneiksi. 
 
Apurahan saajan tulee ilmoittaa Tukisäätiöltä saamansa apuraha veroilmoituksessaan. 
 
Apurahan saajan tulee viipymättä ilmoittaa Tukisäätiölle muutoksista osoite- ja 
pankkiyhteystiedoissa. 
 
Apurahojen maksaminen:  
 
Apurahan maksua varten maksatuspyyntö tulee tehdä Tukisäätiön verkkopalvelun kautta 
“Luo uusi maksatuspyyntö” -toiminnolla viimeistään maksukuukautta edeltävän 
kuukauden viimeiseen päivään mennessä. Apurahat maksetaan kuukauden puolivälissä. 
Heinäkuussa apurahoja ei makseta. 
 
Mikäli konferenssin hyväksymissähköposti ei ollut jo apurahahakemuksessa, välitä se: 
ext-tuula.murremaki@aalto.fi). 
Konferenssin lähettämä hyväksymiskirje tai -sähköposti on edellytys 
alustus/työpaperi konferenssissa –apurahan maksamiselle.  

 
Matka-apuraha maksetaan noin kuukausi ennen matkaa tai matkalippuja lunastettaessa. 
Henkilökohtaiset matka-apurahat maksetaan apurahan saajan omalle pankkitilille. 
 

 

Selvitys apurahan käytöstä: 
 
Kaikkien apurahan saajien tulee pyytämättä jättää selvitys apurahan käytöstä.  
Selvitys osoitetaan Helsingin kauppakorkeakoulun tukisäätiön hallitukselle. 
Lähetä postitse Tukisäätiön osoitteella tai sähköpostitse: ext-tuula.murremaki@aalto.fi 
 
Matka-apurahan saaneiden on jätettävä selvitys apurahan käyttämisestä matkan 
toteuduttua. Raportti on vapaamuotoinen kertomus matkasta ja konferenssista. 
Alkuperäisiä laskuja ja kuitteja ei tarvitse liittää mukaan, mutta raportissa tulee esittää 
laskelma toteutuneista kuluista. Apurahan numero on mainittava selvityksessä! 
Numero näkyy myöntökirjeessä ja sen mukana tulevassa maksuesityslomakkeessa.  
 
Lisätietoja: toimistonhoitaja Tuula Murremäki 
Sähköposti: ext-tuula.murremaki@aalto.fi 
puhelin: +358 50 373 2241 
 
 
 
HELSINGIN KAUPPAKORKEAKOULUN TUKISÄÄTIÖ SR 
 
  
Salla Vainio 
toimitusjohtaja 
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