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« Hakijatilin luominen ja tehtavan hakeminen

« Hakijatilin luominen ja kirjautuminen Apple- tai
Google-tilin avulla tai sahkopostilla

 Tyonhakulomake vaihettain

 Tyopaikkahakemuksen paivittaminen

* Henkilotietojen ja sahkopostin paivittaminen
hakijaprofiiliin

« Hakijaprofiilin poistaminen
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Hakijatilin luominen ja kirjautuminen Apple- tai

Google-tilin avulla TAl sahkopostilla

Luo tili / kirjaudu Omat tiedot
sisaan

UusSI!!
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Oma kokemus Hakemuksen Hakemuksen Suostumus tietojen Tarkista
kysymykset 1/2 kysymykset 2/2 luovutukseen

Kirjaudu sisaan

APPLE JA GOOGLE KIRJAUTUMINEN

Voit my6s kirjautua palveluun kéyttden Apple- tai Google
tilidsi. Tassé tilanteessa Apple tai Google toimii
rekisterinpitdjana kayttajatunnusta ja salasanaa koskevien
tietojesi kéasittelyssa. Jos kirjaudut Googlella tai Applella,
salasanan muutokset ja salasanan palautus hoidetaan
Googlen tai Applen kautta

Tutustu palveluntarjoajasi tietosuojakdytantoon

* Googlen tietosuojakéytantd

SAHKOPOSTILLA KIRJAUTUMINEN

Voit kirjautua palveluun kayttden sahkopostisosoitettasi
Tassé tilanteessa Aalto-yliopisto toimii rekisterinpitédjéana
Hakijatililla paivitat tietosi, hallitset hakemuksiasi ja haet
uusia tehtdvia. Sahkopostikirjautumisessa sinulta kerataan
sahkopostiosoite ja sinun kayttajatunnusta sailytetdan
jarjestelméssa 12 kk sen luomisesta (pelkkéa
kayttdjatunnuksen luominen tai tydpaikkahalytys)

KUN PAATAT HAKEA TEHTAVAA

Rekrytointiin liittyva henkilotietojen kasittely on kuvattu

rekrytoinnin tietosuojailmoituksessa, jonka 16ydéat Sahkdpostiosoite *
jattdessasi hakemuksesi Aalto-yliopiston Workday-

jarjestelmén kautta

Kirjaudu sisdan

= Salasana*
( @ Kirjaudu sisaan Applella )
( {5 Kirjaudu sisaén Googlella )
TAI Eikd sinulla ole vield tilia? Luo tili
Un tko salasanan?
C Kirjaudu sisdan sahkopostilla ) T

Luo tili

Salasanavaatimukset
* Pieni kirjain

* Numero

¢ Erikoismerkki

¢ Vahintaan 8 merkkia
* |so kirjain

¢ Kirjain

Sahkopostiosoite *
Salasana™
Vahvista uusi salasana®

Please use your personal email address for the creation of
the account. Please create a strong password with 8
characters.

Aalto University employees participating in the recruitment
may process your application documents, including your

Lue lisdda v

| approve that Aalto University may process my

application.

Onko sinulla jo tili? Kirjaudu sisdan

Unohditko salasanan?




Tyonhakulomake vaihettain -kokonaiskuva

Lomakkeella aina Voi myos sisaltaa osiot:
seuraavat osiot: < Oma kokemus
«» Omat tiedot 2 Hakemuksen
** Suostumus tietojen lisakysymyksia 1-3
luovutukseen sivua
o
Omat tiedot Oma kokemus Hakemuksen kysymykset Su?ﬁgﬂmﬂi;gﬁjen Tarkista
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Tyonhakulomake vaihettain —omat tiedot

o

Omat tiedot Oma kokemus Hakemuksen kysymykset Suostumus tietojen Tarkista
luovutukseen

Omat tiedot: *pakollinen

<

L)

» Mista kuulit meista? *

L)

e

*

Oletko tyoskennellyt Aallossa aikaisemmin?*
Maa*

Virallinen nimi* (tahan nimi kuten passissasi)
(Ensisijainen “kaytto” nimi myos lisattavissa)

e

*

e

*

<&

L)

» Kotiosoite*

L)

4

L)

Aalto-yliopisto )
Aalto-universitetet
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» Sahkopostiosoite (tayttyy automaattisesti)*

<

* Henkilokohtainen puhelinnumero (ei lanka)*

L)



Tyonhakulomake vaihettain —oma kokemus

Omat tiedot Hakemuksen kysymykset Suostumus tietojen Tarkista

luovutukseen

Oma kokemus:
» Tyokokemus

4

L)

L)

e

*

Koulutus
Kielitaito

Hakumateriaali
(max 5 kpl, max koko SMB)

> WWW-sivut
> Yhteisopalveluiden URL-osoitteet

e

*

e

0

4
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Tyonhakulomake vaihettain -kysymykset

Hakemuksen kysymykset

Hakemuksen kysymykset

Omat tiedot Oma kokemus Suostumus tietojen Tarkista

luovutukseen

 Kyseista rekrytointia koskevat
lisakysymykset

Aalto-yliopisto
Aalto-universitetet

[ | Aalto University



Tyonhakulomake vaihettain
—henkilotiedot ja suostumus

o

Omat tiedot Oma kokemus Hakemuksen kysymykset Suostumus tietojen Tarkista

luovutukseen

Suostumus tietojen luovutukseen:
** Henkilotiedot

* Ensisijainen kansalaisuus”
¢ Toissijainen kansalaisuus

s Sukupuoli*

s Suostumus tietojen luovutukseen*
*pakollinen

Aalto-yliopisto
Aalto-universitetet

[ | Aalto University



Tyonhakulomake vaihettain -tarkista

Tarkista >

Omat tiedot Oma kokemus Hakemuksen kysymykset Suostumus tietojen
luovutukseen

Tarkista:

*» Hakemuksesi yhteenveto (lataa tama itsellesi jotta sinulle
jaa muistiin mita vastasit, koska kaikki hakemuksen
kysymykset eivat tallennu hakijatilille)

* Voit muokata hakemustasi ennen sen lahettamista
myohemmin jos valitset “Tallenna ja jatka”. Lahettamisen
jalkeen et voi enaa tassa nakymassa muokata hakemustasi.
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Tyopaikkahakemuksen paivittaminen

“+» Hakemuksen jattamisen - omhenuee

Kaymme lapi hakemuksia ja saatamme ottaa sinuun yhteytta pyytaaksemme lisatietoja. Talloin saat ilmoituksen sahkopostiin

j é I kee n Vo it m u O kata ja tdnne ehdokkaan profiiliin, josta l6ytyy ohjeet.

= Jos haluat muokata tai taydentaa hakemustasi hakuaikana, voit tehda taman klikkaamalla ensin "Toiminto" ja "Poista
h a ke m u stas I hakemus’, ja sitten hakea tehtdvaa uudelleen samaa hakemusta kayttden "Kayta viimeisintad hakemusta’. Jarjestelma tayttaa
automaattisesti osan viimeisimman hakemuksen tiedoista.

AI N OAS I AAN Kiitos mielenkiinnostasi liittya Aalto-yhteiscon!
PERUMALLA sen ja

Tyotehtavanimike Rekrytointip..  Oman hakemuksen tila Lahetyspaivamaara Toiminto
hakemalla uudestaan .

’:’ Kun haet UUdeStaan Valitse Business Developer 4 D R44677 Application Received 10. maaliskuuta 2026
’Kayta viimeisinta o ¢

hakemustani” jotta osa
hakulomakkeen kentista N

tayttyy automaattisesti e biness b

9 Aalto-yliopisto
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Aalto University

Naytd hakemus

Peru hakemus




Henkilotietojen paivittaminen
hakijaprofiiliin

@ Suomi (Suomi) | 5 Asetukset a Mmlook.com
' Aalto-yliopisto . .o .
A. A . Avoimet tyopalkat Hae tyotehtavia vu Tyodtehtavahalytykset

Henkilotiedot

Vaihda sahkoposti

Pre'bUSiness Developer* Poista omat tiedot

Voit paivittad nimeasi, osoitettasi

jJa puhelinnumeroasi
hakijaprofiilissasi.

Oikea ylakulma:
A? it Asetukset &> Henkilotiedot

[ | Aalto University

Henkil6tiedot

Etunimet

Postitoimipaikka *

Puhelin
Puhelinlaitt:
Puhelimen maa-/aluekoodi*

nnnnnnnnnnnnnnn



Sahkopostiosoitteen p

hakijaprofiiliin

A

Aalto-yliopisto
Aalto-universitetet
[ | Aalto University

@ Suomi(Suomi) | & Asetukset | 2 (DO @PEPoutiook.com

Hae tyotehtavia vu Tyotehtavahalytykset
Henkilotiedot

Vaihda sahkoposti

Poista omat tiedot

Voit paivittaa
sahkopostiosoitteesi
hakijaprofiilissasi.

Oikea ylakulma:

Asetukset =2 Vaihda sahkoposti

dlvi

ttaminen

Vaihda sahkoposti
Syota sahkopostiosoite ja varmista, etta
sahkopostiosoitteesi on oikein.

Nykyinen sahkoposti

m@outlook.com

Uusi sdhkoposti*

Vahvista, etta se olet sina

Laheta vahvistuslinkki uuteen sdhképostiosoitteeseesi.



Hakijaprofiilin poistaminen

A?

@ Suomi(Suomi) | & Asetukset | 2 (IR outiook.com

Hae tyotehtaviz vu Tyotehtavahalytykset
Henkilotiedot

Vaihda sahkoposti

Poista omat tiedot

Voit pyytaa oman hakijatilisi poistoa
hakijaprofiilistasi.

Oikea ylakulma: Asetukset - Poista omat
tiedot

Muutoin poistamme kayttamattomat hakijaprofiilit 1 v
jalkeen ja tyopaikkahakemuksia sailytamme
= 3 vuotta rekrytoinnin paattymisesta.

Poista omat tiedot X

Klikkaamalla alla olevaa "Poista omat tiedot" -painiketta
pyydat, etta Aalto-yliopisto poistaa pysyvasti kaikki
henkilokohtaisesti tunnistettavat tiedot, mukaan lukien
nimen, yhteystiedot, henkilétiedot ja arkaluontoiset
tydhakemustiedot. Tietomme eivat poistu automaattisesti
klikkaamalla "Poista tietoni”, ja kdsittelemme pyyntosi
manuaalisesti. Aalto-yliopisto ottaa sinuun yhteyttd, jos
pyyntoosi liittyy kysymyksia.

Huomaa, etta tietojen poistaminen Aalto-yliopiston rekryto
intijarjestelmasta tarkoittaa, etta et voi kirjautua takaisin
tilillesi. Lisatietoja saat Aalto-yliopiston tyontekijéiden tiet
osuojakaytannosta taalta: https:/www.aalto.fi/fi/palvelut/
tietosuojailmoitukset

Poista omat tiedot




Kiitos
aalto.fi

10.3.2026 15
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