
Hakijatilin luominen ja tehtävän

hakeminen

@ Aalto-yliopistossa

Workday-järjestelmässä

10.3.2026 1

Päivitetty maaliskuussa 2026



Sisältö

• Hakijatilin luominen ja tehtävän hakeminen

• Hakijatilin luominen ja kirjautuminen Apple- tai 

Google-tilin avulla tai sähköpostilla

• Työnhakulomake vaihettain

• Työpaikkahakemuksen päivittäminen

• Henkilötietojen ja sähköpostin päivittäminen

hakijaprofiiliin

• Hakijaprofiilin poistaminen



Hakijatilin luominen ja tehtävän hakeminen

Avoimet työpaikat | Aalto-

yliopisto
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Hakijatilin luominen ja kirjautuminen Apple- tai 

Google-tilin avulla TAI sähköpostilla

UUSI!!

10.3.2026-



Lomakkeella aina

seuraavat osiot:

❖ Omat tiedot

❖ Suostumus tietojen

luovutukseen

Voi myös sisältää osiot:

❖Oma kokemus

❖Hakemuksen

lisäkysymyksiä 1-3 

sivua

Työnhakulomake vaihettain -kokonaiskuva



Omat tiedot: *pakollinen

❖ Mistä kuulit meistä? *

❖ Oletko työskennellyt Aallossa aikaisemmin?*

❖ Maa*

❖ Virallinen nimi* (tähän nimi kuten passissasi)

(Ensisijainen “käyttö” nimi myös lisättävissä)

❖ Kotiosoite*

❖ Sähköpostiosoite (täyttyy automaattisesti)*

❖ Henkilökohtainen puhelinnumero (ei lanka)*

Työnhakulomake vaihettain –omat tiedot



Oma kokemus:

❖ Työkokemus

❖ Koulutus

❖ Kielitaito

❖ Hakumateriaali

(max 5 kpl, max koko 5MB)

❖ WWW-sivut

❖ Yhteisöpalveluiden URL-osoitteet

Työnhakulomake vaihettain –oma kokemus



Työnhakulomake vaihettain –kysymykset

Hakemuksen kysymykset

❖ Kyseistä rekrytointia koskevat

lisäkysymykset



Suostumus tietojen luovutukseen:

❖ Henkilötiedot

❖ Ensisijainen kansalaisuus*

❖ Toissijainen kansalaisuus

❖ Sukupuoli*

❖ Suostumus tietojen luovutukseen*

*pakollinen

Työnhakulomake vaihettain
–henkilötiedot ja suostumus



Tarkista:

❖ Hakemuksesi yhteenveto (lataa tämä itsellesi jotta sinulle

jää muistiin mitä vastasit, koska kaikki hakemuksen

kysymykset eivät tallennu hakijatilille)

❖ Voit muokata hakemustasi ennen sen lähettämistä

myöhemmin jos valitset “Tallenna ja jatka”. Lähettämisen

jälkeen et voi enää tässä näkymässä muokata hakemustasi. 

Työnhakulomake vaihettain -tarkista



Työpaikkahakemuksen päivittäminen

❖ Hakemuksen jättämisen

jälkeen voit muokata

hakemustasi

AINOASTAAN 

PERUMALLA sen ja 

hakemalla uudestaan

❖ Kun haet uudestaan valitse

”Käytä viimeisintä

hakemustani” jotta osa

hakulomakkeen kentistä

täyttyy automaattisesti



Henkilötietojen päivittäminen

hakijaprofiiliin

Voit päivittää nimeäsi, osoitettasi

ja puhelinnumeroasi
hakijaprofiilissasi.

Oikea yläkulma:

Asetukset → Henkilötiedot



Sähköpostiosoitteen päivittäminen

hakijaprofiiliin

Voit päivittää

sähköpostiosoitteesi
hakijaprofiilissasi.

Oikea yläkulma:

Asetukset → Vaihda sähköposti



Hakijaprofiilin poistaminen

Voit pyytää oman hakijatilisi poistoa
hakijaprofiilistasi. 

Oikea yläkulma: Asetukset → Poista omat

tiedot

Muutoin poistamme käyttämättömät hakijaprofiilit 1 v 

jälkeen ja työpaikkahakemuksia säilytämme

3 vuotta rekrytoinnin päättymisestä.



Kiitosaalto.fi

aalto.fi
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