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4 ) Saatidlle osoitettujen apurahahakemusten ja saation myontdmien apurahojen kasittely.
!-Ienk_l_lo_tleto- Kasittelyperusteena on sopimuksen taytantéénpano. Myonnettdva apuraha muodostaa sopimuksen
jen kgsntelyn hakijan ja saation valilla. Apurahahakemuksen jattaminen on sopimusta edeltava toimi ja tapahtuu
tarkoitus rekisterdidyn pyynnosta. Saatio tallentaa hakemuksen kasittelya varten tarpeelliset tiedot.
Henkildtunnuksen rekisterdinti on tarpeen apurahan saajan ja apurahan myéntajan oikeusturvan
varmistamiseksi. Liséksi saatiolla on lakiin perustuva velvollisuus ilmoittaa veroviranomaisille ja
elakelaitokselle apurahansaajien henkildtunnukset.
5 Apurahan hakijoiden osalta tallennetaan kaikki tai osa seuraavista tiedoista:
Rekisterin | Yhteystiedot: nimi, osoite, puhelinnumero kotiin, puhelinnumero tydpaikalle
tietosisalto

- Muut tiedot: henkildtunnus, sukupuoli, tilinumero

- Opinto- ja tyGsuhdetiedot: opintorekisteriote, suoritetut tutkinnot ja ndiden suorituspaikka ja -aika,
tamanhetkinen tyénantaja ja tydsuhteen alkamis- ja paattymispaiva, tamanhetkinen Aalto-yliopiston
korkeakoulu ja laitos, opinto-oikeuden saamispaivamaara, paaaine, tavoitteena oleva tutkinto,
opintopisteiden tamanhetkinen maara, arvio valmistumisajankohdasta, valvovan professorin nimi,
valvovan professorin laitos, valvovan professorin tutkimusala, valvovan professorin lausunto,
apurahan hakijan tutkimussuunnitelma, ansioluettelo, julkaisuluettelo, matka-apurahan vierailukohde
ja vierailupaikan ilmoitus tutkimusyhteistydsta

- Apurahaa koskevat yksityiskohdat: haetun apurahan kayttotarkoitus, samaan tarkoitukseen muualta
saatu ja haettu rahoitus, haetun apurahan maara, haetun apurahan suunniteltu kayttéajankohta.
Apurahan saajien osalta tallennetaan liséksi saadun apurahan maara, maksuaikataulu ja
tositenumero.
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Saannoénmu-
kaiset tieto-
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Kaikki tiedot saadaan apurahan hakijoilta ja saajilta heidan oman ilmoituksensa perusteella.
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7 Maksetut apurahat (saajan nimi, henkilétunnus, apurahan maara, maksupaivamaara) ilmoitetaan

Tietojen lakisaateisin perustein veroviranomaiselle ja jatko-opintoapurahojen osalta Maatalousyrittajien

saan- elakelaitokselle.

nénmukaiset

luovutukset |Kerran vuodessa jaettavista jatko-opintojen ja postdoc-vierailujen apurahan saajista julkaistaan
saation www-Kkotisivulla nimi, oppiarvo, apurahan suuruus ja kayttétarkoitus, tutkimusala ja
tutkimuksen aihe.

8 Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietojen

siirto

EU:n tai

ETA:n

ulkopuolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin Paperidokumentit sailytetdan lukitussa toimistohuoneessa. Apuraha-anomusten tiedot sailytetdan

suojauksen [ainakin niin kauan kuin hakijan opinto-oikeus Aalto-yliopistossa on voimassa ja enintaan 10 vuotta.

periaatteet

Myoénnettyjen apurahojen tiedot sailytetdan ainakin 6 vuotta ja enintdan 10 vuotta.

Apurahapaatéskokousten jalkeen kokouksessa esilla olleet ylimaaraiset paperiset aineistokopiot, jos
naita lainkaan on, tuhotaan tietoturvallisesti. S4ation toimihenkil6t ja hallituksen jasenet ovat tietoisia
vastuustaan aineistojen huolellisesta sailyttamisesta ja tietoturvallisesta tuhoamisesta.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Rekisteri on suojattu ulkopuolisilta. Apurahan saajien nimi, henkildtunnus, tilinumero, apurahan
maara ja maksupaivamaara talletetaan Aspicore-apurahajarjestelmassa jonka ohjelmistotoimittaja on
antanut erillisen tietosuojaselosteen. Myénnettyjen apurahojen tiedot sailytetaan ainakin 6 vuotta.

Anomusten tietoja valitetdan paatdksentekoa varten sahkopostitse tai sdhkodpostin
kalenterimerkinnassa saation hallituksen jasenien ja toimihenkildiden kesken. Saatidn hallituksen
jasenet ja toimihenkildt ovat tietoisia vastuustaan aineistojen huolellisesta sailyttdmisesta ja
tietoturvallisesta tuhoamisesta. Sahkdisida anomuksia sailytetdan ainakin niin kauan kuin hakijan
opinto-oikeus Aalto-yliopistossa on voimassa ja enintdan 10 vuotta. Myonnettyjen apurahojen tiedot
séilytetdan ainakin 6 vuotta ja enintdan 10 vuotta.

Rekisterissa olevia tietoja ei kasitelld automaattisen paatdksenteon keinoin.

10 Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tarkistaa talletetut tietonsa. Pyyntd on tehtava henkilokohtaisesti
Tarkastus-  |s3ation toimistossa tai kirjallisesti s&atiolle kohdassa 1 mainittuun osoitteeseen lahetetylla ja
oikeus allekirjoitetulla kirjeella.

11 Jokaisella rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisteriin merkityn virheellisen tietonsa korjaamista.

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Oikaisuvaatimus on tehtava riittdvan yksildidysti ja kirjallisesti sdatidlle kohdassa 1 mainittuun
osoitteeseen lahetetylla ja allekirjoitetulla kirjeella.




12 S&éatio ei luovuta tietoja suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suoramarkkinointi, markkina- ja
Muut henkil6-mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia tai sukututkimusta varten. Tata koskevaa kieltoa ei ole
tietojen kasit- tarpeen tehda erikseen.

telyyn liitty-
vat oikeudet




