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1. Vastuuyksikdn yhteystieto

Oppimispalvelut, Opiskelijapalvelut

2. Tietosuojavastaava ja taméan yhteystiedot

Lakimies Anni Tuomela, Aalto-yliopisto
Postiosoite: PL 11000, 00076 AALTO
Kéayntiosoite: Otakaari 24, 02150 Espoo
Puhelinvaihde: 09 47001
tietosuojavastaava@aalto.fi

Opiskelija voi ottaa yhteyttd Aalto-yliopiston tietosuojavastaavaan, jos hénella on kysymyksia yli-
opiston tietosuojapolitikasta, tasta tietosuojailmoituksesta tai muutoin henkildtietojen kéasittelysta
yliopistossa.

3. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste



mailto:tietosuojavastaava@aalto.fi

Kasittelyn tarkoitus on mahdollistaa henkilékohtaisten opintojarjestelyiden toteuttaminen Aalto-yli-
opiston opiskelijoille. Henkilékohtaisten opintojarjestelyiden avulla hoidetaan yliopiston lakisaa-
teista velvoitetta kohtuullisiin mukautuksiin. Opiskelijoiden henkildtietoja kasitellaan henkilékoh-
taisten opintojérjestelyiden suositusten laatimista varten sek& henkilékohtaisten opintojarjestelyi-
den toteuttamista ja siihen liittyvda neuvontaa varten.

Palvelun kaytosta kuten erilaisten suositeltujen henkilékohtaisten opintojarjestelyiden maérasta ja
tavoista tuotetaan tilastollisia yhteenvetoja ja raportteja. Tilastollisista yhteenvedoista tai muista
raporteista ei voi tunnistaa yksittaisia opiskelijoita.

Yliopiston oikeus kasitella henkildtietoja rekisterinpitédjana perustuu
o yleistd etua koskevaan tehtavaén tai julkisen vallan kayttdmiseen (artikla 6.1 e)
o lakisadateisen velvoitteen noudattamiseen (yleinen tietosuoja-asetus artikla 6.1 c)
o seka tietyissa tapauksissa sopimukseen tai suostumukseen (artikla 6.1 a ja b)

Yliopistolla on oikeus kasitella erityisia henkilétietoryhmia rekisterinpitédjana kun
o kasittely on tarpeen tarkead yleista etua koskevasta syysta (artikla 6.2 g) tai kasittelysta
saadetaan laissa tai joka johtuu valittomasti rekisterinpitdjélle laissa sdadetysta tehtavasta
(tietosuojalaki 68 1 mom)

Paaasialliset saadokset

o yliopistolaki 558/2009 ja sen nojalla annetut asetukset

¢ yliopistojen tutkinnoista annettu valtioneuvoston asetus 794/2004 muutoksineen ja sita
aikaisemmat teknillistieteellisid, kauppatieteellisia ja taideteollisia tutkintoja koskevat ase-
tukset

o laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017 (5. luku)

¢ yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 ja sita taydentavat kansalliset saéadokset

e laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999

e yhdenvertaisuuslaki 1325/2014, 158

4. Rekisterinpitdjan/kolmannen osapuolen oikeutetut edut (Koskee vain tilannetta A; ké-
sittely perustuu 6 artiklan 1 kohdan f alakohtaan)

Ei

5. Henkilotietoryhmaét

Henkildkohtaisia opintojarjestelyitéa hakevien opiskelijoiden henkilotietoja kasitellaén seu-
raavasti:

Seuraavat henkildtiedot saadaan opiskelijalta:

Opiskelijan nimi, Aalto-séahkdpostiosoite, opiskelijanumero, yhteydenoton syy ja toive henkilékoh-
taisten opintojarjestelyiden suositusten antamisesta, laakarin tai erityisasiantuntijan lausunto hen-
kilbkohtaisten opintojarjestelyiden tarpeesta.

Seuraavat henkil6tiedot saadaan suositusten kirjoittajalta:

Suositukset henkil6kohtaisista opintojarjestelyista

Tiedot, joihin voi siséltya erityisia henkil6tietoja (arkaluonteisia tietoja):
Laakarin tai erityisasiantuntijan lausunto pitéa sisallaan terveystietoja.




6. Henkil6tietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Henkilékohtaisiin opintojarjestelyihin liittyvia tietoja kasittelevat vain ne henkilét, joiden tyétehtaviin
se kuuluu.

Henkilokohtaisten opintojérjestelyiden suosituksiin on paasy ainoastaan niita laativilla henkilill&a
seké oppimispalveluiden yksikdiden paallikolla. Opiskelija voi itse tai opiskelijan pyynndsté oppi-
mispalveluluiden tydntekija opiskelijan puolesta voi toimittaa suositukset eteenpéin opettajalle,.
Talléin myds kyseiselld opettajalla on padsy henkilékohtaisten opintojarjestelyiden suosituksiin.
Terveystietoja kasittelee ainoastaan suositukset laativa henkild. Terveystietoja ei tallenneta.

Poikkeamatilanteessa kuten henkilékohtaisten opintojarjestelyiden toteuttamista koskevan erimie-
lisyyden kasittelyssé henkilokohtaisten opintojarjestelyiden suosituksia voivat kasitella myds ne
Aalto-yliopiston tydntekijat, joiden tehtaviin kyseisen poikkeamatilanteen kasittely kuuluu.

Aalto-yliopisto voi kayttad myos ulkopuolisia henkildtietojen kasittelijoita kuten jarjestelmépalve-
luita tarjoavia yrityksia, jotka kasittelevat henkilétietoja Aalto-yliopiston lukuun toimeksiantosopi-
muksen perusteella.

Aalto-yliopisto luovuttaa henkil6tietoja yliopiston ulkopuolelle tai k&sittelee niitd muita kuin alkupe-
raiseen kayttdtarkoitukseensa vain lainmukaisissa tilanteissa.

7. Henkildtietojen suunnitellut siirrot kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestélle

Ei siirreta. |

8. Henkildtietojen suojaaminen ja sailytysaika / Maarittamiskriteerit

Tiedot sdilytetdan suojattuina. Terveystietoja ei séilyteta.

Yliopiston palveluksessa olevia ja luottamustehtavia hoitavia henkiloitd koskee viranomaisten toi-
minnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 23 §:n mukainen vaitiolovelvollisuus. Salassa pidet-
tavat tiedot seka sdilytysajat, arkistointi ja havittdAminen ovat maaritelty yliopiston tiedonohjaus-
suunnitelmassa.

Henkilokohtaisten opintojarjestelyiden suosituksia sdilytetdén niiden voimassaolon ajan. Jos suo-
situksessa ei ole maaraaikaa, niin suositusta sailytetdan enintdan 10 vuotta tai siihen saakka, etta
opiskelija valmistuu. Avoimessa yliopistossa sdilytysaika on suosituksen voimassaolon ajan,
yleensa 2-3 vuotta.

9. Rekisterdidyn paasy omiin tietoihin, tietojen oikaiseminen tai poistaminen sekéa oikeus
pyytaa kasittelyn rajoittamista tai siirtédé tiedot jarjestelmasté toiseen. (yleinen tieto-
suoja-asetus artiklat 15,16, 17,18 ja 20)

Opiskelija voi tehda rekisterdidyn oikeuksia koskevat pyynnét osoitteeseen:
Opiskelijan opinto-oikeuden mukaiseen korkeakouluun tai Avoimeen yliopistoon
ARTS: confidential-arts@aalto fi

BIZ: confidential-biz@aalto.fi

CHEM: confidential-chem@aalto.fi

ENG: confidential-eng@aalto.fi

ELEC: confidential-elec@aalto.fi

SCl: confidential-sci@aalto.fi

Avoin yliopisto confidential-open@aalto.fi
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Opiskelijan paéasy omiin tietoihinsa
Opiskelijalla on oikeus tietda, mita henkildtietoja h&nesta kéasitellaan ja mité tietoja héanesta on tal-
lennettu.

e Opiskelija voi tehda tietopyynnon yliopistolle. Talléin noudatetaan seuraavaa menettelya:

e Yliopisto toimittaa pyynndsta tiedot mahdollisimman pian ilman aiheetonta viivytysta. Pyy-
tdjan on tarvittaessa osoitettava erikseen henkiléllisyytensa. Maaraaika tietojen toimitta-
miseksi tai tietopyyntdon liittyvien lisétietojen antamiseksi on kuukausi pyynnén vastaan-
ottamisesta. Mikali tietopyyntd on monimutkainen ja laaja, méaréaaikaa voidaan jatkaa
kahdella kuukaudella.

e Tiedot toimitetaan lahtokohtaisesti maksutta. Mikali opiskelija pyytd& useampia jaljennok-
sia, niista peritdan hallinnollisiin kustannuksiin perustuva maksu. Mikali tietopyynt6 on il-
meisen perusteeton tai kohtuuton tai opiskelija esittéda tietopyyntdja toistuvasti, yliopisto
Vvoi peria tietojen toimittamisesta aiheutuneet hallinnolliset kustannukset tai kieltaytya ko-
konaan toimittamasta tietoja. Tallaisessa tapauksessa yliopisto perustelee tekemansa rat-
kaisun.

o Mikali yliopisto ei toimita tietoja, annetaan asiasta opiskelijalle kirjallinen todistus. Sa-
massa yhteydessa opiskelijalle kerrotaan hanen oikeudestaan oikeussuojakeinoihin, esi-
merkiksi mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Opiskelijan oikeus tietojen oikaiseminen

e Opiskelijalla on oikeus vaatia, ettéd hanta koskevat virheelliset, epatarkat tai puutteelliset
henkilotiedot oikaistaan tai tdydennetadn ilman aiheetonta viivytysta. Liséaksi opiskelijalla
on oikeus vaatia, etta hanta koskevat tarpeettomat henkilétiedot poistetaan.

o Ellei yliopisto hyvéksy oikaisupyynttd, annetaan asiasta kirjallinen todistus, jossa maini-
taan ne syyt, joihin perustuen vaatimusta ei ole hyvaksytty. Samalla yliopisto tiedottaa
opiskelijaa h&nen oikeudestaan oikeussuojakeinoihin, esimerkiksi mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle.

Opiskelijan oikeus tietojen poistaminen

e Tietojen kasittelyn oikeusperusteesta riippuen opiskelijalla voi olla oikeus saada henkil-
tietosi poistettua korkeakoulun rekisterista. Tallaista oikeutta ei ole esimerkiksi niissa ta-
pauksissa, joissa henkildtietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen noudat-
tamiseksi tai korkeakoululle kuuluvan julkisen vallan kayttdmista varten. Tietojen sdilytta-
misessa ja poistamisessa noudatetaan yliopiston arkistonmuodostussuunnitelmia ja lain-
saadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista

o Opiskelijalla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa henkildtietojen kasittelyn rajoitta-
mista siksi aikaa, kunnes tietojen tai sen kasittelyn oikeusperuste on asianmukaisesti tar-
kistettu ja korjattu tai tdydennetty.

Oikeus siirtda henkildtiedot jarjestelmasta toiseen toiselle rekisterinpitajalle

e Henkilotiedot siirtdminen jarjestelmasta toiseen tarkoittaa sita, etta rekisteroéity saa toimit-
tamansa henkildtiedot jasennellyssd, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muo-
dossa ja han voi siirtda kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle yliopiston sitd estamatta.
Tama oikeus voi koskea vain tilanteita, joissa tietojen kasittely on automaattista ja perus-
tuu suostumukseen tai sopimukseen.

o Oikeus ei koske esimerkiksi sellaista henkilotiedon kasittelya, joka on tarpeen yleista etua
koskevan tehtévan suorittamiseksi tai rekisterinpitgjélle kuuluvan lakisaateisen velvoitteen
tayttamiseksi. Nain ollen paasaantoisesti oikeutta ei sovelleta yliopiston henkilorekisterei-
hin liittyen.

10. Rekisterdidyn oikeus vastustaa kasittelyd (yleinen tietosuoja-asetus artikla 21)

Opiskelija voi tehda rekisterdidyn oikeuksia koskevat pyynnot osoitteeseen
Opiskelijan opinto-oikeuden mukaiseen korkeakouluun tai Avoimeen yliopistoon
ARTS: confidential-arts@aalto.fi

BIZ: confidential-biz@aalto.fi

CHEM: confidential-chem@aalto.fi

ENG: confidential-eng@aalto.fi

ELEC: confidential-elec@aalto.fi
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Oikeus vastustaa kasittelya

e Opiskelijalla on henkilékohtaiseen, erityiseen tilanteeseen perustuen milloin tahansa oi-
keus vastustaa henkil6tietojen kasittelya silloin, kun kasittelyn oikeusperuste on yleista
etua koskevan tehtdvan suorittaminen, julkisen vallan kayttdminen tai yliopiston oikeutettu
etu. Tassa tapauksessa tietoja voidaan kasitella edelleen vain, jos kasittelyyn on ole-
massa huomattavan téarked ja perusteltu syy, joka voidaan osoittaa.

e Opiskelijalla on oikeus ilman erityistéd perusteluakin milloin tahansa vastustaa henkil6tieto-
jensa kasittelyd suoramarkkinointia varten.

11. Rekisterdidyn oikeus peruuttaa suostumus

o Tilanteissa, joissa opiskelijan henkilttietojen kasittely perustuu yksinomaan suostumuk-
seen, opiskelija voi peruuttaa suostumuksensa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta
suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuu-
teen.

12. Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

e Opiskelija voi tehda valituksen valvontaviranomaiselle, jos katsoo, ettd hanen henkil6tieto-
jensa kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679. Taman lisaksi
opiskelijalle on oikeus kayttdd muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja seké oikeussuo-
jakeinoja. Lisatietoja www.tietosuoja.fi

o Opiskelijalla on oikeus myos nostaa kanne rekisterinpitdjaa tai henkilttietojen kasittelijaor-
ganisaatiota vastaan, mikali han katsoo oikeuksiaan loukatun sen takia, ettei henkildtieto-
jesi kasittelyssa ole noudatettu tietosuoja-asetusta.

13. Onko henkildtietojen antaminen lakisdateinen tai sopimukseen perustava vaatimus
taikka sopimuksen edellyttama vaatimus ja onko rekisterdidyn pakko toimittaa henkild-
tiedot / tallaisten tietojen antamatta jattdamisen mahdolliset seuraukset

Opiskelija antaa kulloinkin tarpeelliset henkiltietonsa ja h&n vastaa niiden oikeellisuudesta. Hen-
kilbtietojen toimittaminen on useissa prosesseissa valttdmaton edellytys asian hoitamiselle.

14. Henkildtiedon alkupera (kun tietoja ei saada rekisterdidylta)

Opiskelijarekisteri, suositusten laatija

15. Henkil6tietojen kasittely automaattisen paatéksentekoon ml. profilointi

Ei
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