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Aloituskokouksen järjestäminen

· Diplomityön aloituskokous pidetään mahdollisimman pian sen jälkeen, kun valvoja ja opiskelija ovat sopineet aiheesta
· Aloituskokoukseen kutsutaan opiskelijan lisäksi kaikki valvojan määrittelemät henkilöt, mm. aiottu ohjaaja ja lisäksi mahdollinen rahoittajan edustaja
· Opiskelijaa pyydetään laatimaan alustava tutkimussuunnitelma ennen aloituskokousta yhteistyössä valvojan ja mahdollisen ohjaajan kanssa
· Mahdolliseen työsuhteeseen laitoksella liittyvissä asioissa ollaan yhteydessä laitoksen HR:än (teollisuuteen tehtävien töiden osalta työsuhde ja palkkausasiat ovat työnantajan ja työntekijän välinen asia)
· Jos työ tehdään rahoituksella tukisäätiön kautta, tietoa käytännöistä:  https://www.aalto.fi/fi/aalto-yliopiston-tekniikan-tukisaatio 
· Kokouksesta kirjoitetaan pöytäkirja ja toimitetaan se kaikille osallistujille


Aloituskokouksen asialista ja pöytäkirjapohja:

	Kokoukset aloitus
	Muistiinpanot

	Paikka ja päiväys
	

	Osallistujat
(Valvoja, opiskelija, ohjaajat) sekä muut tarvittavat osapuolet)
	

	Asia
	Lisätietoja
	Muistiinpanot

	Aiheen määrittely ja rajaukset 
	Tutkimussuunnitelman perusteella
	

	Ohjaajien määrittäminen 
	Ohjaajalla tulee olla ylempi korkeakoulututkinto, ohjaajia nimetään 1 – 2 kpl.

	

	Ohjaustavan ja -taajuuden sopiminen
	On suositeltavaa sopia heti seuraavan tapaamisen ajankohta.

	

	Diplomityön aikataulu
	Diplomityön tavoiteaika on kuusi kuukautta. Tämä sisältää sekä kokeellisen että kirjoittamisen osuuden. Diplomityöhön käytetyn ajan vaikutuksesta arvosanaan tulee keskustella.

	

	Diplomityön kieli
	Työ kirjoitetaan sellaisella kielellä, jolla se on mahdollista arvostella, eli suomeksi, ruotsiksi tai englanniksi.

	

	Mahdollisen kielentarkastuksen järjestäminen
	Aalto-yliopiston kielikeskus ei tarjoa kielentarkistusta. Englanniksi on tarjolla kielenhuoltoon keskittyvä Writing Clinic. 
https://mycourses.aalto.fi/course/view.php?id=405 
	

	Diplomityön arvosteluperusteet
	https://www.aalto.fi/sites/g/files/flghsv161/files/2022-10/Thesis_evaluation_guideline.pdf

	

	Luottamuksellisen aineiston käyttö rajoituksineen
	- Diplomityö on julkinen opinnäytetyö, jossa ei voi olla salaisia osia.
- Mikäli yritys haluaa salata sisäistä aineistoaan tai tuloksia, osioita ei oteta lainkaan huomioon työtä arvosteltaessa.
- Sovitaan selvästi julkisessa ja arvosteltavassa opinnäytteessä esitettävä aineisto.
- Selvitetään tarve erillisen sopimuksen tekemiseen: https://www.aalto.fi/fi/palvelut/opintoprojektien-ja-koulutushankkeiden-sopimukset-aallon-ulkopuolisten-organisaatioiden 

	

	Mahdollisten julkaisujen ja patenttien periaatteet
	- Sovitaan selvästi, mikä osapuoli omistaa mahdolliset työn tuloksena syntyvät keksinnöt.
- Diplomityön tekijänoikeudet ovat aina opiskelijalla.

	

	Diplomityön aiheen hyväksyminen
	Aiheen, valvojan ja ohjaajien vahvistamista haetaan mystudies-palvelussa 
(https://mystudies.aalto.fi) mahdollisimman pian aiheesta sopimisen jälkeen. 
	

	Kypsyysnäyte 
	Diplomityön tiivistelmä ja sen käännös toimivat kypsyysnäytteenä.

	

	Seminaariesitelmä
	Sovitaan, milloin ja miten seminaariesitelmän pitämisestä sovitaan.

	

	Diplomityön palauttaminen
	- Työ palautetaan pdf/A versiona 
mystudies-palvelussa. Sähköisen version tulee olla diplomityön lopullinen versio!

	

	Muut asiat
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