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JobTeaser Jobs tydnantajille

Tasta dokumentista 16ydat ohjeet Aalto JobTeaserin kdyttoon Recruiter-oikeuksin. Loydat siita apua
myos kayttaessasi Aalto JobTeaseria Company Profile -oikeuksin tai jattaessasi tyopaikkailmoituksia
Aarresaari JobTeaseriin. Julkaisuehdot I6ytyvat verkkosivultamme ja tdman dokumentin tarkoitus on
antaa yksityiskohtaisempia ohjeita.

Jos sinulla on kysyttavaa etka 160yda apua tastda dokumentista tai sivulta
https://www.aalto.fi/fi/palvelut/rekrytoi-opiskelija, olethan yhteydessa careerservices@aalto.fi.
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Recruiter-tilin perustaminen Aalto JobTeaseriin

Tili perustetaan osoitteessa https://aalto.jobteaser.com/en/recruiter_account/sign_in

Samassa osoitteessa kirjaudut aina tilillesi.

Tilin perustamiseen tarvitset vain nimesi, sahkopostiosoitteesi ja keksimasi salasanan. Mikali
organisaatiossanne on useampia henkil6ita, joiden tulisi jattaa ilmoituksia JobTeaseriin, kannattaa
harkita yhteisia tunnuksia (esim. jokin yhteiskaytdssa oleva sdahkdpostiosoite).

Kayttajatilin perustamisen jalkeen sinua pyydetadan antamaan organisaationne perustiedot.

* -merkityt kohdat ovat pakollisia

Company info

Company * tyOnantajaorganisaation nimi

Group mikali olette isomman yrityksen osa, voi emoyhtion nimen ilmoittaa tassa
Industry * organisaationne pdatoimiala

Business type valitkaa parhaiten organisaatiotanne talla hetkellad kuvaava tyyppi

Logo logon tulee olla jpeg-, gif- tai png-muodossa ja sen tulee olla vahintadn 100 x

100 pikselin kokoinen

Nama tiedot tulevat jokaiseen tydpaikkailmoitukseen, joka tehdaan talla kayttajatililla.


https://aalto.jobteaser.com/en/recruiter_account/sign_in

Ty6paikkailmoituksen jattaminen

Huomaathan, ettd osa lomakkeen kentista vaikuttaa siihen, kuka opiskelijoista ndkee ilmoituksenne.
Suosittelemme rajaamaan nakyvyytta mahdollisimman vahan, koska kaikki opiskelijat eivat ole
tayttaneet profiiliaan taydellisesti ja rajoittamalla saatatte heikentda hakemuksenne nakyvyytta
merkittavasti.

Talta tyopaikkailmoitus nayttaa opiskelijan ndkymassad osana avointen paikkojen listausta.
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Alta loydatte yksityiskohtaiset ohjeet seka neuvoja eri kenttien tayttamiseen.
* -merkityt kohdat ovat pakollisia
Job Details
Job Title * Otsikon tulisi kertoa, millaista osaajaa haetaan. “Harjoittelija” harvoin kuvaa
ilmoituksen sisaltoa riittavasti, vaan pieni tarkennus “Harjoittelija, viestintd” tai
“Viestinnan harjoittelija” varmasti houkuttaa oikeanlaisia opiskelijoita.
IImoituksen otsikko nakyy opiskelijoille aina tydnantajan nimen kanssa (ks.
ilmoitus ylla), ethan siis kirjoita tydnantajan nimea ilmoituksen otsikkoon.
Emme suosittele kdyttdamaan otsikoissa KAPITAALEJA. Otsikon pituus saa olla
maksimissaan 200 merkkia (valilyénteineen).
Pidatdmme oikeuden muokata otsikoita kuvaavampaan suuntaan ja
ohjeistuksen mukaisiksi.
Place(s) * Tyon sijanti / sijainnit. Aloita kirjoittamaan kenttdan sijainnin nimeé ja valitse
oikea listasta. Sijainti voi olla maa, alue tai kaupunki. Voit lisata useita sijainteja.
Description * Kentdn tulee sisaltaa riittavasti tietoa tehtdvan sisalloista ja vastuista seka

tyosuhteen ehdoista. Erittele tehtavassa tarvittavia tietoja, taitoja ja valmiuksia.
Riittavan tarkka kuvaus varmistaa, ettd saatte juuri oikeanlaisia hakijoita
tehtavaan. Opiskelijat kayttavat sanahakua etsiessaan sopivia tyopaikkoja, joten
huolehdi, ettd avainsanat on mainittu tyén kuvauksessa. Sanahaku ei ulotu
sisalloissa olevien linkkien taakse, joten tarkat kuvaukset ovat tastakin syysta
tarpeen. Tags-kohdan asiasanat ovat jarjestelmassa valmiiksi annettuja, joten
niita ette valitettavasti paase itse lisdaamaan.



Remote work type

Contract type *

Job Category *

Tags

Opinnayteaihetarjouksen osalta voit kuvata aihetarjouksen teemaa ja toiveita
opiskelijan osaamiselle.

Mikali ilmoituksenne koskee harjoittelu- tai traineepaikkaa, tulee ilmoituksessa
kertoa tehtavasta maksettava palkka tai sen taso. lIman tata tietoa emme voi
julkaista ilmoitusta. Ainoastaan ulkomailla tapahtuvia palkattomia harjoitteluita
voidaan julkaista, mutta niissakin tieto palkattomuudesta tulee ilmaista
selkedsti jo otsikossa.

Huomioikaa, etta tahan kenttaan tulee tayttaa tekstimuodossa tarkeimmat
tiedot tyopaikasta, seka mm. yhteystiedot kenelta voi kysya lisatietoja. Emme
hyvaksy ilmoituksia, joissa on pelkka kuva tai PDF -liite.

Tassa voit kertoa opiskelijoille voidaanko tyo tai osa tydsta tehda etana.

Valitse parhaiten ilmoitusta vastaava vaihtoehto. Mikali ilmoitus sisaltaa useita
tehtavia, joiden tyosuhteen tyyppi on eri, suosittelemme laatimaan omat
ilmoituksensa jokaiselle. Opiskelijat saattavat asettaa hakuehdokseen taman
kentan tiedon ja ilmoituksesi voi jaada hanelta nakematta. Huomaathan, etta
“Part time / student job” tarkoittaa joko tai, eli tyd voi olla joko osa-aikainen tai
opiskelijatyo tai molempia.

Tyon sisaltd. Valitse parhaiten tyota kuvaava.

Voit kohdentaa ilmoitusta tagien eli asiasanojen avulla. Olemme maaritelleet
alustavasti vain muutamia. Suosittelemme kohdentamaan ainakin Aalto-
yliopiston sisalla ilmoituksen soveltuville kouluille. Lisdksi kdytossdnne on tagit
Master’s thesis (opinnaytetdille) Summer Job (kesatoille) sekd Aalto Talent Expo
(naytteilleasettajien ilmoitukset). Lisdksi voit kertoa “No Finnish Needed” tagilla,
ettd tyotehtdvassa parjaa ilman suomen kielen taitoa.

Job visible to the following course(s) / major(s) / programme(s)

Tata kenttaa kannattaa tayttaa harkiten, ja suositeltavaa on antaa ilmoituksen
nakya kaikille, ja luottaa siihen, etta huolellisesti taytetty ilmoitus I6ytyy haun
avulla oikeille opiskelijoille. Tama kohta rajoittaa tosiaan nakyvyytta, eli saattaa
vaikuttaa hakemusten maaraan.

Tassa kohtaa voitte valita koulutusohjelmat, joiden opiskelijoille ty6
mielestdnne soveltuu. Jos kayttaa tata rajoitusta, on suositeltavaa valita aina
myo0s ns. koulutaso (ei tarkennusta), silla opiskelijat eivat valttamatta heti
muista paivittad omaa profiiliaan koulutusohjelmavalinnan jalkeen.

Minimum experience required *

Valitse parhaiten ilmoitusta vastaava vaihtoehto.

Start date (MM/YYYY) *

Archiving date

Voit tdssa antaa suunnitellun tyon alkamisajankohdan. Voit my6s valita, “As
soon as possible”.

Tama on viimeinen hakupaiva. llmoitus nakyy opiskelijoille annettuun paivaan
asti.



Application deadline *

“No deadline (default)” tarkoittaa, ettd opiskelijat eivat nae viimeista
hakupaivaa jos tdma on valittu. “Display a deadline” nadyttaa opiskelijoille
pdivamaaran. Suosittelemme jalkimmaista vaihtoehtoa.

Job vacancy language

lImoittakaa tdssa se kieli, jolla tyd toteutetaan padsdantoisesti. Toivomme, etta
jos tyo vaatii suomenkielen osaamista, niin tassa valittaisiin Finnish, jotta
helpotamme ulkomaisten opiskelijoidemme tyénhakua. Jos tyo ei vaadi
suomenkielen osaamista, voitte valita English ja lisdaksi myods pyydamme
lisédmaan tagin “No Finnish needed”.

Applications
By email (recommended)

Suosittelemme tata vaihtoehtoa, mikali haluatte ottaa hakemukset vastaan
JobTeaseriin. Anna sahkopostiosoite, johon haluat hakemusten tulevan. Saat
hakemukset sinne yksitellen ja ndet ne myds JobTeaserissa. Voit valita myos
haluatko hakijoiden toimittavan hakemuskirjeen vai lyhyen saatetekstin CV:n
lisaksi.

On an external website

Mikali kaytossanne on rekrytointijarjestelma, johon hakemukset toivotaan
syoOtettavan, suosittelemme tata vaihtoehtoa.

=>» Submit this job ad

llmoitus on valmis!



lImoituksenne hallinta

lImoituslomakkeen taytettyasi I16ydat sen sekd muut ilmoituksesi JobTeaserin Jobs-osiosta. Naet
sielld ilmoituksen statuksen (julkaistu/odottaa julkaisua). Kun ilmoitus on julkaistu, naet
julkaisuajankohdan seka ilmoituksen aukaisujen lukumaaran ja yksittaisten lukijoiden maaran.

Mikali hylkadamme ilmoituksen, saat siitd sahkopostia, joka sisaltaa hylkdayksen syyn.
Hakemusten kasittely

Saat sdhkopostia jokaisesta uudesta hakemuksesta ja viesti sisdltaa kaikki tiedot hakijasta mukaan
lukien saateviesti/hakemuskirje seka CV. Ndet samat tiedot myds JobTeaserissa, jossa voit myos
viestia hakijoille seka jarjestella hakijoita.
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