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Allekirjoituspyynnon allekirjoittaminen

Palveluun kirjautuminen kutsutunnisteella

Dokumenttien allekirjoituspyyntd (Sopimus 5.1.2023) D restisatikko »

. Aalto Sign <no-reply@sarake fi-

@ i~

A”

Aalto University

Hei Tiina,

Titta Tuovinen (D o~ znettanyt sinulle dokumentteja allekirjoitsttavaksi
Otsikko: Sopimus 5.1.2023

Lahettajan viesti (Titta Tuovinen):

Tassd sopimus allekirjoitetiavaksi.

Maaraaika: -

Avaa pyyntd

Instructions: How to use elecironic signatures?

Ohje: Kuinka sahkoisia allekirjoituksia kiytetaan?

Terveisin,
Aalto-yliopisto

Sahkopostiin saapuu allekirjoituspyynto osoitteesta Aalto Sign <no-reply@sarake.fi>.

Palveluun kirjaudutaan viestissa olevasta Avaa pyynto -painikkeesta tai seuraamalla
sahkopostiviestin lopussa olevia ohjeita: Kuinka allekirjoitan dokumentit.



Avaa pyyntd

Instructions: How to use electronic signatures?

Dhje: Kuinka sahkdisid allekirjoituksia kaytetddn?

Terveisin,
Aalto-yliopisto

Kuinka allekirjoitan dokumentit?
Avaa dokumentit napsauttamalla yll3 olevaa painiketta. Jos painike ei toimi, voit kokeilla seuraavaa:

1. Avaa selaimessa Aalto Sign (https:isign.aalto fif)
2. Kopioi alla oleva tunnus ja liita se kayttajatunnus -kenttaan:

838342DF-30E4-4439-8DF6-60370D50DCE3

3. Mapsauta Seuraava -painiketta
4. Avaa allekirjoituspyyntd ja lataa dokumentit

Valitse allekirjoituspyynnon sahkdpostiviestissa Avaa pyynto -painike.

Tunnuksen pitdisi ilmaantua automaattisesti kirjautumiskenttaan, mikali saavut kirjautumissivulle
Avaa pyynto -painikkeen kautta.

Muussa tapauksessa kopioi tunnus sahkopostiviestistd kayttajatunnus- ja kutsutunnistekenttaan. Jos
kopiot tunnuksen, tarkista, ettei kentassa ei ole tyhjia valilydnteja tai ylimaaraisia merkkeja.

Suomi ~

A! J

Aalto University

Tervetuloa Aalto Signiin

Ole hyva, sydtd kutsutunniste ja paina
Seuraava

833342DF-30E4-4439-8DF6-60370D50DC83

Seuraava

Aalto-kayttajille

Aalto-kirjautuminen

Palvelun kielen voi vaihtaa kirjautumissivun oikeasta ylakulmasta.

Valitse Seuraava -painike.



A”

Ole hywa, tunnistaudu jollain alla olevista
tavoista

0 sms

Vaihtoehtoiset tunnistautumistavat Reko
mobiilisovelluksella.

@ PiNKkoodi

P Kertakayttdinen salasana

€ Peruuta

Valitse SMS-painike. Palvelu lahettda puhelimeesi PIN-koodin tekstiviestina. Kutsutunnisteen lisaksi
sinun taytyy tunnistautua talla kertakayttoisella PIN-koodilla.

Voit my0s kayttaa palvelun omaa Reko-sovellusta. Ohje 16ytyy kohdasta Tunnistautuminen Sarake
Reko-mobiilisovelluksella.

@ Aalto Sign pyytaa sinulta lisavahvistusta

Vahvista pyynto PIN-koodilla

Syota alla olevaan kenttaan koodi, jonka lahetimme sinulle tekstiviestilla

Peruuta

Lisaa PIN-koodi numerokenttiin. Jos koodi on oikein, sinut ohjataan automaattisesti eteenpain.



A’!

Aaine mivariny

Tarkista tietosi ja tdydenna puuttuvat kohdat

Etunimi* Sukunimi®
Tiina ~ Testaaja L4
5&hkoposti* Puhelinnumero
O 4+ - a5 QD
Titteli Organisaatio
Oletuskieli
Suomi ~

Tahdelld (*) merkityt kentat ovat pakollisia

£ Takaisin SeLraam

Taman jalkeen tarkista, etta tietosi ovat oikein. Voit muokata etu- ja sukunimeadsi, tittelidsi ja
organisaation nimea. Mikali sahkopostiosoite tai puhelinnumero on virheellinen, ota yhteytta
sahkopostitse allekirjoituspyynnon lahettdjaan.

Kun tiedot ovat oikein, valitse Seuraava-painike. Sinut ohjataan Aalto Sign-palveluun ja
allekirjoituspyyntoon.



Allekirjoittaminen

A”Aalto Sign Tiina Testaaja
Sopimus 5.1.2023 o

Tila: Kdynnissa Maaraaika: Ei maardaikaa

Sopimus._testipohja.pdf a 100% @ <171 e Tamd pyynt6 sisaltaa useita dokumentteja

£y Viesti vastaanottajille i
Tassa sopimus allekirjoitettavaksi.
n ' Aalto University
u Contract 512023 1
Osallistujat %
Tarkastajat
Contract
Allekirjoittajat
Titta Tuovinen .. Nahn:
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Mascenas portiitor congue massa. 9 # Odottaa allekirjoitusta v
Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commodo 15.03.2024
na eros quis uma. Nunc viverra imperdiet enim 5 §
= A o Tiina Testaaja # Odott lekirioit Nahnyt
Fusce est. Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et P=N ottaa allekirjoitusta 15.03.2024
malesuada fames ac turpis egestas. Proin phareira nonummy pede.
Mauris et orci Aenean nec lorem. In porttitor. Donec laoreet nonumnmy augue
Suspendisse dui purus, scelerisque al, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauns eget neque % A &,
at sem venenatis eleifend. Ut nonummy. Fusce aliquet pede non pede. Lahettdja
dapibu; magna. Integer nulla. Donec blandit feugiat ligula. 9 Titta Tuovinen
Donec hendrerit, fe\ls et imperdiet euismod, purus ipsum pretium metus, in lacinia nulla nisl eget — Lahetetty 15.03.2024
sapien
Muut osallistujat ~

This contract has been signed elecironically. Tiedoksisaajat

Asianhoitaja

7
Kommentit (0) ~

Kirjautumisen jalkeen pdaset nakemaan allekirjoituspyynnon tiedot ja sen sisdltamat dokumentit ja
voit katselmoida ja ladata ne. Jos allekirjoituspyynndssa on useampi dokumentti, nakyy sivun
ylareunassa sininen palkki. Painamalla Nédytd dokumentit, siirryt sivulla suoraan kohtaan Dokumentit,
jossa paaset katselmoimaan allekirjoituspyynnoén dokumentit esikatseluikkunassa klikkaamalla
niiden kuvakkeita.

Dokumentteja voi tarkastella myds koko nayton tilassa. Selaimen asetuksista riippuen dokumentti
avautuu joko selaimen uudelle valilehdelle tai PDF:na. Jos liitetiedostot ovat muita kuin PDF:i3, ei
niita voi esikatsella, vaan ne taytyy ladata omalle koneelle katseltavaksi.

Ennen allekirjoitusta tai hylkaamista, voit jattaa kommentin kohtaan Kommentit. Kommentit nakyvat
kaikille allekirjoituspyynndssa mukana oleville.

Voit allekirjoittaa pyynnon valitsemalla sivun ylareunasta painikkeen Allekirjoita. Tunnistaudu
tarvittaessa pyydetyllda menetelmalla.

;g Henkilotunnistus vaaditaan X

Allekirjoituspyynnon lahettaja edellytids dokumenttien allekirjoittajia tunnistautumaan jollain alla
luetelluista tavoista.

Ole hyva, valitse henkildtunnistustapa.

. Mobiilivarmenne tai pankkitunnus SMS
2 (NETS) D



Allekirjoituspyynndn valmistelutavasta riippuen, valittavissasi on joko
1. pelkka Allekirjoita-painike

Huomio

° Paina Allekirjoita-painiketia allekirjoittaaksesi dokumentit

Sahkdinen allekirjoitus on yhia lailla sitova kuin k&sinkirjoitettu allekirjoitus.

m Allekirjoita

tai eri vaihtoehtoja, joista voit valita allekirjoituksen tyylin. Jalkimmaisen vaihtoehdon
kohdalla valitse haluamasi tyyli annetuista vaihtoehdoista ja paina Seuraava-painiketta.

Allekirjoituspyyntd

Allekirjoituksen tyyli

Allekirjoituksen tyyli Allekirjoituksen esikatselu

Ei valittua allekirjoitusta

Valitse tyyli alla olevista vaihtoehdoista

A Kayta tekstiallekirjoitusta

& Piira allekirjoitus

Seuraava

Taman jalkeen paina Allekirjoita-painiketta. Jos valitset Peruuta, palaat edelliseen nakymaan,
jossa voit vaihtaa allekirjoituksen tyylin.

Tiina Testaaja Kirjaudu ulos
Hylkaa Allekirjoita

Jos et halua allekirjoittaa, voit hylata pyynnon valitsemalla sivun ylareunasta Hylkaa.

Seka allekirjoittamisesta ettd hylkdamisesta lahtee ilmoitus allekirjoituspyynnon lahettajalle.

Hylkdysperuste tulee lisaksi ndakyviin pyynnon lahettdjalle ja asianhoitajille allekirjoituspyynnélle
Allekirjoittajat-kohtaan allekirjoittajan nimen alle.



Allekirjoitettujen dokumenttien lataaminen

Dokumentit on allekirjoitettu ja valmiit noudettavaksi (Sopimus 5.1.2023) ©  rostiaatike »

Aalto Sign <no-reply@sarake fi-

->mind -

A!!

Aalto University
Hei Tiina,
Allekirjoittamasi dokumentit ovat nyt valmiit. Voit avata ja tallentaa dokumentit alla olevasta linkista.

Otsikko: Sopimus 5.1.2023

)

Avaa dokumentit

Terveisin,
Aalto-yliopisto

Kun allekirjoituskierros on valmis, saat siita ilmoituksen sahkdépostiisi, jossa on linkki palveluun.

Voit noutaa allekirjoitetut dokumentit itsellesi palvelusta.

A”ssr05i0n

Sopimus 5.1.2023

Tila:Valmis ~ M3araaika: Ei maaraaikaa

Tama pyyntd sisaltaa useita dokumentteja Mayta dokumentit

ra

Sopimus_testipohja.pdf Q 100% @ L

A Viesti vastaanottajille o

Téssé sopimus allekirjoitertavaksi

A' Aalto University
L Gentrast s.1.2022 1o Osallistujat -~

Tarkastajat

Allekirjoittajt

Contract o 1Eia lumanen + Hlekirjoitettu 15.03.2024
o+ TinaTeszaa  Mlekirjoitetty 15.03.2024
Loram ipsum dolor sit amat, sonssctatuer adipiscing alit. Mascanas porttor songue massa ]
Fusce posuers, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amat commodo
magns 2roz quis wrna. Nunc viverra imperdiet enim
Lahertsjs ~

Fusce est. Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi tristiqus sensctus et natus et
malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharstra nonummy peds.

Titta Tuovinen =
[2) Lhetetty 14.03.2024
Mauris et orei. A=nean nec lorem In porttitor. Donec lsorest nonummy augue.

Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputste vitae, pretium mattis. nunc. Mauris 2get neque
at sem wenenatis eleifend. Ut nonummy. Fusce aliquet pede non pede

Muut osallistujat ~
Suspendisse dapibus lorem pellentesque magna. Integer nulla. Donee blandit fzugiat ligula Tiedoksisaajat
Donec hendrerit, dalis et imperdiet suismod, purus ipsum pretium metus, in lacinia nulla nisl eget
sapien
This contract has been signed electronically. Dokumentit (2)

Dokumentit

Liireet

( Tastil pdf 1



Lataa kaikki -painike 16ytyy Dokumentit-kohdasta ja se pakkaa kaikki dokumentit liitteineen .zip-
tiedostoon. Voit halutessasi my0s ladata yksittdisen dokumentin valitsemalla sen ja painamalla
Lataa-kuvaketta esikatseluosion oikeasta yldkulmasta.

Voit kirjautua ulos palvelusta painamalla sivun oikeassa ylakulmassa painiketta Kirjaudu ulos.

Huomioithan, etta allekirjoitetut dokumentit sailyvat palvelussa 90 vrk.



Tunnistautuminen Sarake Reko -mobiilisovelluksella

Sovelluksen kayttoonotto

Lataa Reko-sovellus puhelimeesi sovelluskaupasta. Reko |6ytyy
nimella Sarake Reko. Pyyda sovelluksen rekisterdintikoodi
Sarake Reko allekirjoituspyynnon lahettajalta.

V)

Reko allows you to Authenticateg]
authenticate easily to
Sarake services

@)

OOC
waiting for requests.
1 2
4 5
2 8

12.50 Avaa sovellus ja syota saamasi rekisterdintikoodi pyydettyyn

< App Store
kenttaan.
Sarake Reko

Please enter your device
registration code to the field below.

10



12.51

« App Store

all 46 (m

Sarake Reko

Please select a PIN code for your
new account.

You may not change this code afterwards.

12.51

< App Store

all 4G (=

Sarake Reko

Thank you, Tiina Testaaja!

Registration is ready and this device
is successfully added to your
account.

Continue

Syota haluamasi nelinumeroinen PIN-koodi.

Saat tiedon rekisterdinnin valmistumisesta ja voit aloittaa

sovelluksen kayton.

11



Tunnistautuminen Reko-sovelluksella

” 1
Sarake Sign

Raso mivarnty

Ole hyva, tunnistaudu jollain alla olevista
tavoista

0  sws

Vaihtoehtoiset tunnistautumistavat Reko
mobiilisovelluksella.

M Pitikoodi

P Kertakdyttdinen salasana

“ Peruuta

Reko-mobiilisovelluksella paaset tunnistautumaan seka palveluun kirjautuessa etta dokumenttia
allekirjoittaessa valitsemalla tunnistautumista pyydettdessa joko PIN-koodi tai Kertakdyttdinen
salasana.

Hello!

Open Reko App on your mobile phone.

Make sure that your device is connected to the internet.

Cancel

Jos valitset PIN-koodin, palvelu ohjaa sinua avaamaan Reko-sovelluksen puhelimessasi.



@ Aalto Sign is requesting you to authenticate

~

Authenticate with a PIN code

Enter your personal PIN code in Reko App

Cancel

Palvelu ohjaa sinua tunnistautumaan PIN-koodilla Reko-sovelluksessa.

12.53
< App Store

Sarake Reko Cancel

Aalto Sign is requesting you to
authenticate

Please enter your PIN

Avaa Reko-sovellus ja syota rekisterdinnin yhteydessa valitsemasi nelinumeroinen PIN-koodi.

Siirry takaisin Aalto Sign -palveluun. Onnistuneen tunnistautumisen jalkeen palvelu ohjaa sinut
automaattisesti eteenpain.

13



Hello!

Open Reko App on your mobile phone.

Make sure that your device is connected to the internet.

Cancel

Jos valitset Kertakayttoisen salasanan, palvelu ohjaa sinua avaamaan Reko-sovelluksen
puhelimessasi.

Sarake Reko Cancel

Aalto Sign is requesting you to
authenticate

Use the following code to identify
yourself:

Reko-sovellus on luonut sinulle kertakayttoisen salasanan tunnistautumista varten. Siirry takaisin
Aalto Sign -palveluun.

14



@ Aalto Sign is requesting you to authenticate

@

Authenticate with a one-time passcode

Get the code from Reko App and enter it in the field below

Cancel

Syota pyydettyyn kenttadn sovelluksen luoma kertakayttdinen salasana. Onnistuneen
tunnistautumisen jalkeen palvelu ohjaa sinut automaattisesti eteenpain.

15
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Mahdollisia ongelmatilanteita

Tunnistautuminen kansainvalisella matkapuhelinnumerolla ei toimi

Jos sinulla on ongelmia tunnistautua SMS-PIN-koodilla Aalto Signissa, ole yhteydessa
allekirjoituspyynnon lahettajaan. Ennen sitd kannattaa kuitenkin kokeilla tunnistautumista
muutamaan kertaan. Kyseessa voi olla myds hetkellinen yhteysongelma.

Jos tunnistautuminen SMS-PIN-koodilla ei edelleenkadan onnistu, voit halutessasi kayttaa
allekirjoittamiseen allekirjoituspalvelun Sarake Reko -sovellusta. Tallin puhelimeen ladataan Reko-
sovellus, jolla tunnistautumisen voi tehda joko PIN-koodilla tai kertakadyttoiselld salasanalla.

Reko-sovelluksen kadyttdoa ohjeistetaan Allekirjoituspyynnon allekirjoittaminen -kohdassa
Tunnistautuminen Sarake Reko -mobiilisovelluksella.

Adoben Acrobat / Acrobat Reader antaa virheilmoituksen allekirjoituksesta

Jos Adobe Acrobatissa tai Acrobat Readerissa ylareunan allekirjoituspaneelin tulee virheilmoitus
liittyen digitaaliseen allekirjoitukseen, esim. "The validity of the document certification is
UNKNOWN. The author could not be verified.”, kyseessa voi olla se, etta Adoben hyvaksyma
luottamuslista (Adobe Approved Trust List, AATL) ei ole ajan tasalla.

Preferences X
Categories: Trust Manager
W PDF File Attachments

Content Editing
Convert From PDF
Convert To PDF
Email Accounts

AHDW opening of non-PDF file attachments with external applications

Restore the default list of allowed and disallowed file attachment types: Restore

Forms
Identity Internet Access from PDF Files outside the web browser
IntemeF Unless explicitly permitted, PDF files cannot send information te the Intemet.
JavaScript

Language
Measuring (2D)
Measuring (3D)
Measuring (Geo) Automatic Adobe Approved Trust List (AATL) updates

MuiHirtiedia B Load trusted certificates from an Adobe AATL server
Multimedia (legacy)

Multimedia Trust (legacy] X
Ack bef dati
Reading l:‘ <l ore updating Update Now

Reviewing

Change Settings...

Search Automatic Eurcpean Union Trusted Lists (EUTL) updates

Security

Security (Enhanced) Load trusted certificates from an Adobe EUTL server

Signatures .

Spelling DASI‘M”E“F““”Q Update Now
@ Help

Updater

v
< >

Voit paivittdd luottamuslistan Acrobatissa tai Acrobat Readerissa siirtymalld kohtaan Muokkaa>
Asetukset. Valitse Kategoriat-valikosta Trust Manager. Kohdassa Automatic Adobe Approved Trust
List (AATL) updates paina Paivitd Nyt. Saat ilmoituksen, etta paivitys on suoritettu. Saatat joutua
kdynnistdmaan Adoben uudelleen, jotta paivitys tulee voimaan.
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