Sahkadisten tenttien menettelytapaohje ja Exam-tenttijarjestelman
kayttosaannot

Menettelytapaohje tarkentaa 1.8.2017 voimaan tulleen Aalto-yliopiston yhteisen
tenttiohjeen (https://into.aalto.fi/display/fisaannot/Aalto-yliopiston+yhteinen+tenttiohje)
kappaleiden 2 ja 3 osalta menettelytapoja koskien sahkoisissa jarjestelmissa suoritettavia
tentteja.

Yleista sahkoisista tenteista

Aalto-yliopistossa voidaan jarjestaa sahkoisia tentteja kayttaen tallentavalla
tenttivalvonnalta varustettua sdhkdista tenttipalvelua (Sahkdinen tenttihuonetentti),
yliopiston omaa keskitetysti yllapidettya sahkoista oppimisymparistoa (MyCourses) tai
muuta yliopiston tarjoamaa sahkoista jarjestelmaa.

Sahkdisissa tenteissa noudatetaan Aalto-yliopiston yleisia opetusta ja opiskelua koskevia
saantoja (https://into.aalto.fi/pages/viewpage.action?pageld=1183854), tentin jarjestavan
korkeakoulun tutkintosaantoa seka Aalto-yliopiston yhteista tenttiohjetta
(https://into.aalto.fi/display/fiopinnot/Aalto-yliopiston+yhteinen+tenttiohje) ja Aalto-
yliopiston opiskelua koskevia eettisia saantoja
(https://into.aalto.fi/pages/viewpage.action?pageld=1183861). Sahkaisissa tenteissd on
voimassa tietojarjestelmien kayttéehdot (https://www.aalto.fi/services/it-policies-and-
guidelines) joissa kuvataan myds seuraamukset jarjestelmien ja kayttajatunnusten
vaarinkaytosta.

Esteettdmyyden huomioiminen sahkoisissa tenteissa

Jos tentin suorittaja vammaisuuden tai terveydellisen esteen vuoksi ei pysty osallistumaan

sahkdiseen tenttiin ilman henkilokohtaisia tenttijarjestelyita, on tentin suorittajan otettava
yhteyttad tentin jarjestajaan® ilmoittautumisajan loppuun mennessa. Tenttiminen pyritaan

jarjestamaan tentin suorittajan kannalta mahdollisimman suotuisalla tavalla.

Sahkdinen tentti opintojakson suoritusmuotona

Opintojakson suoritusmuotona Sdhkoinen tentti ei aina ole identtinen paperitentin kanssa.
Sahkodisen tentin kesto voi poiketa samalla opintojaksolla (kurssilla) tarjottavan paperitentin
kestosta.
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Sahkoinen tenttihuonetentti

Sahkdisen tenttihuonetentin tenttijakso

Sahkoisessa tenttihuoneessa suoritettavan tentin tenttijakso on tentin jarjestdjan
maarittama tentin aukiolojakso, jonka aikana tentti on mahdollista suorittaa sahkoisessa
tenttihuoneessa. Tentin jarjestdja maarittelee tenttijakson pituuden paivina
tenttijarjestelman kalenteritoiminnolla.

Sahkoisen tenttihnuonetentin kesto

Sahkoisen tenttihuonetentin kesto voi olla korkeintaan 3 tuntia seuraavasti:

1h tentti = 55 minuuttia tenttikysymyksiin vastaaminen + koneelle kirjautuminen, tentin
tallennus ja poistuminen 5 minuuttia, yhteensa 60 minuuttia

2h tentti = 115 minuuttia tenttikysymyksiin vastaaminen + koneelle kirjautuminen, tentin
tallennus ja poistuminen 5 minuuttia, yhteensa 120 minuuttia

3h tentti = 175 minuuttia tenttikysymyksiin vastaaminen + koneelle kirjautuminen, tentin
tallennus ja poistuminen 5 minuuttia, yhteensa 180 minuuttia

Sahkoisessa tenttihuonetentissa tentin keston madrittelee tentin jarjestaja jarjestelman
tarjoamien vaihtoehtojen perusteella. Tentin jarjestaja voi jakaa suoritettavan opintojakson
tentin keston useampaan osaan (esim. 2h + 2h).

Sahkdisessa tenttihuoneessa suoritettavan sahkoisen tentin tekemiselle varattu aika eli
tentin kesto alkaa kulua aina tentin suorittajan tekeman tenttiajanvarauksen alkamisesta ja
aika paattyy tentin suorittajan jatettya tenttivastauksensa tarkastettavaksi jarjestelmassa tai
viimeistaan, kun tenttiajanvarauksen aika paattyy. Tenttivarauksen ajan paattyessa
jarjestelma palauttaa automaattisesti opiskelijan tentin suorittajan jarjestelmaan antamat
vastaukset tarkastettaviksi. Mahdollinen liite palautuu tarkastettavaksi vain, jos tentin
suorittaja on tallentanut sen tenttivastauksen yhteyteen.

Sahkodinen tentti sahkoisessa oppimisymparistdssa tai muussa
yliopiston tarjoamassa jarjestelmassa

Sahkdisessa oppimisymparistdssa tai muussa yliopiston tarjoamassa jarjestelmassa
suoritettava sahkdinen tentti voi olla yliopiston tai tentin suorittajan omalla tietokoneella
yliopiston tiloissa suoritettava tentti tai tentin suorittajan vapaasti valitsemassa paikassa
tentin suorittajan omalla tietokoneella suoritettava tentti. Sdhkoisessa oppimisymparistossa
tai muussa jarjestelmadssa suoritettavassa tentissa tentin jarjestdja maarittelee tentin
tekemisen ajankohdan, keston ja paikan.



Sahkdiseen tenttiin ilmoittautuminen ja tenttiajanvaraus

Sahkdinen tenttihuonetentti

Tentin suorittaja voi ilmoittautua sdhkdisessa tenttihuoneessa suoritettavaan tenttiin sen
jalkeen, kun tentin jarjestaja on luonut ja julkaissut tentin tenttijarjestelmassa. Jotta tentin
suorittaja voi ilmoittautua tenttiin tenttijarjestelmassa tulee hanen olla ilmoittautunut
kyseisen tentin sisaltavalle opintojaksolle ja/tai opintojakson tenttiin ensin
opintotietojarjestelmassa.

Sahkdisessa tenttihuoneessa jarjestettavan tentin suorittaja voi varata itselleen sopivan
tentin suorittamisen ajan (tenttiajanvaraus) tentin jarjestajan maarittaman tentin
aukiolojakson eli tenttijakson aikana.

Tenttiajanvaraus on tehtava etukdteen. Tenttiajanvaraus on mahdollista tehda aikaisintaan
30 paivaa ennen tentin suorittamispaivaa (jos tentin jarjestaja on luonut ja julkaissut tentin
tenttijarjestelmassa) ja viimeistdaan ennen tentin alkamista. Tentin suorittajalla voi olla
voimassa vain yksi tenttiajanvaraus samaan tenttiin kerrallaan. Tentin suorittaja voi muuttaa
tenttiajanvaraustaan koska tahansa ennen tenttia, jos aikoja on vapaana.

Tenttiaikaa varatessaan tentin suorittajan tulee itse varmistaa, etta hanella on oikeus
suorittaa varaamansa tentti. Mikali tentin suorittajalla ei ole oikeutta suorittaa varaamaansa
tenttia, tentin jarjestadja ei ole velvollinen arvioimaan tenttia.

Tentin suorittaja valitsee tentin suorittamiseen kaytettavan tenttihuoneen itsendisesti
tenttijarjestelmasta tentin jarjestajan maarittelemien tenttihuoneen ominaisuuksien
perusteella. Tenttijarjestelmdassa ei ole huomioitu eri rakennusten aukioloaikoja. Tentin
suorittajan tulee itse selvittaa, ettd hanen varaamansa tentin suorittamisen aika noudattaa
sen rakennuksen aukioloaikoja, jossa hanen valitsemansa tenttihuone sijaitsee. Tieto
rakennusten aukioloajoista |6ytyy yliopiston verkkosivuilta seka rakennuksen
vahtimestareilta.

Muussa sahkdisessa oppimisymparistossa tai muussa yliopiston tarjoamassa
jarjestelmassa toteutettava tentti

Sahkdisessa oppimisymparistdssa tai muussa yliopiston tarjoamassa jarjestelmassa
suoritettavaan sahkoiseen tenttiin ilmoittaudutaan opintotietojarjestelmassa samalla tavoin
kuin perinteiseen paperitenttiin.



Sahkoisten tenttien arviointi ja tulosten julkistamisen maaraajat

Sahkdisten tenttien arvioinnissa ja tulosten julkistamisessa noudatetaan Aalto-yliopiston
yhteisia opetusta ja opiskelua koskevia saantdja.

Opintojakson kokonaissuorituksena suoritettavan sahkoisen tentin opintorekisteriin
merkittava suorituspadiva on sama kuin tentin suorittamisen paivamaara.

Sahkoisen tentin arviointiin tutustuminen

Suoritettujen sahkdisten tenttien arvioinnin tulos on nahtavilla sahkoisen tentin
suorittamiseen valitussa jarjestelmassa tai tentin jarjestajan maarittamalla tavalla sen
jalkeen, kun tentin jarjestaja on arvioinut tentin.

Viitteet

* Tentin jarjestdja = kurssin vastuuopettaja tai korkeakoulun maarittelema muu tentin
jarjestamisesta vastaava: BIZ: LES/tenttikanslia; CHEM: laitoksen tenttiyhdyshenkild



Kayttésdaanno6t Exam-tenttijarjestelma/Terms and conditions for Exam-software

Tassa on esitelty Exam-tenttihuoneen ja -tenttijarjestelman kayttésaannot, joihin tentin suorittaja
sitoutuu kadyttdessaan Exam-tenttijarjestelmaa. Kayttosaannot hyvaksytaan kirjautuessa
ensimmaisen kerran Exam-tenttijarjestelmaan.

1. Tentin suorittaja on tietoinen siitd, etta tentin tekemista tenttihuoneessa valvotaan

Tenttihuoneessa on kuvan ja ddnen tallentava tenttivalvonta. Tenttivalvonnan ja Exam-
tenttijarjestelman tietoja voidaan yhdistaa tentinsuorittajan henkil6llisyyden varmentamiseksi seka
mahdollisten vilppiepailyksien, hairio- ja hairintatilanteiden selvittamiseksi.

Tenttihuoneessa suoritetaan satunnaisia pistokokeita tentin suorittajien henkil6llisyyden
varmistamiseksi. Pistokokeita voivat suorittaa Exam-tenttijarjestelman paakayttajat, tenttien
jarjestajat seka rakennuksen aulapalveluhenkil6std, vahtimestarit ja vartijat. Pistokokeiden tekijalla
on aina mukanaan Exam-merkitty Aalto-yliopiston henkilokuntakortti tai vartiointiliikkeen tunnus.

2.Tentin suorittajan tulee ottaa mukaan tenttihuoneeseen opiskelijakortti tai muu
henkilollisyyden todistava asiakirja. Tentin suorittajan tulee esittda henkildllisyyden
todistava asiakirja henkil6llisyyden varmistamiseksi pistokokeen tekijalle. Tentin
suorittajalla on myos velvollisuus tulla kutsusta todistamaan henkil6llisyytensa hanelle
ilmoitetulla tavalla tentin suorittamisen jalkeen.

3.Tentin suorittaja ei saa tuoda tenttihuoneeseen opiskelijakortin tai muun
henkilollisyyden todistavan asiakirjan lisaksi muita tarvikkeita tai evaita.
Henkilokohtaiset tavarat voi jattaa rakennuksen aulasta tai tenttitilan ldheisyydesta
[6ytyviin lukittaviin lokerikkoihin.

4.Tentin suorittaja kirjautuu tenttihuoneeseen saavuttuaan hanelle arvotulle
tietokoneelle yhteisella tenttitunnuksella, ja salasanalla joka on merkitty
tenttitietokoneeseen. Taman jdlkeen tentin suorittaja kirjautuu Exam-
tenttijarjestelmaan omalla Aalto-yliopiston kayttajatunnuksellaan.

5. Tentin suorittaja ei saa poistua tenttihuoneesta kesken tentin (esim. wc-kdyntia
varten). Tenttihuoneesta poistuminen paattaa tenttisuorituksen.

6.Tentin suorittajan tulee toimia "Jos tenttisi keskeytyy"-ohjeen mukaisesti. Mikali
tentin tekeminen estyy tai hairiintyy hairitsemisen, palohalytyksen, teknisen
ongelman tai muun vastaavan syyn vuoksi. Ohje 16ytyy tenttitilan seinalta,
asiakaspalvelusta/vahtimestarilta sekd Exam-tenttijarjestelman ohjesivustolta
internetissa. Tentin aikana ei ole saatavilla teknista tukea tentin suorittamiseen. Kaikki
ongelmatilanteet ratkotaan jalkikateen.

7.Nididen kayttosadntdjen rikkominen voi muodostaa Aalto-yliopiston yhteisessa
tenttiohjeessa tarkoitetuin tenttirikkomuksen. Todettu tenttirikkomus voi johtaa
suorituksen hylkdamiseen ja kurinpidolliseen toimenpiteeseen.
https://into.aalto.fi/pages/viewpage.action?pageld=1183861#Aalto-
yliopistonopiskeluakoskevateettisets%C3%A4%C3%A4nn%C3%B6tjaniidenrikkomuste
nk%C3%A4sittely-3.3Vilpillinenmenettelyopinnoissa
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