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REKISTERISELOSTE
EU:n tietosuoja-asetus, 2016/679, voimaan 25.5.2018
liite tietosuojaselosteeseen

HELSINGIN KAUPPAKORKEAKOULUN TUKISAATION HENKILOREKISTERI

Rekisterinpitdja
Helsingin kauppakorkeakoulun tukisaatio sr.
0116458-9
Kayntiosoite: Runeberginkatu 14-16, 00100 Helsinki
Postiosoite: PL 21210, 00076 Aalto
puhelin + 358 50 373 2241
sahkoposti tukisaatio-biz@aalto.fi tai tuula.murremaki@aalto.fi

Rekistereisti vastaava henkilo
Tuula Murremaki, KTM, toimistonhoitaja
yhteystiedot ylla

Peruste Henkilorekisteri on Helsingin kauppakorkeakoulun tukisaation luottamus-
henkil6iden, asiantuntijoiden ja keskeisten sidosryhmien yhteystietojen sah-
koinen tallennusalusta. Lisdksi se tallettaa tiedon henkilon nykyisesta ja aiem-
masta toiminnasta Tukisddtion elimissa. Henkilotietojen kasittelyn peruste on
henkil6iden luonnollinen yhteys Tukisaatioon jasenyyden tai yhteistyon takia.

Kayttotarkoitus
Rekisterin tarkoituksena on sdilyttaa ja yllapitdd yhteystietoja luottamushenki-
16iden ja sidosryhmien tavoittamiseksi ja Tukisdation toiminnasta tiedotta-
mista varten.

Rekisterin sisilto
Rekisteriin on tallennettu sahkoisessa muodossa alla lueteltuihin henkiloryh-
miin kuuluvilta nimi, arvo tai ammatti, yhteys Tukisaatioon eli tiedon tallen-
nuksen peruste, koti- ja/tai ty0osoite, sahkopostiosoite, puhelinnumero(t), Tu-
kisdaation myontamat huomionosoitukset, tieto kutsumisesta Tukisdation tilai-
suuksiin sekd henkilolle kohdennettavat postitukset. Lisdaksi ryhmaan 1-3
kuuluvilta on tallennettu syntymaaika heidan oman ilmoituksensa perus-
teella.
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Keskeiset henkiloryhmat ovat seuraavat

1. Luottamushenkil6 (hallitus ja valtuuskunta)

2. Asiantuntija

3. Palkinnonsaaja

4. Ulkopuolinen Tukisdation sidosryhmaan kuuluva

Tietojen sdilytys
Tietoja sdilytetdan edella mainittujen ryhmien osalta seuraavasti:
1. Pysyvasti
2. Pysyvasti
3. Pysyvasti
4. Kymmenen vuotta viimeisesta aktiivisesta tapahtumasta

Sdilyttimisen perusteet:

Ryhma 1: Tiedot nykyisista ja entisista luottamushenkiloista ovat valttamatto-
mia Helsingin kauppakorkeakoulun tukisaation toiminnan kannalta.

Ryhma 2: Tukisaation toimintaperiaatteiden mukaan sama henkilé kutsutaan
asiantuntijatehtdavaan tarpeen mukaan.

Ryhma 3: Varmistetaan, ettei sama henkil6 saa huomaamatta Tukisaatiosta uu-
delleen palkintoa.

Ryhma 4: Yhteydenpidon mahdolliseksi aktivoimiseksi kymmenen vuoden si-
salla.

Henkilotietojen luovutus
Helsingin kauppakorkeakoulun tukisadtion henkilorekisterissa olevien posti-
osoitteita voidaan toimittaa painotdiden kuten vuosikertomuksen ja muiden
painotuotteiden postittamiseksi kirjapainoille tai postituspalveluiden tuotta-
jille. Helsingin kauppakorkeakoulun tukisdation luovuttamia osoitteita kasit-
televilta yhteistyokumppaneilta pyydetdaan vakuutus osoitetietojen huolelli-
sesta kasittelysta.

Tietojen kerddminen
Ryhmiin 1-2 kuuluvat henkil6t ovat itse ilmoittaneet henkilGtietonsa.

Ryhman 3 tiedot saadaan henkiloilta itseltaan kirjallisessa muodossa.

Ryhman 4 tietoja keratdaan julkisista lahteista kuten yhteisojen verkkosivuilta.



Rekisterdidyn pddsy tietoihin
Rekisteroidylla on oikeus pyytéda paasy hanta itseaan koskeviin henkilotietoi-
hin ja oikeus pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista, poistamista taikka kasitte-
lyn rajoittamista.

Rekisterinpitajalla on oikeus pyytaa harkitsemansa lisatiedot pyynnon esitta-
jan henkildllisyyden vahvistamiseksi. Pyyntoon vastataan kuukauden kulu-

essa pyynnon vastaanottamisesta. Samassa ajassa ilmoitetaan mahdollisesta
madrdajan pidentamisestd ja viivastymisen syista.

Oikeus peruuttaa suostumus
Silta osin kun tiedot on keratty suostumuksen perusteella, rekisterdidylla on
oikeus peruuttaa antamansa suostumus tietojensa rekisteroimiseen Helsingin
kauppakorkeakoulun tukisdation henkilorekisteriin. Ryhmien 1, 2 ja 3 osalta
tietoa ei rekisterinpitdjan oikeutetun edun nojalla poisteta nimen, syntymavuo-
den, luottamustehtavahistorian tai huomionosoituksen ja asuinpaikkakunnan
osalta.

Kisittelyn rajoittaminen
HenkilGtietorekisterin paivitys- ja katseluoikeuksia sdddellaan Helsingin
kauppakorkeakoulun tukisdation toimistossa kayttooikeuksilla.

Oikeus tehda valitus
Rekistertidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali han kat-
soo, ettd hantd koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n tietosuoja-
asetusta.

Pakollisuus
Hallituksen jasenistd on kerattava Saatiolain edellyttamat tiedot.

Seuraamukset tietojen antamatta jattimisesta
Mikali asiantuntija tai luottamushenkil ei luovuta yhteystietojaan, han ei voi
toimia tehtavassa.

Automaattinen paiatoksenteko
Rekisterid ei kdytetd automaattisen paatoksenteon pohjana.

Rekisterin suojauksen periaatteet
Jarjestelma sijaitsee Helsingin kauppakorkeakoulun tukisaation ulkopuolisella
palvelimella, joka sijaitsee lukitussa laitetilassa. Palvelintilassa on kulunval-
vonta, kahdennettu UPS -jarjestelmd, kahdennettu jaahdytysjarjestelma seka
murto- ja paloilmoitusjarjestelméd varmennetulla ilmoituksensiirrolla. Palveli-
met on suojattu palomuurein ja asianmukaisilla suojaustekniikoilla.



Katseluoikeus jarjestelmdan on kaikilla Tukisdation kayttajatunnuksen halti-
joilla, mutta paivitysoikeudet on rajattu henkildille, joiden tyotehtaviin rekiste-
rin kaytto olennaisesti kuuluu.

Kayttdjien tietokoneet vaativat henkilokohtaiset kadyttdjatunnukset ja saannol-
lisesti vaihtamista edellyttavat salasanat.

Helsingin kauppakorkeakoulun tukisdiation henkilokunta
Henkilorekisteriin on kutsujen postittamiseksi ja muiden kaytdnnon asioiden
hoitamiseksi tallennettu perustiedot Tukisaation henkilokuntaan kuuluvista
(nimi, yhteystiedot, tyosuhteen alkamis- ja paattymispaiva). Tiedot kerataan
paperilomakkeella henkilolta itseltdan. Tiedot sdilytetaan pysyvasti. Henkilon
omasta pyynnosta tiedot voidaan poistaa tyosuhteen paattymista seuraavan
toimintavuoden lopussa.

Tyosuhteeseen liittyvat arkaluontoiset tiedot kuten henkildtunnus ja pankkiti-
litiedot sailytetaan henkilostohallinnon rekistereissa.



